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1 UBER DAS HANDBUCH

In diesem Handbuch werden grundlegende Informationen zum BLUEPAGE- Basispaket erkldrt.

1.1 Arbeit mit dem Handbuch
In diesem Handbuch werden folgende Darstellungen verwendet, um Sie auf wichtige Dinge hinzuweisen:
Hinweis:

Fiir den Benutzer wichtige Hinweise und Tipps sind in dunkelblauer, fetter Schrift in einem graublauen
Kasten geschrieben und beginnen mit dem Wort ,,Hinweis".

| &~ Mit Raute gekennzeichnete Hinweise sollten unbedingt beachtet werden.

Tastatureingaben und Schalter werden wie folgt dargestellt:

<Return> = Einfaches Betdtigen der Eingabe- oder Enter-Taste

<Strg>+<S> = Driicken und Halten der Taste ,,Steuerung” (auch , Control" oder ,,Ctrl")
und gleichzeitiges Driicken der Taste ,,S"

RESET = Betdtigen des Schalters ,,Reset"

Aktualisieren = Auswahl des Meniipunktes ,,Aktualisieren"

1.2 Impressum

ISS-0berlausitz - Integrated Software Solutions 2003 - 2014.
Alle Rechte vorbehalten.

Alle Angaben zum Handbuch wurden sorgfdltig erarbeitet, erfolgen jedoch ohne Gewahr.
Handbuch 01. Auflage 2014

Das CMS-System BLUEPAGE ist eine Eigenentwicklung der ISS-0berlausitz und somit frei von Rechten Dritter.
Jegliche Rechte am (MS-System, die mit einer Lizenzvereinbarung nicht ausdriicklich an Sie iibertragen
werden, bleiben ausschlieBlich der ISS-0Oberlausitz vorbehalten. Sie sind nicht berechtigt, das CMS-System
zu verandern, fiir andere Projekte zu verwenden sowie als Grundlage fiir eigene Softwareentwicklungen zu
verwenden. Es ist nicht erlaubt, das C(MS-System und dessen Quellcode Dritten zur Verfiigung zu stellen,
soweit es nicht fiir die Arbeit am Projekt unabdingbar ist. Aus Ihren Rechten aus einer Lizenz lassen sich
keine Rechte Dritter ableiten.

Kein Teil des Handbuchs darf in irgendeiner Form ohne unsere vorherige schriftliche Genehmigung
reproduziert oder vervielfaltigt werden.

ArBELLUERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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2 EINFUHRUNG

2.1 Content Management System - Trennung von Layout und Inhalt

Mit einem Content Management

System, kurz CMS, kdnnen Sie

einzelne Bestandteile, zum Beispiel Redakteur 1 Redakieur 2 i Redakieur n
Texte, Bilder, Videos oder Sound

Ihres Webprojektes in einem \ l /
tibersichtlichen Administrationsraum

hinzufiigen, dndern und Idschen. — 7 _ <:|
Der Content (= Texte und Bilder), ) CMS o ——
wird in einer Datenbank ein- oder ;;,,,g-""’“;f;_‘;,_t _
mehrsprachig abgelegt. Das ys '
Softwaresystem basiert dabei auf der
Trennung von Inhalt (Content) und
Layout sowie Struktur. Innerhalb
eines Content Management Systems
werden nicht fertige HTML-Seiten,
sondern nur der Inhalt gespeichert.

Layout (Templates) PR
Content (Texte, Bilder, ...)

Website im Internet

Struktur eines Content Management Systems

2.2 Alles was eine Webseite braucht — die Standard Edition

Die Oberflache zur Administration ist
intuitiv bedienbar. Hier finden Sie
unterschiedliche Templates' um lhre .
Webseite mit Elementen wie Texten, < o~ oy SO
Bildern, Links, Downloads oder . = :
Formularen zu fiillen. Diese einzelnen
Bausteine lhrer Webseite konnen in
unbegrenzter Anzahl verwendet und
beliebig positioniert werden. Der
Aufbau lhrer Webseite und die
Anordnung der einzelnen Elemente
sind somit frei definierbar.

@ st Trad Baa ) suene @ oaumsan

\, 035841630 BN

Eintauchen, abtauchen, aufatmen!
S’%\F 3 -

. &M
Das Basispaket enthalt die haufigsten o RO
Templates um Texte, Uberschriften, . AN
Downloads, Links, Bilder und
Formulare in unterschiedlicher
Anordnung in das System eingeben zu

kénnen.
Template-Anordnung auf der Webseite:
1 -2 : Standardtemplates fiir Texte, Bilder, Headlines, Teaser, Downloads, Galerien, usw.
3 — 4: Navigation horizontal und vertikal
5 - 6: Zusatz-Templates und Module wie Rubrikbilder, Newsletter, Banner,
Produktdatenbanken usw.
"Templates

Den Aufbau der Seite steuern Templates. Templates sind vordefinierte Grundgeriiste (Schablonen) fiir die Darstellung der Inhalte.
Templates enthalten Platzhalter (Felder fiir Inhalte). Die Platzhalter werden bei einer dynamischen Erstellung der Gesamtseite durch
Inhalte aus der Datenbank ersetzt. Der Inhalt wird mittels Template formatiert und ausgegeben. Dies erlaubt die Trennung von Layout
und Inhalten und gewadhrleistet ein durchgdangiges und konsistentes Erscheinungsbild.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Sy BLLUEPALGE



6 BLUEPAGE CMS VERSION 3 HANDBUCH BASISPAKET

2.3  Systemvoraussetzung

Fiir die Pflege Ihrer Webseite mit BLUEPAGE geniigt ein aktueller Internetbrowser (z. B. Microsoft Internet
Explorer, Firefox oder Chrome). Als empfohlene Bildschirmaufldsung sollte mindestens 1024 x 768
eingestellt sein.

#~¢ Diese Browser konnen unter verschiedenen Betriebssystemen eingesetzt werden (z. B. Windows,
Linux, Macintosh) und werden bei Weiterentwicklung des Systems kontinuierlich getestet. Fiir
dltere Browser iibernehmen wir keine Garantie. BLUEPAGE setzt fiir die Pflege der Webseiten den
Einsatz von Java Script voraus. Java Script muss auf den Arbeitsplatzen der Anwender, die auf die
Administrationsoberfldche zugreifen wollen, aktiviert sein.

Fiir den Betrieb der erstellten Webseiten ist weder der Einsatz von Java Script noch ein spezieller
Browser erforderlich. Hier richten sich die Systemvoraussetzungen nach lhren speziellen Layout-
Wiinschen. Mit BLUEPAGE kann fast jedes Layout auf Wunsch barrierefrei umgesetzt werden.

2.4 Systemzugang/Login

Um lhre Internetprdsentation selbststdndig bearbeiten zu kbnnen, loggen Sie sich liber Ihr personliches
Login und Passwort in den Administrationsbereich der Webseite ein.

Geben Sie lhre Internetadresse + /bluepage ein.
www.iss-ol.de/bluepage

Eingabe in der Adresszeile Ihres Internetbrowsers

Es erscheint ein Zugangsfenster. Hier geben Sie lhr personliches Login und Passwort ein.

&~ Beachten Sie bitte, dass sich die Zugangsfenster je nach eingesetzten Webserver und Unterstiitzung
des Login iliber die Datei .htaccess unterscheiden kdnnen.

fg R x
Authentifizierung erforderlich
NEI LIEF'I:I EE Far den Server http://www.iss-ol.de:B0 ist ein Nutzername
und ein Passwort erforderlich. Der Server meldet Folgendes:
CONTENT MANAGEMENT SYSTEM ADMIN-BEREICH BLUEPAGE-CMS.
Administrationsbereich
Bitte geben Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort ein.
| Nutzername:
?“J Benutzername: | Passwort:
iJ Passwort: [
ANWELDEN | |
Anmelden Abbrechen

Zugangsfenster (das Aussehen unterscheidet sich je nach Server bei Ihrem Provider)

2.5 Der Administrationsbereich

Nach erfolgreichem Login finden Sie im oberen linken Bereich Ihre Anmeldeinformationen, einen Link zu
Ihrem Frontend-Bereich (in der Regel lhre Internetadresse) und den Link zur Abmeldung aus dem

Administrationsbereich (Schalter & ABMELDEN ). Direkt unter diesen Informationen im linken Bereich

befinden sich die Auswahlschalter fiir die Sprachbereiche Ihrer Webprasentation, sofern lhre
Webprdsentation mehrsprachig ist.

- A BLLUIEPAGE
rrELUEPAGE | map———

vivw.refra. com
www.xyzittau.de

User: support | & ABMELDEN

User: iss | & ABMELDEN
..................................... _

Link zum Frontend und Abmelde-Link Auswahlschalter fiir mehrsprachige Webprdsentationen

B LUERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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Nun haben sie die Moglichkeit, je nach eingerichteten Zugangsrechten, zwischen den Hauptkategorien zu
wadhlen:

Inhalt: Bereich fiir die Pflege von Inhalten (s. Punkt 3),

Navigation: Erstellung und Anpassung der Navigation der Webseite (s. Punkt 4),
Module: Erweiterungen und Zusatze (s. Punkt 7),

System: Zugangsverwaltung, Pflege von Meta-Tag Angaben (s. Punkt 8),

Info: Systeminformationen (s. Punkt 9).

Uber die Karteireiter rechts oben wihlen Sie die gewiinschte Hauptkategorie aus. Je nach Auswahl dndert
sich die Anzeige des Auswahlmeniis im linken Bereich.

@ % i 9

Inhalt i  Navigation Module System Info

Auswahl der Kategorien iliber Karteireiter

Hinweis:
Sie kbnnen Sprachbereiche und Hauptkategorien jederzeit und unabhdngig voneinander wechsein.

Links unterhalb der Anmeldeinformationen befinden sich das aktuelle Auswahlmenii mit lhren Funktionen
und im mittleren Fensterausschnitt der Arbeitsbereich.

] ' o v

INHALT NAVIGATION MODULE SYSTEM INFO

e
e

www_yzittau. de
User: ies | & ammeLDed  INHALTSVERWALTUNG

INHALT
u TEMPLATE

www. xyzittau.de = || START - | AKTIV -

'- ,Lj_.ﬁ 1

u: 2 Stand: 12.09.2014 - 15:23:41 | support | 21151z =24

h2 - Do eiusmod tempor incididunt ut la-
bere et dolore magna aliqua

ERWEITERT

=]
o
o
=]
o
-

Lotor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed
do efusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis
nostrud exercitation ullameo laboris nisi. Lorem
ipsum dolor <it amet, consectetur adipisicing
elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
&t dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veni-
am, quis nostrud exercitation ullamco Bboris m-
sl

* Angebot, Waren, Dienstiedstungen

* nir ad minim veniam, quis nostrud minim
wenianminim veniam

* minim veniam, quis nostrud

* nim ad minim veniam, quis nostrud

» MITGLIEDER

# Unbenannt-3.jpg

W: 3 Stand: 12.09.2014 - 19:21:46 | suppory | Z] =1 =] =] A

AUSHIHHEN !l = | | kapieren 3 Ziel: | oe 3 | wovevewyzittau. de 3 START zl | Als erstees Element einfugen 3

Eingabe-Bereich mit Auswahlmenii (links) und Formularen zur Erstellung und Aktualisierung von Eintragen
Am unteren Bildschirmrand befindet sich die Aktivitatszeile mit Schalterleisten, die je nach Art Ihrer

Tatigkeit wechseln konnen. Die Aktivitatszeile ist nur sichtbar, wenn sie benotigt wird und kann je nach
Funktion unterschiedlich aussehen.

53 H Ziel: H www.xyzittau. de : | START |z| | Als erstes Element einfugen Izl

Beispiel der Aktivitdtszeile mit Schaltern und Auswahlfeldern im Inhaltsbereich

In der Aktivitatszeile werden auch oft benétigte Schalter wie SPEICHERN (Aktualisierungen iibernehmen und
abschlieRen), RESET (Eingaben wieder zuriicksetzen), ZURUCK (zuriick zur Hauptfunktion ohne speichern),
ABBRUCH (Aktion abbrechen) und NEU zur Neuanlage von Objekten wie Meniipunkte oder Eintrége,
angezeigt. Diese Schalter werden je nach Bedarf eingeblendet.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Sy BLLUEPALGE



8  BLUEPAGE CMS VERSION 3 HANDBUCH BASISPAKET

Hinweis:
Wenn Sie mit dem Mauszeiger kurz auf einem Schalter verweilen, wird Ihnen ein Tooltip mit Informationen
angezeigt.

Stand: 15.09.2014 - 15:18:25 | iss | = [=][=]=] =

Eintrag aktualisieren

Tooltip beim Uberfahren eines Schalters mit dem Mauszeiger
Nachdem Sie eine Aktion ausgefiihrt haben (z. B. speichern eines Eintrags), wird ein Aktionsfeld

eingeblendet, welches Sie liber den Erfolg oder Misserfolg Ihrer ausgefiihrten Version informiert oder
aktuelle Systemmeldungen anzeigt.

) Der Datenbank-Eintrag war erfolgreich.

Aktionsfeld zur Anzeige aktueller Systeminformationen
Hinweisschalter:
"4 aktion erfolgreich
{ I! . .
=% Hinweis

U Fehler, bitte informieren Sie den Support

rrBLUEPAGE ) B ] :
INHALT HAVIGATION MODULE SYSTEM INFO
www.xy:irmu.d\

User: iss | & ABMELDEN
[ — ‘ Link zum Frontend-Bereich ‘
@ EN FR ES CN RU
INHALT ‘

— ‘ Bereich mit Anmeldeinformationen und Logout-Schalter Auswahl der
o 1 Hauptkategorien
uber Karteireiter

| \— ‘ Auswahlschalter fiir die Sprachbereiche lhrer Webprasentation

||/~ | Auswahlmenii mit entsprechenden Funktionen, je nach

I gewahltem Karteireiter ‘ Systeminformationen

O0oo0ooO0OO0OO0OD

o

o ERWEITERT
B INHALTSVERWALTUNG

Eingabe-Bereich
Status-Feld mit aktuellen Syst Idung
(wird nur nach einer ausgefithrten Aktion
temporar eingeblendet)

Statuszeile mit Schalterleisten
und Auswahlfeldern

 ¥| O] | kopieren 3 / Ziel: | DE E| wwwe. xyzittau.de Z!ISTART / Z| Als erstes Element einfigen 3
Datenbank-Eintrag war erfolgreich.

Schema: Administrationsbereich

Nach Ihrem Login befinden Sie sich automatisch im Informationsbereich (Karteireiter Info). Hier erhalten
Sie eine Ubersicht iiber angemeldete User und deren letzte Aktualisierungen sowie die Kontaktadresse fiir
den Support.

i8§8§ ~svELUEFPAEGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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3 AKTUALISIERUNG IHRER WEBPRASENZ - DER KARTEIREITER , INHALT"

Unter dem Karteireiter Inhalt finden Sie unterschiedliche Templates um lhre Webseite mit Texten, Bildern

und Links zu fiillen.

Im mittleren Bereich des Fensters erhalten Sie eine kurze Ubersicht iiber die verschiedenen Templates/

Aktionen.

Im Bereich Template finden
Sie die hdufigsten Module
um Texte, Uberschriften,
Downloads, Links und
Bilder in unterschiedlicher
Anordnung in das System
eingeben zu kénnen.

Die Templates in diesem
Bereich zeichnen sich
durch umfangreiche
Einsatzmoglichkeiten aus
und decken fast alle
Einsatzbereiche ab. Sie
sind vor allem zur
Gestaltung des Layouts
Ihrer Webseite (Layout-
Templates) einsetzbar.

Unter Erweitert finden Sie
nicht ganz so hdufig
bendtigte Templates (zum
Beispiel Galerie, Sitemap,
Seiteninhaltsverzeichnis,
Suche und Formulare) die
Sie selbstverstandlich
ebenfalls frei nach
belieben einfiigen kénnen.

Hinweis:

el

Inhalt  : HNavigation : Module | System Info
o xyzittau.de
User: iss | & ABMELDEN ~ Template
BLUEPAGE - Layout Templates FyrEL LIEFPFAEE

CONTENT MANAGEMENT SYSTEM

Ooo0oooooooao

i

Erweitert

Inhaltsverwaltung

Headline
Bei diesem Template wird die wie vom Layout vorgesehene Headline erzeugt.

Standardeintrag
Text mit wahlweise Bild auf der rechten Seite, Datum und Datei fiir “Weitere Informationen” als
Download

3 Bilder vertikal + Text
wie Standardeintrag jedoch mit max. drei Bildern vertikal

3 Bilder horizontal + Text
wie Standardeintrag jedoch mit max. dref Bildern horizontal

Bild

Bild mit Textumfluf

Bild + Text nebeneinander

Bild und 2 Spalten Text

Galerie
Einfiigen einer Galerie mit einer unbegrenzten Menge an Fotos mit Zoomfunktion

Ubersicht iiber die zur Verfiigung stehenden hiufig verwendeten Templates

.
rom e

www.xyzittau.de

User: iss | & ABMELDEN ~Erweitert

Bl E I - . T )
Inhalt : HNavigation : Module  System : Info
BLUEPAGE - Erweiterte Templates FyrEL LIEFPFAEE

CONTENT MANAGEMENT SYSTEM

Inhalt

Template

Inhaltsverwaltung

Seiteninhaltsverzeichnis

Formular

Suche - Ausgabetemplate

Tabelle

Sitemap

GoogleMap-Template

Template zur Einbindung GoogleMap-Karten.

Bei diesem Template wird der GoogleMap-HTML-Code fiir das CMS aufbereitet und
eingebunden.

Handel&Gewerbe-Template
Bei diesem Template werden die wie vom Layout vorgesehene Ansichten aus dem
Handel&Gewerbe-Datenbank erzeugt.

Ubersicht iiber die zur Verfiigung stehenden erweiterten Templates

Zusatzmodule, die nicht im Basispaket enthalten sind, erscheinen, je nach Einsatz und Art der
Anwendung, ebenfalls in den Bereichen Template und Erweitert.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM

B LUHEPAGE
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3.1  Erfassung von Inhalten

3.11 Neuer Eintrag

Wahlen Sie einfach das passende Template und geben Sie lhre Informationen in das Formular ein.
Speichern Sie lhre Eintrage iiber den Schalter SPEICHERN in der Aktivitdtsleiste. Mit RESET kénnen Sie lhre
Anderungen verwerfen.

3.1.2  Aktualisierung eines bestehenden Eintrags

Wenn Sie einen bereits bestehenden Eintrag inhaltlich andern mdchten, wahlen Sie in der Hauptkategorie
Inhalt den Punkt Inhaltsverwaltung. Im rechten Fenster erscheint der Aufbau lhrer Seite.

Im oberen Bereich werden Ihnen Auswahlfelder angeboten, die einzelne Navigations- oder Meniipunkte
Ihrer Webprasentation enthalten.

Inhaltsverwaltung

|www.xyz1'ttau.de - || START - || AKTIV -

Felder fiir die Seitenauswahl

Im ersten Dropdown-Listenfeld wdhlen Sie den entsprechenden Teil der

www.xyzittau.de Webprdsentation aus. StandardmadRig besteht eine BLUEPAGE-Webseite aus drei

Teilen: der eigentlichen Webprdsentation, dem Papierkorb fiir Ihre geloschten

Inhalte (Trash) und einem Material-Archiv , in dem Sie Inhalte und Meniipunkte

Trash ablegen, archivieren oder temporadr speichern kdnnen. Im Beispiel besteht die

Material-Archiv Webseite aus drei Teilen: www.xyzittau.de (die eigentliche Webseite), dem
virtuellen Papierkorb und dem Archiv.

&~  )e nach Erweiterung konnen weitere Webseiten oder Webbereiche noch zusatzlich enthalten sein.
Diese kann zum Beispiel fiir Webprdsentationen mit mehreren Domains oder Landingpages genutzt
werden. Hierbei handelt es sich um eine kostenpflichtige Erweiterung fiir multiple CMS.

Wahlen Sie nun den gewiinschten Meniipunkt aus. Die Auswahl ist abhdangig von dem zuvor ausgewadhlten

Teil der Webprdsentation. Mithilfe der Schalter —* 007 kénnen Sie die Unternavigation ein- oder
ausblenden.

Inhaltsverwaltung

|www.xyzittau.de - | Hauptmenu ~ || AKTIV -
www.xyzittau.de
Subnavigation
Hauptmenu
a9t O-
Ausgeblendete Unternavigation
Hauptmenu -
| - Gutscheine Al

E| Hauptmenu

- START

- BKTUELL
e
- EINBLICKE

Ea

9+ Q-
Eingeblendete Unternavigation und Auswahl des gewiinschten Meniipunktes

ArBEL_UERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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3.2  Meniipunkte aktivieren/deaktivieren

Uber das rechte Auswahlfeld kénnen Sie iiber das Verhalten der Meniipunkte im offentlichen Bereich
entscheiden.

AKTIV - | Waéhlen Sie hier, ob der Meniipunkt angezeigt (Eintrag AKTIV) oder deaktiviert (Eintrag
s DEAKTIV — Eintrdge sind vorhanden, werden aber nicht angezeigt) werden soll. Das
AKTIV ermdglicht Thnen, Ihre Templates fiir die Seite zusammenzustellen und erst nach
Fertigstellung der kompletten Seite diese auch lhren Nutzern zugdnglich zu machen.

3.3 Inhaltsverwaltung

Nach Auswahl des Meniipunkts werden alle Inhalte angeboten, die Sie bereits unter diesem Meniipunkt
angelegt haben.

Unter Inhaltsverwaltung haben Sie Zugriff auf alle Inhalte Ihrer Webseite. Hier kdnnen Sie alle Inhalte
aktualisieren, verschieben, kopieren oder I6schen. Die notwendigen Schalter finden Sie dazu am Ende
jedes Templates auf der rechten Seite.

veriamminim veriam . o . . _
enim ad minim veniam, quis nostrud exercitati-

on ullamco laboris nisi. Ut enim undefinedUt
enim undefined

* minim veniam, quis nostrud
* nim ad minim veniam, guis nostrud

> Siehe weitere

T Stadplan

fca. 128.6 kByte)

[ 1d: 3 Stand: 19.09.2014 - 11:17:43 | is5 | [= === X

Informationen iiber die letzte Aktualisierung und Schalter um Eintrdge zu bearbeiten, zu I6schen oder zu verschieben

3.4  Eintrdge verschieben

Die Reihenfolge und Position konnen Sie bei Neueingabe wdhlen oder spater nach belieben verandern. Die
Verwendung und Reihenfolge der Templates sind vollig Ihren Ideen und Vorstellungen iiberlassen.

Schalter:

=] Template um eine Position nach oben verschieben
=l Template um eine Position nach unten verschieben
= Template an den Anfang stellen
=

Template an das Ende stellen

Weiterhin kdnnen Sie Ihre Inhalte innerhalb der aktuellen Seite verschieben oder kopieren (und somit auf
neue Seiten iibernehmen). Diese Méglichkeit finden Sie in der Aktivitdtszeile.

ﬁA Ziel: |v.f\r.f\r.r.xyzittau.de El | START IZ| | Als erstes Element einfiigen El

Aktivitdtszeile: Ubernahme der Inhalte auf neue Seiten

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPAGE
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Moglichkeiten im Punkt Position/Bereich dndern:

Der Schalter AUSEULREY schlie8t Ihre gewiinschte Aktion ab und springt direkt auf die neue Seite.

ﬁ Auswabhl aller Eintrage.
3 Durch diesen Schalter wird Ihre Auswahl wieder riickgdngig gemacht.

Sie kénnen aber auch Eintrage (Templates) einzeln auswahlen. Setzen Sie dazu ein Hakchen in in die
Checkbox links unterhalb des gewiinschten Eintrags.

‘ Wir tun was - Die Werbegemeinschaft Zittau

1d: 1 Stand: 22.09.2014 - 07:56:05 | iss | ==l =l el

[ 1d: 9 Stand: 22.09.2014 - 07:56:05 | iss | = [&][Z][=] x]&]

Beispiel: ausgewadhltes Template Headline

kopieren w| Auswahl der Aktion, die Sie durchfiihren mdchten. Sie konnen zwischen kopieren und
verschieben auswdhlen.

verschieben

=0 Sie kdnnen Ihre Templates auch von einer Sprache in eine andere kopieren oder verschieben.

EM Wollen Sie zum Beispiel Ihre Webseite in mehreren Sprachen veroffentlichen, so konnen Sie hier
FR Inhalte in eine zweite Sprache kopieren. Formatierungen und Bilder werden automatisch mit
Ersu tibernommen. Sie miissen nur noch die Texte {ibersetzen und austauschen - fertig.

RU

DE |

v xyzittau. de Wdhlen Sie den entsprechenden Teil der Webprdsentation aus. Die Funktionsweise
Trash ist identisch mit den Funktionen zur Seitenauswahl (Punkt 3.1.2)

Material-Archiv

wwawyzittau.de | v

Subnavigation Der Bereich gibt die Einordnung des Templates innerhalb der
Impressum Seitenstruktur des ausgewadhlten Teils Ihrer Webprasentation an
Links (Webseite selbst, virtueller Papierkorb oder Archiv).

Gutscheine

Hagt;!{:;?u Haben Sie in der vorhergehenden Dropdown-Box Ihre Webseite
AKTUELL ausgewahlt, so wird Ihnen hier Ihre komplette
WERBEGEMEINSCHAF T Navigationsstruktur angezeigt.

EINBLICKE
Sie konnen das Template direkt auf eine neue Seite (und den
MITGLIEDER somit gewiinschten Meniieintrag) verschieben, ohne eine
® Zweite Ebene inhaltlich A d h .
Inhaftliche Anderung vornenmen zu mussen.
- dritte Ebene

- noch einer in der dritten
- da sollte auch was dinn stehen
& Immemoch zweite Ebene
KONTAKT

START ~

ArBEL_UERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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Die Position gibt die jeweilige Stelle des Templates
An das Ende der Seite : _ innerhalb der Seite an. Sie haben die Wahl zwischen
» Nach Wir tun was — Die Werbegemeinschaft Zittau den Positionen Als erstes Element einfiigen, An das
» Nach Ohne Titel Typ: 'headline Ende der Seite bzw. wenn vorhanden nach bereits
» Nach Ohne Titel Typ: "pic vorhandenen Templates. Haben Sie fiir das Template

> Nach Die neu gestaltete Innenstadt Zittaus einen Titel vergeben, wird dieser angezeigt,

12 Nach Tahelle 1 andernfalls wird der Typ des Templates aufgelistet.
Als erstes Element einfiigen v

Zusdtzlich haben Sie die Mdglichkeit, ein einzelnes Template direkt innerhalb der Seite neu zu
positionieren. Die notwendigen Schalter finden Sie dazu am Ende jedes Templates auf der rechten Seite.

Stand: 19.09.2014 - 11:17:43 | iss | =] [=][=][=] x]#]

Template innerhalb der Seite verschieben

3.5 Anderung von Eintrdgen

Wadhlen Sie den gewiinschten Eintrag aus und klicken auf den Schalter 2], per ausgewadhlte Eintrag wird in
den Arbeitsbereich iibernommen und kann nun gedndert werden. Bestdtigen Sie die Anderungen mit
Speichern. Um die Anderungen zu verwerfen klicken Sie auf den Schalter Zuriick, dann gelangen Sie wieder
auf den Arbeitsbereich der Inhaltsverwaltung.

Im Textfenster konnen Sie mit Klick auf die Buttons das Textfeld entsprechend der Textldnge
vergroRBern oder verkleinern.

Titel |Die neu gestaltete Innenstadt Zittaus

Lolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi. Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit,
sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua.

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi. Lolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod
tempor incididunt ut labore et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi.\

Ut enimundefinedUt enimundefined

Text:

VergroRBern oder Verkleinern des Textfeldes

3.6 Eintrag léschen

Im Menii Inhaltsverwaltung kdnnen Eintrﬁe geloscht werden. Wahlen Sie hierzu den entsprechenden
Eintrag aus und klicken auf den Schalter 1.

Durch Bestatigen des folgenden Meldungsfensters mit OK Wollen Sie dieses Template wirlich léschen?
wird der ausgewahlte Eintrag geldscht. Mit Abbrechen
beenden Sie die Aktion ohne den ausgewadhlten Eintrag aus
Ihrer Webprdsentation zu entfernen.

oK ] [ Abbrechen

Meldungsfenster beim Loschen eines Templates

&~ Bitte beachten Sie: Geloschte Templates werden nicht in den Papierkorb verschoben und kdnnen
daher nicht zuriickgeholt werden. Sind Sie sich nicht sicher, ob Sie den Eintrag spdter noch
bendtigen, so 16schen Sie ihn nicht, sondern verschieben Sie diesen in den Papierkorb.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPAGE
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3.7 Meniipunktangaben anzeigen und bearbeiten

Hier haben Sie die Moglichkeit, einzelne Angaben fiir Suchmaschinen zu pflegen sowie auf Unterpunkte

innerhalb Ihrer Webprasenz sowie auf weitere Webseiten zu verweisen. Sie finden den Schalter ﬂ
innerhalb der Inhaltsverwaltung, rechts am Seitenanfang.

Inhaltsverwaltung

www.xyzittau.de ~ || START - || AKTIV - |
M

Link: .../de/ START

Seitentitel: START (automatisch erzeugt) ﬁ

Der Schalter zur Pflege der Meniipunktangaben (Seitenanfang rechts)

Folgende Optionen stehen Ihnen zur Verfiigung:

3.7.1  Link/URL

Uber die Option Link kdnnen Sie einen sprechenden Namen fiir lhre Seite vergeben. Sicher sind Sie auch
schon iiber Begriffe wie ,,suchmaschinenoptimierte Links", suchmaschinenfreundliche URLs",
.benutzerfreundliche URLs", ,saubere URLs", ,,clean URLs" oder ,sprechende URLs" gestolpert! All diese
Namen bezeichnen sogenannte ,,saubere" URLs, die nichts iiber die genutzte Technologie Ihrer Webseite
selbst preisgeben. Diese URLs (Uniform Resource Locator) beschreiben nur die Ressource selbst. Im Idealfall
sehen sie weder ein ,,?" im Pfad noch Dateiendungen, die auf die verwendete Technologie hinweisen

(z. B. html, php oder shtmi).

Vorteile:

Links von Dritten auf Ihre Seite (Bookmarks, Weiterleitungen) sind immer giiltig, da sie nicht von
Anderungen der Technologien und Datenstrukturen abhéngig sind,

Gesuchte Inhalte werden auch bei einer Umstrukturierung der Webseite immer gefunden,

Links konnen sich von lhren Besuchern besser gemerkt werden und

eine aussagekraftige URL wird von Besuchern eher aufgerufen als eine kryptische.

Wenn Sie die Eigenschaft nicht pflegen, wird sie vom System automatisch erzeugt. StandardmaRig ist sie
identisch mit dem Namen lhres Meniieintrags. Sie konnen aber auch jederzeit einen anderen Namen
vergeben. Bitte verwenden Sie keine Sonderzeichen. Es wird Ihnen eine Hilfe liber die mdglichen Zeichen
angeboten.

AKTUALISIEREN: Meta-Angaben

www.xyzittau.de  ~ || WERBEGEMEINSCHAFT - |lakmiv -~
Link: ../de/ | WERBEGEMEINS CHAFT | “
Link zu dieser Seite (URL)
Reservierte Zeichen (nicht verwendbar): ' #5% &' ()*+,/:; =7 @[] Leerzeichen
Frei Verwendbar: Buchstaben [A-Z, a-z], Ziffern [0-9] und - _ . ~
Verwendungsart Standard I

Automatisch benannte URL der Webseite

Beispiel: Das abgebildete Beispiel wiirde bei Direkteingabe im Browser so aufgerufen werden:
http:/lwww.xyzittau.de/WERBEGEMEINSCHAFT/

A BLLUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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3.7.2 Verwendungsart

Wdhlen Sie, ob dieser Menilipunkt mit Inhalt gefiillt angezeigt wird oder als Weiterleitung eingetragen
werden soll. Bei einer Weiterleitung wird der Inhalt der Seite nicht angezeigt, sondern sofort auf die
zugewiesene Seite gesprungen. Folgende Mdglichkeiten stehen zur Verfiigung:

Standard: Seite wird angezeigt
Weiterleitung intern: Weiterleitung auf eine Unterseite innerhalb Ihrer Webprdsentation
Weiterleitung extern: Weiterleitung auf eine externe Seite

Verwendungsart: Standard v

Seitentitel Weiterleitung Intern
Weiterleitung Extern

Auswahlfeld fiir die Verwendungsart

Verwendungsart: Weiterleitung Intern |+ |Impressum v

Subna W'E.aﬁan
Seitentitel Keine Angabe g

Links

Sit
Beschreibung Keine Angabe SLihmeap
Hauptmenu
Schliisselwirter Keine Angabe START
AKTUELL
WERBEGEMEINSCHAFT

Beispiel: Weiterleitung auf eine Unterseite innerhalb Ihrer Webprdsentation

Bei einer externen Weiterleitung geben Sie bitte die komplette URL mit Angabe von http oder https und
Unterseite (falls vorhanden) ein. Beispiel: http://www.[Seitenname].de/[Unterseite]

Verwendungsart: | Weiterleitung Extern |+ | |https:Hmw.facehunk.cumiSAMSmarkt

Beispiel: Weiterleitung auf externe Seite

3.7.3 Meta-Tag Angaben

Meta-Tags sind versteckte HTML-Elemente auf einer Webseite, welche Angaben iiber das betreffende
Dokument enthalten. Meta-Tags dienen vor allem dazu, die Durchsuchbarkeit des World Wide Web und
einer einzelnen Webprdsenz zu verbessern und sind - neben dem Inhalt der Webseite - Grundlage fiir
Suchroboter von Suchmaschinen.

& Qut gepflegte Meta-Tags kdnnen unter anderem zu einer guten Platzierung in Suchmaschinen
beitragen. Sie sind jedoch nicht allein fiir eine gute Platzierung verantwortlich. Es gibt eine
Vielzahl weiterer Kriterien (z. B. verdffentlichter Inhalt, Seitenaufbau, Inhalte und Links von
anderen Seiten), die ebenfalls zu einer guten Platzierung beitragen. Sie sollten Meta-Tags wenn
moglich auf jeder Seite, mindestens jedoch auf der Startseite eingeben.

Die Pflege der Angaben fiir Meta-Tags ist optional. Hinterlegen Sie hier keine Angaben, werden keine
Meta-Tags innerhalb Ihrer Webseite verwendet. Sie kbnnen Meta-Tags nur fiir die Einstiegsseite lhrer
Webprdsentation pflegen, aber auch fiir jede Unterseite. Die ist zum Beispiel sinnvoll, wenn Sie innerhalb
Ihrer Webseite spezielle Produkte vorstellen, welche iiber spezielle Suchbegriffe in den Suchmaschinen
gefunden werden sollen.

Hinweis:
Die Meta-Tag Angaben erscheinen nur in der gewdhlten Sprache. Bei mehreren Sprachen miissen Sie die
Angaben pro Sprache pflegen.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPAGE
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Folgende Meta-Tags kdnnen Sie pflegen:

Seitentitel:
Titel der Webseite. Anzeige in den Trefferlisten der Suchmaschinen. Geben Sie hier 5 bis 12 Worter ein. Der
Titel sollte nicht mehr als 150 Zeichen lang sein.

Beschreibung:
Anzeige in den Trefferlisten der Suchmaschinen. Kurze Beschreibung oder Abstract des Inhalts der
Webseite. Bitte geben Sie nicht mehr als 200 Zeichen ein.

Schliisselworter:

Stichwadrter oder Themen, die auf der Webseite vorkommen oder behandelt werden. Bitte geben Sie nicht
mehr als 1.000 Zeichen ein. Die einzelnen Begriffe miissen durch ein Komma getrennt werden. Nach
diesen Schliisselwdrtern konnen andere Nutzer bei Suchmaschinen recherchieren. Bitte geben Sie nicht
mehr als 500 Zeichen ein.

Indizierung:
Indizierungsart der Suchmaschinen-Roboter. Sie haben die Auswahl zwischen:
Indizieren, allen Links folgen (Standard),
Indizieren, Links nicht folgen,
Nicht indizieren, allen Links folgen
Nicht indizieren, Links nicht folgen

Beispiel: Indizieren, allen Links folgen
Der Suchroboter soll die Webseite ausdriicklich in den Suchmaschinen-Index aufnehmen, damit sie
auffindbar ist, und den Hyperlinks auf der Seite folgen.

GEO-Lokalisierung:

Eintrag der geografischen Breite (Latitude) und geografischen Lange (Longitude) beruhend auf dem
WGS-84 Koordinatensystem. Wichtig, wenn Sie wiinschen, dass Suchmaschinen lhren Standort zuordnen
kénnen.

Nach dem Motto ,,Sage mir wo Du bist, und Du bekommst die Infos, die relevant fiir Dich sind." bieten
immer mehr Internetseiten standortbezogene Informationen und Dienste an. Diese werden in den
Suchmaschinen als regionale Angebote ausgewiesen. Ebenso wird bei einem Treffer auf lhre Webseite
gleich Ihr geografischer Standort auf einer Karte mit angezeigt.

So ordnen Sie lhrem Meniipunkt lhre Koordinaten zu (am Beispiel von Google Maps):

Markieren Sie lhren Standort auf der Karte durch einen Klick und die gewiinschten Koordinaten werden
Ihnen in einem Hinweisfenster angezeigt. Gleichzeitig werden die Koordinaten auch in der Adresszeile
lhres Internetbrowsers angehdngt.

€ an google.de/maps/@50.8969528, 148067929 162 B - coogle Pl /R BTEHE = =
[8) Meistbesucht @ Erste Schritte [ Aktuelle Nachrichten .« ISSWEB | || Anke
Py ~] c =
+ it = o o
5 s -
:
IS
tsgericht Zittau (&
e
9 = "J/kﬁ
- 5,
Zittau o A Ve,
= "Wt =
tr 5.
i g Klienebergplatz = G
Hotel Dreilandereck (ks i enebergplal ®
Lingy, 2
Strage ¥ -
Kirchstralle &
fi6ra Wes,, Klosterplatz oF
By,
f«;,-% 6
o,
i e »
<8y
ey,
5
6@1%
. ;
v} s o
}-{2‘ SrUne Straf, e
5 y .
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B 3
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Koordinaten am Beispiel von Google Maps herausfinden
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Ubernehmen Sie die Koordinaten nun in das Feld Geo-Lokalisierung. Bitte achten Sie auf eine Trennung
der beiden Koordinaten durch ein Komma.

GEOQ-Lokalisierung 50.896763,14.806492

Geografische Breite (Latitude) - ; - geografische Lange (Longitude) beruhend auf dem
WG5-84 Koordinatensystem.

Eingabe der Koordinaten mit Komma getrennt

Autor:

Name des Autors und damit des inhaltlich Verantwortlichen. Der Name des Autors sollte nicht ldanger als 64
Zeichen lang sein.

Herausgeber:

Herausgeber der Webseite (Firmennamen oder Name) Der Name des Herausgebers sollte nicht langer als 64
Zeichen lang sein.

Copyright:
Copyright-Information (Firmenname oder Name). Bitte geben Sie nicht mehr als 64 Zeichen ein.

&~ Bitte geben Sie nicht mehr Zeichen ein, als fiir die einzelnen Formularfelder empfohlen wird.
Langere Texte konnen unter Umstdanden von Suchmaschinen ignoriert werden.

_[}ber den Schalter Speichern werden die Anderungen iibernommen. Mit Abbruch kénnen Sie lhre
Anderungen verwerfen.

Beispiel fiir Meta-Tags:

| Trixi Ferienpark - || Trixi Ferienpark A || AKTIV - |
. . . ]
Link: .../de/ Trixi-Ferienpark 2l
Verwendungsart Standard 2l
Seitentitel TRIXI-Park - der familienfreundliche Ferienpark® 2l
Beschreibung Ferienpark "Trixi Park Zittauer Gebirge” - Ihr Familien- und Ferienpark mit 96 Ferienh3usern, 2l

Ergebnisbad, Saunalandschaft, Waldstrandbad, Wellness und Camping im Zittauer Gebirge.

Ferienpark Sachsen, Ferienpark Zittauer Gebirge, Ferienparks, Trixi-Park Zittauer Gebirge, Trixi
Schlisselwdrter Park, Trixi Park gro&szlig;sch&oumlnau, trixi park sachsen, trixi park oberlausitz, ferienpark 2]
trixi, trixi ferienpark, ferienpark sachsen

Indizierung Indizieren, allen Links folgen (Standard) 2l
GED-Lokalisierung 50.881119,14.668676 2l
Go Slc trixi-park n
Web Maps Shopping Bilder fidens Mehr ~ Suchoptionen

Ergebnisse (0,47 Sekunden

Ungefahr

Ferienpark TRIXI. Ferienpark, Ferienhauser und Camping ...
www.trixi-park.de/ ~

Ferienpark Trixi Park Zittauer Gebirge - Ihr Familien- und Ferienpark mit 96
Ferienhausern, Erlebnisbad, Saunalandschaft, Waldstrandbad, Wellness und ...
L0 ek k& 14 Google-Bewertungen - Bewertung schreiben - 88 €

- Kletterwald
Zittauer Gebirge

Trixi
Waldstrandbad
i
o,
e

Trixi Ferienpark

Zittauer Gebirge

e Jonsdorfer Stralfe 40, 02779 Grossschoenau
035841 6310

4

ERLEBNISBAD CAMPING T IR (52009, Goca!
Herzlich Willkommen im TRIXI-Bad Zelten auf dem wunderschianen = s = =

GroRschonau, dem Erlebnisbad . Trixi Park Campingplatz ... Tr|XI Fe”enpark Z|ttauer

Weitere Ergebnisse von trix-park.de = Geb”'ge

Meta-Tags iiber die Pflegefunktion in BLUEPAGE und die entsprechende Anzeige als Trefferliste bei Google.

WWW.BLUEPAGE-CMS. Ay BLUEPAGE
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4L DIE ERSTELLUNG DER NAVIGATION IHRER WEBSEITE — DER KARTEIREITER
+NAVIGATION"

4.1 Die Funktionen der Navigation

Im Karteireiter Navigation stehen Ihnen die Funktionen Ubersicht und Verwaltung zur Verfiigung.

Navigation

B Ubersicht

B Verwaltung

Die Funktionen im Bereich Navigation

Folgende Moglichkeiten stehen Ihnen in beiden Funktionen zur Verfiigung.

La Untermeniipunkte ein- oder ausblenden

Durch Anklicken des Symbols  werden die Untermentpunkte sichtbar. Durch Anklicken des Symbols =
werden die Untermeniipunkte wieder ausgeblendet. Ebenso wie in der Funktion Ubersicht konnen Sie

auch unter Verwaltung mithilfe der Schalter B und B in der Aktivitatsleiste Ihre gesamte

Navigationsstruktur auf einmal aufklappen und ebenso wieder einklappen.

4.1.2  Anderungen speichern oder verwerfen

Erst durch Benutzen des Schalters SPEICHERN werden alle Aktualisierungen libernommen. Der Schalter RESET
setzt Ihre Eingaben wieder zuriick, ohne diese zu speichern. Beide Schalter finden Sie in der Aktivitatszeile.

 SPEICHERN || RESET |

Die Schalter SPEICHERN und RESET in der Aktivitatszeile

4.2  Funktionen - Ubersicht

Jede Webseite besteht aus einzelnen Meniipunkten, die sich wiederum in Untermeniipunkte unterteilen
(Navigation der Webseite). Ein Menii ist eine Form der interaktiven Benutzerfiihrung. Meniis sind in der
Regel hierarchisch zu Meniileisten am Bildschirmrand zusammengefasst. Spezielle Untermeniipunkte
offnen eine weitere Meniiebene.

Im Bereich Ubersicht des Karteireiters Navigation finden Sie eine umfassende Ubersicht iiber die
angelegten Meniieintrdge (Navigation) in den unterschiedlichen Sprachen lhrer Webprdsentation. Dieser
Menlipunkt ist vor allem bei mehrsprachigen Webseiten hilfreich. So kénnen Sie hier komfortabel
einsehen, welche Punkte der Navigation noch nicht libersetzt wurden. Einzelne Sprachen kdnnen iiber die
Checkboxen rechts oben ein- oder ausgeblendet werden.

In einsprachigen Webprdsentationen entfallt dieser Unterpunkt.

NAVIGATION - UBERSICHT

REFRA Anzeige: DE ¥ EN FR [ ES ¥ CN RU
DE EN FR ES CN RU HOME

- refra.com - refra.com - refra.com [ refra.com - refra.com refra.com 2 (

-Landing-pages -Landing-pages -Landing-pages [-Landing-pages -Landing-pages Landing-pages 2]

&} Material-Archiv 1 Material-Archiv 3 Material-Archiv [ Material-Archiv &1 Material-Archiv Material-Archiv a

Uberblick iiber verschiedene Sprachversionen im Navigations-Bereich Ubersicht
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4.3  Funktion Verwaltung

Die Navigation wird in einer hierarchischen Baumstruktur abgebildet. Sie kdnnen an jeder gewiinschten
Stelle neue Meniipunkte einfiigen oder neue Unterstrukturen einbauen.

DE HOME
B www.xyzittau.de ¥ &l
B Subnavigation [l
: -[#| = Impressum ] 3] [x]
-[%] 3] Links v &l x|
- %2 5 sitemap ¥ |zl =
: -] =] O =z &l [
= Hauptmenu & (@]
-] 5] START Pl @
-4 [ AKTUELL ZlEx O
&% 3 MITGLIEDER [zl 1 [x|
“:l =l zweite Ebene 2] ] =]
.. 5 2x zweite Ebene 2] & =
-[¥] 5] WERBEGEMEINSCHAFT 2 =
-2 =] KONTAKT P i S|

Beispiel eines Meniibaumes mit Untermendis

& Es konnen beliebig viele Untermeniipunkte mit beliebig vielen Eintrdagen angelegt und auf lhrer
Webseite dargestellt werden. Die Grenzen werden jedoch immer von dem von lhnen gewiinschten
Layout vorbestimmt. So kann eine horizontale Navigation beispielsweise nur so viele Meniipunkte
enthalten, wie es die Breite Ihres Layouts zuldsst. Um lhre Webseite libersichtlich und bedienbar
zu halten, sollten Sie nicht mehr als 3 Unterebenen anlegen.

Fiir die Bearbeitung von Meniipunkten stehen Ihnen weiterhin folgende Funktionen zur Verfligung.

HOME

2| W =] a
2] ] ]
] ] [

EEEEEE|®
EEEEE

Schalter zur Bearbeitung von Meniipunkten

4.3.1  Meniipunkte aktivieren, deaktivieren, Einstiegsseite festlegen

Wahlen Sie, ob dieser Menlipunkt aktiviert oder deaktiviert (unsichtbar im 6ffentlichen Bereich) werden
soll, indem Sie unter dem Icon & den entsprechenden Eintrag mittels Hakchen aktiv oder inaktiv schalten.
So konnen Sie lhre Inhalte erfassen und bestimmen, wenn die Besucher Ihrer Webseite diese sehen.
Deaktivierte Meniipunkte erkenn Sie an dem fehlenden Hakchen unter 'ﬁ, zusatzlich wird der Meniipunkt
nicht mehr schwarz, sondern grau angezeigt.

#~¢ Bitte beachten Sie: Nicht alle Meniipunkte kdnnen deaktiviert werden. Griinde kdnnen zum
Beispiel Besonderheiten des Layouts, Systemeintrag fiir die Suchfunktion oder Ahnliches sein.

HOME: Legen Sie mit dieser Einstellung die Startseite Ihrer Homepage (Einstiegsseite) fest. Es kann immer
nur ein Eintrag als Startseite Ihrer Homepage festgelegt werden.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPAGE
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4.3.2 Meniipunkte bearbeiten

Wadhlen Sie innerhalb Ihrer Meniistruktur, den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen. Durch Anklicken des
Buttons ] kénnen Sie Aktualisierungen am jeweiligen Meniititel vornehmen. Es wird ein Eingabefeld
geoffnet. Hier konnen Sie Ihre Eintrdge direkt eingeben oder Texte aus der Zwischenablage einfiigen. Sie
kdnnen auch mehrere Meniipunkte gleichzeitig aktualisieren. Erst mit dem Schalter SPEICHERN werden lhre
Anderungen iibernommen.

DE @ HOME
= www. xyzittau.de 7 &l
& Subnavigation 7 2]
& Hauptmenu 7] 2]
~%] 3 START v ZlHX ®

-] 5 AKTUELL v 2] 5 [

=% [ MITGLIEDER 7] 2] # x|

Q = |Zweite Ebene | 7] 2] 8] ]

s e |2>c zweite Ebene | v (2] 8 [x]

-] | WERBEGEMEINSCHAFT v 28 [x]

- = koNTAKT 7 &l =]

Eingabefeld zur Bearbeitung der Meniipunkte

4.3.3 Meniipunkte I6schen

Meniipunkte, die Sie nicht mehr bendtigen, kdnne Sie iiber den Schalter Xl wieder 16schen. Sie kénnen
beliebig viele Menueintrage gleichzeitig I6schen. Die ausgewdhlten Meniipunkte werden rot und
durchgestrichen dargestellt. Mit dem Schalter SPEICHERN werden lhre Anderungen iibernommen.

£+ 5 MITGLIEDER v &l i x|
T | pre—— 7] [l X

‘L 3| Zweite Ebene v [l ]
.2 5 2x zweite Ebene V7] 2] b [x]
%] = WERBEGEMEINSCHAFT v 2] # [x]

Markierte Meniieintrdge vor dem Ldschen

Die Eintrdge werden nicht sofort geldscht, sondern in den Papierkorb (Trash) verschoben. Dadurch haben
Sie die Moglichkeit, versehentlich geldschte Eintrage wieder zu reaktivieren. Erst nachdem Sie den Trash
geleert haben, sind lhre Eintrdage wirklich geldscht.

£+ = MITGLIEDER v 2] H [x]

‘L 3| Zweite Ebene v] |2 3 [x]

12| 5| 2% zweite Ebene v 2] ] ]

. [%| [31] WERBEGEMEINSCHAFT v] &l i x|

[ 5] KONTAKT v 2l Hl [x]

= Trash v 2] 1l [x]
2| 53| Wer wir sind v ]
..12] =2 Ich kauf hier in der Stadt v =l

Die markierten Meniieintrage wurden in den Papierkorb (Trash) verschoben

#~¢  Beachten Sie, dass Sie beim Loschen der Meniipunkte auch eventuelle Eintrdge in anderen
Sprachversionen l6schen. Bitte beachten Sie auch, dass alle erfassten Inhalte gleichzeitig mit den
Meniipunkt geloscht werden. Einige Meniipunkte kdnnen nicht geloscht werden. Griinde dafiir
konnen z. B. Besonderheiten des Layouts, Systemeintrdage oder Suchfunktionen sein.
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4.3.4 Meniipunkte verschieben/Reihenfolge &ndern

Einzelne Meniipunkte konnen Sie mithilfe des Schalters #H neu positionieren. Zugehdorige
Untermeniipunkte werden automatisch mit verschoben, wenn Sie den iibergeordneten Meniipunkt
auswahlen. Nachdem Sie lhren Meniipunkt mit dem Schalter ausgewadhlt haben, werden dieser und,
falls vorhanden, die entsprechenden Unterpunkte hellblau unterlegt.

&= Hauptmenu
-] =] START
= MITGLIEDER
E Iweite Ebene
2% zweite Ebene
-[#2] 3] AKTUELL
-[¥5] 5| WERBEGEMEINSCHAFT
- [45] | KONTAKT

e I I e e

5 &5 & E & EE

Die Meniieintrage unter dem Meniipunkt ,Mitglieder" wurden fiir Ihre Neupositionierung markiert

Wihlen Sie nun iiber den Schalter &l oder den Schalter =l die gewiinschte neue Position lhres
Meniieintrags aus. Mit dem Schalter fligen Sie Ihren ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Position
als neuen Eintrag innerhalb der gleichen Navigationsebene ein. Mit dem Schalter =l fligen Sie lhren neuen
Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an erster Stelle ein. Damit wiirden Sie eine neue Unternavigation
anlegen.

Eiﬂ Hauptmenu

-] = START

£t MITGLIEDER

E Iweite Ebene
2% Zweite Ebene

~¥%| 5| AKTUELL

| WERREGEMEINGCHAET
] Auswahl innerhalb dieser Ebene unterhalb einflgen

e e I e I I = =

5 & E 5 5 EE

Auswahl der neuen Position unterhalb des Meniipunktes ,,Aktuelles” innerhalb der Hauptnavigation (erste Navigationsebene)

Mit dem Schalter SPEICHERN werden lhre Anderungen iibernommen.

=z Hauptmenu
-[¥| E] START
- 2| 5] AKTUELL
= MITGLIEDER
E Iweite Ebene
Zx zweite Ebene
- [¥2] 5] WERBEGEMEINSCHAFT
-] 5] KONTAKT

oI KIS SRS

5 15 & & & E E

Neu positionierter Meniipunkt
Schalter (Meniipunkt verschieben):

a1 Meniipunkt zur Neupositionierung auswahlen.

== Ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Position als neuen Eintrag innerhalb der gleichen
Navigationsebene einfiigen.

=] Ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an erster Stelle einfiigen. Ersten Menlieintrag
der Unternavigation anlegen.
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4.3.5 Einen neuen Meniipunkt einfiigen

Sie konnen beliebig viel Meniipunkte Ihrer bisherigen Navigation hinzufiigen. Es ist ebenso maglich,
mehre Meniipunkte gleichzeitig einzufiigen.

Anhand der Schalter *| und = kénnen Sie die Position Ihres neuen Menupunktes festlegen. Es werden nur
Schalter an den Stellen angezeigt, die eine Anpassung oder Anderung lhrer Menistruktur zulassen. Dies
kann unter Umstdnden von der Struktur Ihrer Webseite abhdngig sein.

Wenn Sie sich an der gewlinschten Position befinden, klicken Sie nun auf einen der Schalter, um in der
gewiinschten Ebene einen neuen Meniieintrag hinzufiigen. Mit dem Schaltergfijgen Sie lhren
ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Position als neuen Eintrag innerhalb der gleichen
Navigationsebene ein. Mit dem Schalter = fligen Sie Ihren neuen Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an
erster Stelle ein. Damit wiirden Sie eine neue Unternavigation anlegen.

Meniipunkte werden immer unterhalb der Position, an der sich Ihr Mauszeiger gerade befindet, eingefiigt.
Das Symbol £ zeigt Ihnen die neue Position lhres Eintrags ein. Gleichzeitig erscheint ein Eingabefeld, in
welches Sie den Titel Ihres neuen Eintrags eingeben kdnnen.

B+ Hauptmenu 7 2

%] 3| START 7 FlHx @

-] [ AKTUELL 7 2 =

~[#%| 35| WERBEGEMEINSCHAFT 7 2 5 [x]

QE|WEr wir sind | [ 1] =]

$§E|Satzung | ﬂﬂﬂ

QE|W35 wirtun| | [#] 1] =]

¥ = MITGLIEDER 7 [ w1 [x]

~ %] =] KONTAKT 7 [ i [x]

Hinzufiigen neuer Meniipunkte

Mit dem Schalter SPEICHERN werden lhre Anderungen iibernommen. Die neuen Meniipunkte sind
automatisch inaktiv. Damit kdnnen Sie diese erst mit Inhalten fiillen und dann gezielt entscheiden, wann
Ihre neuen Eintrage fiir die Besucher lhrer Webseite sichtbar sind.

2]
A= e

B+ Hauptmenu

- 5] START
-[¥] =] AKTUELL @ = =
2] 52| WERBEGEMEINSCHAFT 2l 1 X
=4 = 2] 1 [x]
L] 2] 31 x|
=2 =] MITGLIEDER 2 =
-¥| =] koNTAKT 7 2l = x

e

<

Neue Meniipunkte und Untermeniipunkte wurden eingefiigt

Schalter (neuen Meniipunkt einfiigen):

EE Neuen Meniipunkt unterhalb dieser Position als neuen Eintrag innerhalb der gleichen

Navigationsebene einfiigen.
= Neuen Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an erster Stelle einfiigen. Ersten Meniieintrag der
Unternavigation anlegen.
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5 ALLES MIT SYSTEM - DIE LAYOUT-TEMPLATES IM BEREICH , TEMPLATES"

5.1 Ubersicht iiber die Layout Templates im Bereich , Templates"

Ubersicht iiber die hdufigsten Module im Bereich Template. Diese Templates zeichnen sich durch
umfangreiche Einsatzmoglichkeiten aus und decken fast alle Einsatzbereiche ab.

Headline

o=
| Headlines nach Layoutvorgabe.

Standardeintrag
Text mit wahlweise Bild auf der rechten Seite, Datum und Datei fiir
weitere Informationen als Download.

=]
[
Il

3 Bilder vertikal + Text
Template wie Standardeintrag jedoch mit maximal drei Bildern in
vertikaler Anordnung.

3 Bilder horizontal + Text
Slw]a Template wie Standardeintrag jedoch mit maximal drei Bildern in
horizontaler Anordnung.

Bild

Bild in voller Breite des maximal zur Verfligung stehenden Platzes.

Bild mit Textumfluss

= ===
| E” E||=| Template mit Bild und Text, wobei der Text um das Bild flie3t.
___ Bild + Text nebeneinander
|D§|| E”gl Template wie Standardeintrag, jedoch kann zusatzlich die Position des
Bildes bestimmt werden.
Bild und 2 Spalten Text
|I:I;|| ;”—l Zweispaltige Tabelle mit einer schmalen und einer breiteren Spalte.
=L =IEBE== Template wie Standardeintrag, jedoch ist der Textbereich zusatzlich in
zwei Spalten geteilt.
Galerie
gogd Galerie mit einer unbegrenzten Menge an Bildern mit Zoomfunktion.
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5.2 Allgemeines

Jede Seite einer Webseite besteht aus einzelnen Bausteinen (Templates). Mochten Sie eine neue Seite
erstellen, stehen lhnen verschiedene Bausteine zur Verfiigung, aus denen Sie auswdhlen kénnen. Das
Basispaket besteht aus einer umfangreichen Auswahl an Templates (z. B. fiir Uberschriften, Texte, Bilder,
Downloads, Multimedia-Elemente, Tabellen, Spalten oder Formulare). Diese Templates bestimmen das
spatere Aussehen lhrer Webseite.

Es gibt eine ausreichende '“f= e LR
Anzahl an Templates, die fast

jeden Verwendungszweck
abdecken. Bei nahezu allen
Templates konnen Headlines, ——
Downloads, Datum und Links o _ i,
eingefiigt werden und

Formatierungen im Rahmen
Ilhrer Corporate Identity
vorgenommen werden. Texte
und Bilder konnen innerhalb
der Templates unterschiedlich
angeordnet werden.

ot 1 @ atwices | Inhaltsverwaltung

Mianal W0 RIX M | EET]

Stamcd: W0 - ORI e B )

|

Template zur Pflege von Texten und Bildern

“\4‘ ¢ XYZITTAU : A " Ich kauf in der Stadt

Sie werden mittels Formularen
durch den Erstellungsprozess
Ihrer Webseite gefiihrt, ohne
dass HTML oder andere
technische Kenntnisse dafiir

. N START AKTUELL MITGLIEDER 'WERBEGEMEINSCHAFT KONTAKT
erforderlich sind.

Werbegemeinschaft Zittou — lebendige Stadt eV.

Wir tun was - Die Werbegemeinschaft Zittau Titel

Sie kdnnen beliebig viele
Templates in beliebiger
Reihenfolge wahlen. Die
Verwendung und Reihenfolge
der Templates ist vollig lhren
Vorstellungen iiberlassen und
kann von Ihnen zu jeder Zeit
gedandert werden.

Bild mit BildOber-
und Unterschrift

h2 - Do eiusmed tempor incididunt ut
labare et dolare magna aliqua

Lokor sit amet, consectetur adipisicing =it oot cin
&fusmod tempor incididunt ut labore &

gna aliqua. Text mit Absatz und

Ut enim ad minim veniam, quis nestruc

o tamco aberis st Lorem peom o« OIMAtIGFUNG
consectetur adipisicing eit, sed do iu

por incididunt ut labore et dolore mag . suwa-

Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitati-

on Wlameo laboris mist. Lotor Sit amet, consectatur

adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incidicunt

* nim ad minim veniam, quis nostrud minim ve- b e chkor o aligasis Ut i ad e

Lokaler Link s sxercitation uiames lsboris
s nastrud
3 MITGLIEDER

1 sta

Download Pdf-File

Tabelle

Die veroffentlichten Templates auf Ihrer Webseite
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5.3 Formatierung & Sonderzeichen

5.3.1 Formatierung

BLUEPAGE sorgt fiir eine durchgehende und konsistente Formatierung lhrer Webseiten. Texte, die Sie in die
Formularfelder eingeben oder aus der Zwischenablage einfiigen, werden automatisch an das Design lhrer
Seite angepasst.

Innerhalb der Templates stehen fest definierte Moglichkeiten zur Formatierung lhrer Texte zur Verfiigung
(z. B. Textformatierung, Farbauswahl, Aufzéhlungen oder Textausrichtung).

=[x (2] B] @@ s 4]

Schalterleiste (Formatleiste) in der Aktivitdtszeile zur Formatierung Ihrer Eintrdge im Rahmen Ihres Corporate Design

[ spErcHERN || zurick | [Bloluls)==

Markieren Sie dazu einfach die Textstellen, die hervorgehoben werden sollen, in den Eingabefeldern, um
anschlieBend den Editor in der Formatleiste anzuwenden. Unterschiedliche Formatierungen kdnnen ganz

nach lhren Vorstellungen miteinander kombiniert werden. Mit dem Schalter A wechseln Sie zwischen
der Ansicht fiir WYSIWYG? und BB-Code?.

#  Die Darstellung fiir Zeichenformatierungen in den Eingabefeldern im Administrationsbereich
erfolgt mithilfe von eckigen Klammen. Die Formatierung leitet das Zeichen fiir die Formatierung in
eckigen Klammern ein. Den Abschluss der Formatierung bildet das Formatzeichen mit
vorangestelltem Schragstrich in eckiger Klammer.

Beispiel: Darstellung fett formatierter Text: [b]lhr Text[/b]
Alternativ konnen Sie den Code auch direkt in die Eingabefelder eingeben.

Der Vorteil gegeniiber einer WYSIWYG-Darstellung liegt in der konsequenten Trennung von Inhalt
und Layout, welches dem Grundgedanken eines Datenbankbasierenden Content Management
Systems gerecht wird.

Ferienhaustyp B1/B2 "Topferblick”
fir 4-7 Personen / 55 - 65 m? ab 80, - € pro Nacht

Ausstattung:

= grofizugiger Wohn- und Essbereich

= offene Kiuche ausgestattet mit: E-Herd, Backofen, Kuhlschrank, Toaster,
Kaffeemaschine, Geschirr und Kachenutensilien

* 1 Schlafraum mit Doppelbett und Einzelbett

= 1 Schlafraum mit Etagenbett oder Einzelbetten

= Babybett auf Wunsch

+ 1 Bad mit Dusche und WC

= Fernseher und Telefon

Auferdem:

[color="#00CCFF"][b]Ferienhaustyp B1/B2 "Topferblick"[ /b][/color]
fiir 4-7 Personen / 55 - 65 m*® ab 80,- € pro Nacht

[b]

Ausstattung:[/b]

[ul][li]groRzugiger Wohn- und Essbereich[ /i]

[li]offene Kiiche ausgestattet mit: E-Herd, Backofen,Kiihlschrank, Toaster, Kaffeemaschine, Geschirr und Kiichenutensilien[ /1i]
[li]1 Schlafraum mit Doppelbett und Einzelbett]/li]

[li]1 Schlafraum mit Etagenbett oder Einzelbetten[/1i]

[li]Babybett auf Wunsch[ 71i]

[li]1 Bad mit Dusche und WC[/li]

[li]Fernseher und Telefon[/Li][/ul]

[b]

Auberdem:[7b]

[ul][lim&blierte Terrasse im Sommer[/1i]
[li]Michtraucher-Haus[ /1i]

[li]W-LaN kostenlos[ /][ /ul]

Formatierung im Rahmen lhres Corporate Design im Offentlichen Bereich und im Administrationsbereich

2 WYSIWYG

Abkiirzung fiir das Prinzip What You See Is What You Get. Der Text wird wahrend der Bearbeitung am Bildschirm genauso angezeigt,
wie es bei der Ausgabe iiber ein anderes Gerat, z. B. einen Drucker, aussieht.

3 BB-Code

Abkiirzung fiir Bulletin Board Code, eine an HTML angelehnte, jedoch vereinfachte Auszeichnungssprache.
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5.3.2 Die Formatleiste

B Schalter fiir Formatierungen von Text in Fettdruck. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [b]ihr Text[/b]

Schalter fiir Formatierungen von Text in Aursivdruck. Markieren Sie den zu dandernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [i]lhr Text[/i]

=

Schalter fiir Formatierungen von unterstrichenem Text. Markieren Sie den zu andernden Text in
den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [ullhr Text[/u]

o

Schalter fiir Formatierungen von druchigestrichrermenmText. Markieren Sie den zu dndernden Text in
den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [strike]lhr Text[/strike]

Der Schalter stellt den Text im Blocksatz dar. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [block]ihr Text[/block]

Der Schalter stellt den Text Linksbiindig dar. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [left]Ihr Text[/left]

Der Schalter stellt den Text Zentriert dar. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [center]ihr Text[/center]

Der Schalter stellt den Text Rechtsbiindig dar. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [right]Ihr Text[/right]

—_
Jrip—

= Schalter fiigt ein Aufzahlungszeichen im Rahmen lhres Corporate Design ein. Markieren Sie den zu
andernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten
Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [liJihr Text[/li]

i— Schalter fiigt eine Nummerierung im Rahmen lhres Corporate Design ein. Markieren Sie den zu
dndernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten
Schalter.

Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [ol]Ihr Text[/ol]

e
m

Schalter vergroRRert Texteinzug. Markieren Sie den zu dndernden Text in den Eingabefeldern und
klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [blockquote]ihr Text[/blockquote]

RGN
m

Schalter verkleinert Texteinzug. Markieren Sie den zu dndernden Text in den Eingabefeldern und
klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.

k24
"

Schalter zum Hochstellen eines Zeichens. Markieren Sie den zu andernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [sup]ihr Text[/sup]
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Xe Schalter zum Tiefstellten eines Zeichens. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [sub]lhr Text[/sub]

&

Dieser Schalter entfernt alle Formatierungen in den Eingabefeldern.

Ts Schalter fiir Textfarbe. Markieren Sie den zu dndernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie
auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [color]ihr Text[/color]

@ Der Schalter fiigt einen Hyperlink als E-Mail-Adresse ein. Markieren Sie den zu dndernden Text in
den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [MAIL]linfo@beispiel.de[/MAIL]

@ Der Schalter fiigt einen Link als internen Verweis ein. Interne Verweise werden im selben Fenster
geoffnet. Markieren Sie den zu dndernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie auf der
Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.

Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [*]Ihr Text[/*]

@ Der Schalter fiigt einen Hyperlink als Webadresse (Externer Link) ein. Externe Verweise werden
immer in einem neuen Fenster gedffnet. Markieren Sie den zu dndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [URL]Jwww.beispiel.de[/URL]

& Dieser Schalter 6ffnet den integrierten Editor fiir Sonderzeichen.

x Umschalter zwischen WYSIWYG und BB-Code.

Sie kdnnen Verweise auf Seiten innerhalb Ihrer Internetprésentation verlinken (interne Verweise). Hierzu
gehen Sie zum Auswahlfeld Verweis auf und wahlen den gewiinschten Navigationspunkt Ihrer Webseite
aus.

Der Titel des Verweises wird anstelle des Navigationspunktes angezeigt. Wird dieses Feld freigelassen,
erscheint automatisch der Name des Navigationspunktes.

Uber den Anker (Template) wird der Verweis auf Ihre interne Seite eingebunden. Zusétzlich kénnen Sie zu
Ihrem Link noch die Position der Seite bestimmen, an die der Cursor springen soll.

Die Formatierung des internen Verweises passt sich nahtlos an Ihr Corporate Design an.

Titel des Verweises

verweis auf Links -
= Subnavigation e

i Impressum
© L Links
. - Sitemap

Anker (Template)

m

» AKTUELL

E} Hauptmenu
- START

T ) Faktore Lokaer Link: AKTUELL

-+ WERBEGEMEINSCHAFT (ca. 189.4 EByTe]
- LANDSCHAFT

-

Auswahl des internen Verweises und Darstellung innerhalb der Webseite im Rahmen des Corporate Design

5.4  Zeitgesteuerte Ver6ffentlichung von Inhalten

Uber die Angabe eines Startdatums und eines Verfallsdatums ist eine Zeitgesteuerte Verdffentlichung lhrer
Inhalte in jedem Template maglich.
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Termineintrag mit Kalenderfunktion

Start- und Verfallsdatum lhres Beitrags konnen Sie liber eine komfortable Kalenderfunktion auswahlen.
Aktivieren Sie das Kontrollkdstchen Termineintrag. Start- und Verfallsdatum lhres Beitrags werden nun
angezeigt. Nun kénnen Sie iiber den Schalter ﬂ das gewiinschte Datum aus dem Kalender auswahlen
oder manuell in die eingeblendeten Textfelder eingeben.

Der Eintrag wird fiir den Besucher Ihrer Webseite erst sichtbar, wenn das Startdatum erreicht wurde und
automatisch nach Erreichen des Enddatums von lhrer Webseite wieder ausgeblendet. So kdnnen Sie
sicherstellen, dass aktuelle Beitrage auch wirklich aktuell bleiben. Abgelaufene Eintrage konnen in der
Datenbank archiviert werden.

5.5 Templates

Folgende Moglichkeiten sind in allen Templates vorhanden:

e CERCHIN

tnhalt Havigation Mudule System infa
vyttt e

User: s | & ASMILOEN 3 AKTUALIS!

Menlpusict START -
Position Penition beibehalten -
Seltenumbruch Ab diezem Tempiate ein neus Selte beghnen

Troninie 9| Translinks charkalh des Templates seigen

Titel e e gestallete Innenstadt Zittaus

Lodor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do elusmod tempor Incididunt ut labore et dolore magna atiqua.

Ut eiirns acl ervine i

mags N

Ut enirn ad minim veniam, quis nostrud exercitation wlamco laborks nisi. Lolor <it amet, consectetur adipisicing efit, sed do eiusmod tempor incididunt ot labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad mininy venian, quis nostrud exercitation ullameco laboris nisi. Ut enimundefinedUt enimundefined

eriiam, quis nostrud exercitation lamen laborks nisi. Lorem ipsum dolor it amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut Wbore et dolore | |

o
o
o
o
o
o
o
o
o
=

Bild: Unbenannt-3.3.jpg
B/H:

Typ:

Grishe:

Datum:

Bishariges Bild:

Dbeses Bild Bschen il
tieues B video Durchgughon.. | Krine Dates ausgewahi ats: | e z| ==
¥ Dpticnan: ¥ @fdgreta bai Badarf anpassan (Arsite 120 Phes]

it Rahmen darstelien

& mit vergréfierter Darstellung (Zeom-Funktion)

| SPEICHERN | TURICK EIRAVNEN 1t % NS S A ML TCT R

Bearbeitungsmodus im Template Standardeintrag
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Neuer Eintrag/Eintrag aktualisieren:

Der Modus wird als Uberschrift, gefolgt von dem ausgewihlten Template, angezeigt. Je nach Modi stehen
Ihnen unterschiedliche Schalter und Eingabefelder zur Verfiigung. Sie haben die Auswahl zwischen dem
Modus NEU und dem Modus EINTRAG AKTUALISIEREN.

NEU: Standardeintrag

Mentpunkt | START
Position | An das Ende der Seite
Seitenumbruch [C] ab diesem Template eine 1

Modus NEU fiir das Template Standardeintrag

EINTRAG AKTUALISIEREN: Standardeintrag

Meniipunkt | START

Position | Position beibehalten

Seitenumbruch [[] ab diesem Template eine neue Seit
Trennlinie Trennlinie oberhalb des Templates :

Modus EINTRAG AKTUALISIEREN fiir das Template Standardeintrag

Auswahl Meniipunkt:
Auswahl des gewiinschten Meniipunktes, in dessen Bereich Sie Ihre Inhalte online stellen wollen. Die zur

Verfligung stehenden Meniipunkte miissen im Vorfeld iiber den Karteireiter Navigation erstellt werden.

Position:
Wadhlen Sie die Position Ihres neuen Templates innerhalb der vorhandenen Seitenstruktur. Sie haben die

Wahl zwischen: An den Anfang der Seite, An das Ende der Seite oder nach bereits vorhandenen Templates.
Haben Sie fiir das Template einen Titel vergeben, wird dieser angezeigt, andernfalls wird der Typ des
Templates aufgelistet.

Position beibehalten -

An den Anfang der Seite

= Mach Wir tun was - Die Werbegemeinschaft Zittau
= Mach Ohne Titel Typ: headline’

= Mach Ohne Titel Typ: pic’

Position beibehalten

An das Ende der Seite

Die Position gibt die jeweilige Stelle des Templates innerhalb der Seite an

Seitenumbruch:
Mit Auswahl dieser Option kdnnen Sie die Inhalte fiir diesen Menilipunkt auf mehrere Seiten aufteilen.

Bei Auswahl erfolgt ab diesem Template die Anzeige als neue Seite.

Trennlinie:
Wadhlen Sie, ob oberhalb des Templates eine Trennlinie eingefiigt werden soll.

Titel:
Tragen Sie den gewiinschten Titel des ausgewdhlten Meniipunktes ein.

Termineintrag:
Befristen der Anzeige dieses Templates. Das Template wird nur innerhalb des gewdhlten Zeitraums

dargestellt. Uber den Schalter g konnen Sie das Datum komfortabel aus dem integrierten Kalender
auswdhlen oder iiber die Textfelder eingeben.
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Absatz:

Sie konnen festlegen ob zwischen diesem und dem nachfolgenden Template ein Zwischenraum eingefligt
werden soll. Sonst fligt sich das nachfolgende Template nahtlos an dieses Template an.

Formatierung:

Mit dieser Auswahl konnen Sie festlegen, ob der Text eingeriickt oder iiber die gesamte Breite dargestellt
werden soll. Bei gleichzeitig gewdhltem Bild ist diese Funktion wirkungslos.

Die Formatierung erfolgt nach rechts eingeriickt.
Die Formatierung erfolgt iiber die gesamte Breite.

Schalter:

Mit folgenden Schaltern schlieRen Sie Ihre Anderungen im Modus NEU ab:

SPEICHERN | RESET

Mogliche Schalter im Modus NEU

Mit diesen Schaltern beenden Sie lhre Eingaben im Modus EINTRAG AKTUALISIEREN:
SPEICHERN || ZURDCK

Mogliche Schalter im Modus EINTRAG AKTUALISIEREN

SPEICHERN: -~
Speichern lhrer Eingaben und Wechsel auf die Ubersichtsseite.

RESET:
Die aktuellen Anderungen werden verworfen. Die letzten Eintrage in der Datenbank werden wieder
aktiviert. Es erfolgt kein Riicksprung auf die Ubersichtsseite.

ZURUCK:
Wechsel auf die Ubersichtsseite ohne die Eingaben zu speichern. Dieser Schalter steht nicht im Modus NEU
zur Verfligung.

5.5.1 Headline

Bei diesem Template wird die vom Layout vorgesehene Headline erzeugt. Geben Sie bitte Ihre Uberschrift

ein. Diese wird in der vom Layout vorgesehenen Schriftart wiedergegeben.
EINTRAG AKTUALISIEREN: Headline

Meniipunkt START
Position Position beibehalten
Seitenumbruch Ab diesem Template eine neue Seite beginnen
Trennlinie Trennlinie oberhalb des Templates anzeigen
Titel |Wir tun was - Die Werbegemeinschaft Zittau
rate * Headline: 1
Headline: 2
Headline: 3
Headline: 4
Farhe D . .
Termineintrag
Absatz V| Zwischenraum einfiigen
Formatierung Formatierung eingertickt @ Formatierung iiber die gesamte Breite

Das Template Headline

Ay BLUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM

-85



BLUEPAGE CMS VERSION 3 HANDBUCH BASISPAKET 31
5.5.2 Standardeintrag

Das Template Standardeintrag ist das gebrdauchlichste Template, da es fast alle Moglichkeiten zur
Veroffentlichung von Text, Bild, Verweis und Download abdeckt.

NEU: Standardeintrag

Meniipunkt AKTUELL -
Position Als erstes Element einfiigen

Seitenumbruch [C] ab diesem Template eine neue Seite beginnen

Trennlinie [T Trennlinie oberhalb des Templates anzeigen

Titel

Text:

Das Template fiir Standardeintrage

Titel:
An dieser Stelle konnen Sie eine Uberschrift eintragen. Die Uberschrift wird automatisch im Rahmen Ihres
Corporate Design formatiert. Wenn Sie dieses Feld freilassen, wird der vorgesehene Platz nicht angezeigt.

Text:
Textfeld fiir Ihre Informationen. Zur Formatierung finden Sie im unteren Bereich des Administrations-
Fensters die entsprechenden Auswahlmaglichkeiten.

Bild/Video hinzufiigen:
Hier haben Sie die Moglichkeit ein Bild oder ein Video einzufiligen.

Bild/Video: Keine Datei ausgewahlt als: EE

[C] optionen: Bildgrabe bei Bedarf anpassen (Breite 320 Pixel)

Bildunterschrift

Maglichkeit zum Upload von Bildern oder Videos im Standardeintrag

Bild/Video:

uter » O5(C:) » Daten » Fabtorenhol » bddrmterial . . o

Bei Auswahl des Schalters Durchsuchen... wird

Ihnen ein Dateidialog angeboten. Uber den

Dateidialog konnen Sie die Bilder direkt von

Ihrem Rechner in das CMS laden. Uber den ool i
< Riblczheken R 05000 M DSCO4EEL

Schalter@ gelangen Sie zum Grafikarchiv. Sie ™ Sosous seoscaes
Fo0S008E01 M DSCMEET

kdnnen nun Bilder aus Ihrem Online-Grafikarchiv D™ gowwn Aevsce

in das System laden. Uber den schalter £ o Eoon o
schalten Sie wieder zuriick auf den Dateidialog.
Um ein YouTube-Viedeo einzubinden klicken Sie

auf den Schalter @I Nun konnen Sie die URL- e
Adresse des Videos eingeben. o o

S BDSOMEN  M-DSCMES
Heotoossar M DECO4ESS
B DSO0SEIE M DSCIMESS
*I’K\')é&“ *Rifl\«lﬁs?
Ho0500E36 M DSCIMESE

le| | Abbeechen

Dateidialog zum Upload von Bildern
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&=y Bitte beachten Sie beim Upload die Serverbeschrankung lhres Providers. Der Hinweis auf eine
eventuell vorhandene Beschrankung wird automatisch in BLUEPAGE eingelesen und lhnen neben
dem Auswahlfeld zum Upload angezeigt.

H Uber das Auswahlfeld fiir die Dateiendung kénnen Sie noch beim Upload den gewiinschten
Dateityp bestimmen. StandardmdRig wird Ihnen automatisch der giinstigste Dateityp angeboten.

D

.png Bilder und Grafiken werden dabei automatisch in im Internet vorhandene Formate (JPG, GIF,
-gif PNG) umgewandelt.
Hinweis:

Je nach Installation lhres Providers kénnen unterschiedliche Dateiformate (vom BMP-Format bis zum PDF-
Format) beim Upload automatisch in gingige Grafikformate im Web umgewandelt werden. Bitte erfragen
Sie diese Features bei Ihrem Provider.
Grafikformate im Web:

GIF (Graphic Interchange Format; Dateiendung: .gif),

JPEG (Joint Picture Experts Group; Dateiendung: .jpg) und

PNG (Portable Network Graphics; Dateiendung: .png)
Alle drei Formate bieten gleichwertige Ausgabekriterien und konnen gleichermaBen verwendet werden.

Bild aus dem Online-Grafik-Archiv hinzufiigen:

Durch Aktivierung des Schalters lﬁ offnet sich ein Fenster des Grafik-Archivs.

Bild aus Grafik-Archiv einfiigen

ad

B9

|Qw| Datei: Dsco8034.0pG Speicherdatum
Bildbreite
Bildhohe
Dateigrafe
Dateityp

A

Auswahl eines Bildes aus dem Online-Grafik-Archiv

Wahlen Sie ein Bild mit einem einfachen Klick aus, wird es durch einen griinen Rahmen gekennzeichnet.
Ein griin markiertes Bild konnen Sie mit einem Doppelklick oder iiber den Schalter ] in Ihr Template
libernehmen. Zur vereinfachten Suche kdnnen Sie lhre Bilder nach unterschiedlichen Kriterien - wie
Dateityp, Bildhdhe, Alphabetisch etc. - sortieren.
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|[ Durchsuchen_ ] museum1 jpg |ab: EE

Bildgriife bei Bedarf anpassen (Breite 210 Pixel)

[[] mit Rahmen darstellen

Bild mit vergriberter Darstellung (Zoom-Funktion)

I Link | |

Alt-Titel: | |

Darstellung im Template nach Auswahl eines Bildes

Wollen Sie ein bereits vorhandenes Bild aktualisieren, werden Ihnen detaillierte Informationen zu dem
aktuell gespeicherten Bild wie Dateiname, Breite, Hohe, Typ, GroRe und Datum des Uploads angezeigt.

Bildoptionen:

BildgroRe bei Bedarf anpassen:

Um ein einheitliches Layout zu garantieren, werden alle Bilder automatisch beim Upload angepasst. So
wird sichergestellt, dass durch ein zu groRes Bild das Layout nicht zerstdrt wird. Wenn Sie diese Option
wihlen, wird das Bild automatisch an die maximal mogliche Breite (festgelegt durch Ihr Corporate Design)
angepasst. Wahlen Sie diese Option, werden die Bilder beim Upload automatisch auf eine im Web iibliche
DateigroRe komprimiert.

#~" Bei kleineren Bildern als die maximale zuldssige Breite, sollte die Option fiir die automatische
Bildanpassung nicht gewadhlt werden.

Bild mit Rahmen darstellen:
Bildanzeige mit Rahmen.

Bild mit vergroRerter Darstellung:
Anzeige des Bildes mit Verlinkung zur vergroBerten Anzeige (Zoomfunktion). Es wird zuséatzlich ein
Piktogramm mit Lupe iiber das Bild gelegt.

Link:
Anzeige des Bildes mit Verlinkung auf eine externe Webseite. Es wird zusdtzlich ein Piktogramm fiir die
Verlinkung uiber das Bild gelegt.

Alt-Titel:
Alternative Anzeige bei ausgeschalteter Bildanzeige im Browser des Besuchers. Wichtig fiir Barrierefreie
Webseiten.

Bildunterschrift:
Bildunterschrift als Text unterhalb des Bildes.

Landschaft 1

Bild mit Bildunterschrift Bild mit Rahmen und VergroRerungssymbol
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Bild in vergroRerter Darstellung Bild mit Rahmen und externem Link

Verweis einfiigen:

Titel des Verweises | ‘

Yerweis auf | ‘

Anker (Template) | ‘

Verweis einfiigen

Titel des Verweises:
Der Titel des Verweises wird anstelle des Navigationspunktes angezeigt. Wird dieses Feld freigelassen,
erscheint automatisch der Name des Navigationspunktes.

Verweis auf:
Navigationspunkt innerhalb Ihrer Webprdsenz.

Anker (Template):
Einbindung eines Verweises auf eine Seite innerhalb des eigenen Angebotes. Zusatzlich kénnen Sie zu
lhrem Link noch die Position der Seite bestimmen, an die der Cursor springen soll.

Titel des Verweises |S1'Ehe weitere |
Verweis auf |MITGLIEDER - |
Anker (Template) -

Bisheriger Download » Unsere Mitglieder - Vielfalt in der Innenstadt

Beispiel fiir das Einfiigen eines Verweises

Datei fiir weitere Informationen einfiigen (Download):

Titel Download | |

Download-Datei: |[ Durchsuchen_ ] Keine Datei ausgewahlt. ‘ (Dateiformat: PDF, Word, Excel, Powerpoint, ZIF) - max. Upload-DateigroBe: 200M

Download-Datei hinzufiigen

Titel Download:

Statt des Dateinamens haben Sie die Mdglichkeit einen verlinkten eigenen Titel zu vergeben. Vergeben Sie
keinen neuen Titel fiir die Datei, erscheint auf der veroffentlichten Webseite der Dateiname oder ein
Hinweis wie ,,Download", ,weitere Informationen..." oder dhnliches. Der Standardhinweis ist abhangig
von lhrem Corporate Design.

Download-Datei:
Sie konnen an dieser Stelle beispielsweise eine Datei von Ilhrem Rechner im PDF-, Word-, Excel-,
Powerpoint- oder ZIP-Format als weiterfiihrende Informationen lhrer Webprdsenz hinzufiigen.
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#~ Bitte beachten Sie beim Upload die Serverbeschrankung lhres Providers. Der Hinweis auf eine
eventuell vorhandene Beschrankung wird automatisch in BLUEPAGE eingelesen und lhnen neben
dem Auswahlfeld zum Download lhrer Datei angezeigt.

Im Modus Inhaltsverwaltung erhalten Sie zusdtzliche Hinweise zu der bereits integrierten Datei auf lhrer
Webseite.

Bisheriger Download ) Faktorenhof-eibau. 1 7.ipg Downloaddatei: Faktorenhof-eibau.17.jpg
Mime: image/jpeg
Typ: GIF Bild-Datei
Grife: 189.4 kByte
|| Diesen Eintrag ldschen Datum: 18.09.2014 09:18 Uhr
Titel Download | Faktorenhof |
Download-Datei: |[ Durchsuchen_ ] Keine Datei ausgewahlt. | (Dateiformat: PDF, Word, Excel, Powerpoint, ZIF) - max. Upload-Dateigrife: 200M

Datei fiir weitere Informationen im Modus Inhaltsverwaltung

Termineintrag hinzufiigen:

Termineintrag : : g - : : g

Einfligen von Termineintragen

Termineintrag:
Wenn Sie den Termineintrag markieren, erscheint ein Eingabefeld, in das Sie das Datum Ihrer Wahl im

Format tt.mm.jj eintragen kénnen. Uber den Schalter ;I kdonnen Sie das Datum komfortabel aus dem
integrierten Kalender auswdhlen.

5.5.3 Drei Bilder vertikal und Text

Template wie Standardeintrag, jedoch zusatzlich mit maximal drei Bildern vertikal. Die maximale
BildgroRe ist abhdngig von Ihrem Corporate Design.

Bild/Video: Keine Datei ausgewahlt. als: H EE@
[C] optionen: Bildgriihe bei Bedarf anpassen (Breite 320 Pixel)

Bildunterschrift

Bild/Video: Keine Datei ausgewdhlt. als: ! EE@
[C] Optionen: Bildgréhe bei Bedarf anpassen (Breite 320 Pixel)

Bildunterschrift

Bild/Video: Keine Datei ausgewahlt. als: ' EE@
[C] optionen: Bildgrahe bei Bedarf anpassen (Breite 320 Pixel)

Die Bilder werden links neben dem Textbereich angeordnet. Sie konnen jedem Bild die gleichen Features
(z. B. Rahmen, Link oder BildvergroBerung) wie im Standardformat zuweisen. Die Anordnung der Bilder
beginnt oben. Es ist ebenso mdglich, weniger als drei Bilder untereinander darzustellen, jedoch nicht
mehr als drei Bilder.
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Beispiel fiir das Template ,,3 Bilder vertikal + Text" im Administrationsbereich und auf der verdffentlichten Webseite

5.5.4  Drei Bilder horizontal und Text

Template wie ,,3 Bilder vertikal + Text", jedoch werden hier maximal drei Bilder unter dem Textbereich
horizontal nebeneinander angeordnet. Es stehen dieselben Features wie im Standardtemplate zur
Verfligung.

Die Anordnung der Bilder beginnt links. Es ist ebenso moglich weniger als drei Bilder nebeneinander
darzustellen, jedoch nicht mehr als drei Bilder.

5.5.5 Bild

Bild in voller Breite des maximal zur Verfiigung stehenden Platzes. Die maximale BildgroRe ist abhdngig
von lhrem Corporate Design. Dieses Template eignet sich besonders fiir die Verdffentlichung von
Lagepldnen oder Anfahrtsskizzen.

Das Bild wird unterhalb des Textbereichs angeordnet. Sie kdnnen jedem Bild die gleichen Features (z. B.
Rahmen, Link oder BildvergréRerung) wie im Standardformat hinzufiigen.
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START AKTUELL WERBEGEMEINSCHAFT EINBLICKE MITGLIEDER

Luftaufnahme

So sieht's von oben aus!

< zuriick 1 2 [3]

- =
START | Impressum | Links | Sitemap
Beispiel fiir das Template ,,Bild" auf der veroffentlichten Webseite
5 5 6 Bild m it Textu mfl uss Weit hinten, hinter den Wortbergen, fern der Lander Vokalien und Konsonantien leben die Blindtex-

te. Abgeschieden wohnen sie in Buchstabhausen an der Kiiste des Semantik, eines groBen Spracho-
zeans. Ein kleines Bachlein namens Duden fliefit durch ihren Ort und versorgt sie mit den nétigen

Template mit Bild und TeXt' WObEi der TEXt Ezfegl:::!ieeno.xmox riet ihr davon ab, da es dort wim-
um das Bild flieRt. Sie kdnnen einen Text :

mele von bésen Kommata, wilden Fragezeichen und

0 b e rh a | b un d e | nen Text ne b en d em B i I d hvinter.héltige.n Semikoli, doch d.as Bll:ndtextchen Iliel'i
eingeben. Der Text neben dem Bild UMflieRBt 50 o o e o arichmnt e
das Bild u nd SchlieBt bu nd ig an den oberen auf den Weg. Als es die ersten Hlligel des Kursi\./gebirr
Text an. Die maximale BildgroRe ist abhANGig  ioiius e syine cone neimaract puchashon

von I h rem co rpo rate Design . sen, die Headline von Alphabetdorf und die Subline
seiner eigenen Strabe, der Zeilengasse. Wehmiitig
lief ihm eine rhetorische Frage iber die Wange, dann
setzte es seinen Weg fort.

Beispiel fiir Anordnung der Bildposition rechts

heherrscht - ein geradezu unarthographisches Leben. Fines Tages aber beschlolh eine kleine 7eile Blindrext, ihr Name var Lorem Ipsum, hinaus zu gehen in die
welte Grammatik.

Text cberhalb des Bildes

Bild: rechtsd. 28, pg

B/H: J20a24
Typ: image/jpeg
Grighe: 14.5 kByte
Bisheriges Bild: Datum: 23.09.2014 09:17 Uhr
| Dieses Bild [gschen a
Mieues Bild/ Video: | Durchsuchen.. | Keine Datei ausgewshit als: | .jpg E |§ E@
I optionen: ¥ pildgrofie bei Bedarf anpassen  Breite: | 320 3 Piwed

Bild-Position - Links Oben 9 Rechts Oben

Der grofe Oxmox riet ihr davon ab, da es dort wimmele von basen Kommata, wilden Fragezeichen und hinterhdiltigen Semikoli, doch das Blindtextehen lieh sich
nicht beirren. Es packte seine sicben Versalien, schob sich sein Initial in den Gortel und machte sich auf den Weg. Als es die ersten Higel des Kursivgebirges
erklommen hatte, warf e< einen letzten Blick zuriick auf die Skyline seiner Heimatstadt Buchstabhausen, die Headline von Alphabetdarf und die Subline seiner

eigenen Strahe, der 7eilengasse. Wehmiitig lief ihm eine rhetorische Frage iiber die Wange, dann setzte es seinen Weg fort.
Text neben dem Bildes
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Position des Bildes:
Das Bild wird linksbiindig oben (genau unterhalb des ersten Textes) angeordnet.

Das Bild wird rechtsbiindig oben (genau unterhalb des ersten Textes) angeordnet.

5.5.7 Bild und Text nebeneinander

Template wie Standardeintrag, jedoch kann zusatzlich die Position des Bildes bestimmt werden. Die
maximale BildgroRe ist abhdngig von Ihrem Corporate Design. Sie konnen dem Bild die gleichen Features
(z. B. Rahmen, Link oder BildvergroBerung) wie im Standardformat zuweisen. Sie kdnnen Texte oberhalb
und neben dem Bild eingeben.

Das Bild wird links neben dem Text dargestellt.
Das Bild wird rechts neben dem Text dargestellt.

5.5.8 Bild und zwei Spalten Text

Zweispaltige Tabelle mit einer schmalen und einer breiteren Spalte. Template wie Standardeintrag, jedoch
ist der Textbereich zusatzlich in zwei Spalten geteilt. Dieses Template eignet sich besonders zur Darstellung
von in Spalten ausgerichteten Informationen (z. B. Kontaktdaten).

&~ Die schmalere Spalte bricht nicht automatisch um. |

NEU: Bild und 2 Spalten Text

Trennlinie ] Trennlinie oberhalb des Templates anzeigen

Titel

Text: Haftungshinweis: Trotz sorgfaltiger inhaltlicher Kontrolle iibernehmen wir keine Haftung fir die Inhalte
externer Links. Fiir den Inhalt der verlinkten Seiten sind ausschlieBlich deren Betreiber verantwortlich.

Kontakt

Tel.: +49(0)3583-685031
Fax.: +49(0)3583-58655812
E-Mail: info@schkola.de

Internet:  www.schkola.de
Text Linke / Rechte
Spalte:

Die Gréke der linken Spalte wird vom Inhalt bestimmt (kein Umbruch).

Bild/Video: Durchsuchen... | Keine Datei ausgewahlt. als: EE@

Beispiel (hier ohne Bild) fiir das Template ,,Bild und 2 Spalten Text" im Administrationsbereich und auf der verdffentlichten Webseite

Sie konnen einen Text oberhalb der beiden Spalten iiber die gesamte verfiigbare Breite eingeben und den
eigentlichen Spaltentext. Zusatzlich kann noch ein linksbiindig angeordnetes Bild eingefiigt werden. Die
maximale BildgroRe ist abhdngig von Ihrem Corporate Design. Sie konnen dem Bild die gleichen Features
(z. B. Rahmen, Link oder BildvergroRerung) wie im Standardformat hinzufiigen.
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5.5.9 Galerie

Bildergalerie mit automatisch generierten Vorschaubildern (Thumbnails). Mit dem Galeriemodul kénnen
Sie zum Beispiel Ihre Fotoimpressionen, Referenzen oder Artikel in unbegrenzter Anzahl auf Ihrer Webseite
veroffentlichen.

Trauzimmer

Template ,Galerie” auf der veroffentlichten Webseite mit Bildvorschau (Thumbnail) und vergroRerter Anzeige

Die Bildergalerie beinhaltet variable Einstellungen fiir Fotos und Texte. Hier konnen Sie bei einer groRen
Sammlung an Galeriebildern die Anzahl der gleichzeitigen Anzeige von Bildern festlegen.

Einstellungen fiir die gesamte Galerie:

Darstellung ' variable GriBe @ feste MaBe (Verhaltnis 4:3)
Optionen Optionen Anzeige mit Lupe Anzeige mit Rahmen
Text-Anzeige @ als Tooltipp © als normaler Text unterhalb
Bildmaterial Original Bild Titel/Bildunterschrift Aktion

Titel:

Bildunterschrift:
Biergarten

Alternativtitel:
\ | mE =@

Template Galerie: Einstellungen fiir die gesamte Galerie (Optionen) und individuell fiir jedes hochgeladene Bild

Die gewdhlten Einstellungen werden Ihnen sofort, nach der vorgenommenen Anderung anhand des
Beispielbildes im linken Bereich angezeigt (optional).

Darstellung:

Bei der Anzeige feste MaRe (Verh&ltnis 4:3) werden geringe Abweichungen bis 10 Bildpunkte automatisch
korrigiert und die Anzeige erfolgt im festen Fotoformat von 4:3. Bei der Anzeige variable GréRe erfolgt
diese Anpassung nicht. Diese Einstellung eignet sich besonders, wenn nicht alle Bilder im gleichen Format
vorliegen sollten (z. B. verschiedene Bilder im Hoch- oder Querformat).

Option Anzeige mit Lupe:
Bei Aktivierung erfolgt eine Anzeige des VergroRerungs-Symbols iiber dem Bild. Das Symbol richtet sich
nach dem Corporate Design lhrer Webseite.

Option Anzeige mit Rahmen:
Bildanzeige mit Rahmen (abhdngig von der gewdhlten Darstellungsvariante).

Text-Anzeige als Tooltip: B
Bildunterschrift erscheint beim Uberfahren mit der Maus als Tooltip.
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Text-Anzeige als normaler Text unterhalb:
Bildunterschrift erscheint als Text unterhalb des Bildes.

Bildmaterial Original/Bild:

Beim Upload eines Bildes in das Template Galerie werden zwei identische Bilder angezeigt. Das linke Bild
ist das Original und bleibt so unverdandert in der Galerie enthalten. Bei jedem Bild kann nach Belieben ein
Bildausschnitt gewdhlt werden (siehe Beschreibung unten).

Wenn Sie sich fiir einen Bildausschnitt entschieden haben, wird in der Galerie nur das rechte Bild (der im
Template gewdhlte Ausschnitt) auf den neuen Ausschnitt angepasst dargestellt. Wollen Sie den Ausschnitt
verdndern, kénnen Sie dies jederzeit anpassen, da das Originalbild (links) im Template erhalten bleibt.

Bildmaterial: Original (links) und Bildausschnitt (rechts)

Bildausschnitt wahlen/Bild zuschneiden:

Mit dem Schalter 2 kgnnen Sie Ihr Bild beschneiden oder einen speziellen Bildausschnitt wahlen. Nach
Auswahl des Schalters 2l wird Ihnen ein Popup-Fenster zur Bildbearbeitung angeboten.

Klicken Sie mit der Maus in das Bild, halten Sie die Maus gedriickt und ziehen Sie die Box auf die
gewiinschte GroRe.

Mit Klick und gedriickter Maustaste auf einen Rand der Auswahlbox kénnen Sie Ihre Auswahl noch

nachtraglich skalieren. Per Klick und gedriickter Maustaste konnen Sie den gesamten Auswahlbereich auf
die gewiinschte Position verschieben.

@ Auswahlbereich skalieren: Mauszeiger beim Uberfahren des horizontalen Randes der Auswahlbox

4= Auswahlbereich skalieren: Mauszeiger beim Uberfahren des vertikalen Randes der Auswahlbox
Per Klick und gedriickter Maustaste konnen Sie den Auswahlbereich verschieben.

Q%V Auswahlbereich verschieben: Mauszeiger

Bildausschnitt wihlen

| Auswahi speichern || Abbruch Original: B/H: 800533 Hilfe

Fenster zum Auswdhlen des Bildausschnittes
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Schalter:

Der Schalter Hilfe im Popup-Fenster blendet eine kleine Hilfe zu der Aktion ein. Mit Auswahl Speichern
bestdtigen Sie den ausgewdhlten Bildausschnitt, mit Abbruch gelangen Sie wieder zum Template Galerie,
ohne einen Ausschnitt gewdhlt zu haben.

Mit folgenden Schaltern schlieRen Sie Ihre Anderungen ab.

| spEicHERn || REseT | | meu ]

Mogliche Schalter im Template Galerie

Durch Benutzen des Schalters SPEICHERN werden alle Aktualisierungen iibernommen. Der Schalter RESET
setzt Ihre Eingaben wieder zurlick.

Zum Upload oder zur Aktualisierung des Bildmaterials fiir Ihre Galerie benutzen Sie bitte den Schalter NEU
in der Aktivitdtsleiste.

# Die GroRe des vorliegenden Bildmaterials sollte 2000 x 1500 Pixel nicht iiberschreiten.
Die max. BildgroRe des Vorschaubildes wird automatisch erzeugt und betrdgt 900 x 650 Pixel. Bitte
beachten Sie beim Bild-Upload die Serverbeschrankung lhres Providers.

Verwaltung des Bildmaterials:

Zum Upload oder zur Aktualisierung des Bildmaterials fiir Ihre Galerie benutzen Sie bitte den Schalter #lin
der Inhaltsverwaltung.

Sie gelangen in den Bereich zur Verwaltung des Bildmaterials fiir die Galerie. Hier haben Sie die
Moglichkeit zum Upload neuer Bilder, Eingabe von Texten und zur Anderung bestehender Bilder und Texte.
Weiterhin kdnnen Sie die Reihenfolge Ihrer Bilder dndern und Eintrdage I6schen.

saveeoce : N

Inhalt Havigation Modube System Info

vyt de

User: s | & Apmilotn CINTRAG AKTUALISIEREN: Galerie
Bldmaterial Origiral Rild Titel/Rildunterscheift Aktion =

Hx =R

HEHE 2

ey I (BlLiuls s EERE X T (06 ]

Bereich zur Organisation Ihres Bildmaterials
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Sortierung dndern:
Mit dem Schalter =] verschieben Sie Ihren Eintrag um eine Position nach unten.
Mit dem Schalter =] verschieben Sie Ihren Eintrag um eine Position nach oben.

Mit dem Schalter =] fligen Sie lhren Eintrag am Ende der Seite ein.
Mit dem Schalter =] fligen Sie lhren Eintrag am Anfang der Seite ein.

Eintrag bearbeiten:
Mit dem Schalter 2] wechseln Sie in den Modus der Bearbeitung lhres Eintrags.

Eintrag l6schen:
Mit dem Schalter | Ischen Sie den ausgewadhlten Eintrag.

Bestdtigen Sie das folgende Meldungsfenster mit OK, wird der ausgewdhlte Eintrag geloscht. Mit Abbrechen
beenden Sie die Aktion ohne den ausgewdhlten Eintrag zu l6schen.

Mdchten Sie dieses Element wirklich 16schen?

oK ] | Abbrechen

Meldungsfenster beim Loschen von Bildeintrdagen

Titel:
Vergeben Sie einen Titel fiir das Bild.

Bildunterschrift:
Zusatzliches Textfeld fiir Informationen zu dem Bild. Dieser Text wird nur bei einem vorhandenen Bild
angezeigt. Zur Formatierung finden Sie in der Aktivitatsleiste die entsprechenden AuswahImaoglichkeiten.

Alternativtitel:
Alternative Anzeige bei ausgeschalteter Bildanzeige im Browser des Besuchers. Wichtig fiir barrierefreie
Webseiten.

Durch Benutzen des Schalters SPEICHERN kdnnen Sie Ihre Anderung speichern. Sie gelangen wieder in den
Bereich zur Verwaltung des Bildmaterials.

Driicken Sie auf den Schalter RESET, werden die aktuellen Anderungen verworfen. Die letzten Eintrage in
der Datenbank werden wieder aktiviert. Es erfolgt kein Riicksprung auf die Ubersichtsseite.
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6 ZUSATZLICHE FEATURES - DIE ZUSATZ-TEMPLATES IM BEREICH ,,ERWEITERT"

6.1 Ubersicht iiber die Templates im Bereich ,Erweitert"

Unter Erweitert finden Sie nicht ganz so hdufig bendtigte Templates, die Sie selbstverstandlich frei nach
belieben einfiigen kénnen.

Seiteninhaltsverzeichnis
Dieses Template erstellt ein automatisch generiertes Seiteninhaltsverzeichnis mit Verlinkung auf einzelne
Absdtze innerhalb der angezeigten Seite.

Formular
Template zur Erstellung unterschiedlichster Formulare.

Suche — Ausgabetemplate
Dieses Template ermdglicht die Suche innerhalb der eigenen Webprdsenz mit Verlinkung auf die
Ergebnisseite.

Tabelle
Template zur Darstellung tabellarischer Daten in Form von Tabellen.

Sitemap
Mit diesem Template wird die Meniistruktur der gesamten Webseite automatisch generiert.

GoogleMap-Template
Template zur Einbindung von GoogleMap-Karten.
Bei diesem Template wird der GoogleMap-HTML-Code fiir das CMS aufbereitet und eingebunden.

Hinweis:
Der Funktionsumfang von BLUEPAGE ldsst sich durch den Einsatz zahlreicher Zusatzmodule erweitern, die
Sie — ganz auf lhren individuellen Bedarf abgestimmt — Ihrem Basispaket hinzufiigen konnen.
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6.1.1 Seiteninhaltsverzeichnis

Automatisch generiertes Seiteninhaltsverzeichnis mit Titel, Textfeld und Bild/Video. Das
Seiteninhaltsverzeichnis verlinkt auf einzelne Absdtze innerhalb der angezeigten Seite und passt sich jeder
Anderung automatisch an.

.
crmuerees T

Inhalt

wyew.yzittau.de

User: iss | & ABMELDEN ~NEU: Seiteninhaltsverzeichnis

Menupunkt EINBLICKE
Pasition An das Ende der Seite

An den Anfang der Seite

Seitenumbruch = Nach Ohne Titel Typ: ‘headline’

- Nach Landschaftsbilder

» Nach "Das hichste Gut und Uebel” Cicero
- Nach Ohne Titel Typ: ‘standard”

- Nach Einblicke

» Nach Luftaufnahme

Trennlinie
- Titel

= Nach Ohne Titel Typ: pic_intxt'

- Marh (ke Tial Ton: 'eite inhals®

Inhaltsverwaltung Text:

Bild/Video: [[Durchsuchen.. ] Keine Dateiausoewahie. | at: [-ive [~] [ @[]

[£] Optionen: Bildgrofe bei Bedarf anpassen (Breite 320 Pixel]

Bildunterschrift

Darstellung [Z] Komplettes Inhaltsverzsichnis (ab Anfang der Seite)
[] Horizantal Auflistung

Auswahl @ Headlines und Titels verlinken

© MNur Headtines

@ Nur Titel
[C] Termineintrag
Absatz Twischenraum einfiigen
Formatierung © | 5| Formatierung eingeriickt © |==| Formatierung iiber die gesamte Breite

Template Seiteninhaltsverzeichnis

Folgende Moglichkeiten haben Sie zur Darstellung der Links auf Ihrer Webseite:

Darstellung [T Komplettes Inhaltsverzeichnis (ab Anfang der Seite)
[7] Horizontal Auflistung

Auswahl @ Headlines und Titel verlinken
) Mur Headlines
) Nur Titel

Definition der Darstellung und Auswahl

Wenn Sie Headlines und Titel verlinken auswdhlen, werden Ihnen die Headlines und die Titel der
verlinkten Eintrage auf Ihrer Webseite angezeigt. Wahlen Sie Nur Headlines oder Nur Titel aus, erscheinen
auf lhrer Webseite dementsprechend nur die Headlines oder nur die Titel der verlinkten Seiten.

Je nach gewdhlter Darstellungsart werden die Titel und/oder Headlines unter- oder nebeneinander
angezeigt.

Weiterfiihrende Informationen Weiterfiihrende Informationen

. . . . Hier gelangen Sie zu detailierten Informationen
Hier gelangen Sie zu detailierten Informationen 8 g

> Cicero Cicero Einblicke Luftaufnahme Galerie
e Einblicke
b4 Luftaufnahme
*  Galerie
Darstellung ,Komplettes Inhaltsverzeichnis" Darstellung ,,Horizontal Auflistung"

Es werden alle Eintrdage auf dieser Seite automatisch als Link dargestellt. Der Benutzer kann sofort zur
gewiinschten Information springen. Wdhlen Sie die gewiinschte Position innerhalb Ihrer Seite aus.
Optional kénnen Sie noch Titel, Text und Bild/Video hinzufiigen.
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6.1.2  Formular

Egal ob klassische Kontaktformulare oder umfangreiche Bestellformulare — mit dem in BLUEPAGE
integrierten Formulargenerator konnen Formulare direkt online zusammengestellt werden.

Mit wenigen Mausklicks kdnnen Sie unterschiedliche Formularelemente wie Textfelder und verschiedene
Auswahlfelder in unbegrenzter Anzahl erzeugen. Die Position der einzelnen Elemente innerhalb des
Formulars kdnnen Sie nach Belieben sortieren.

Alle Elemente kdnnen nachtrdglich verdandert oder entfernt werden, neue Elemente kdnnen an beliebigen
Positionen eingefiigt werden.

Unterschiedliche Einstellungen fiir einzelne Formularelemente von Pflichteingaben, E-Mailfeldern bis hin
zu Auswabhllisten fiir Lander und Ihre AGBs runden die Konfigurationsmoglichkeiten ab. So kénnen auch
komplexe Formulare unkompliziert und komfortabel erstellt werden.

NEU: Formular

Meniipunkt UMFRAGE -
Position Als erstes Element einfligen

Seitenumbruch [[] Ab diesem Template eine neue Seite beginnen

Trennlinie Trennlinie oberhalb des Templates anzeigen

Titel I

Text:

m

Mailempfanger

{bei mehreren Empfangern sind die Mailadressen mit ; Semikolon zu trennen)

Formularelemente Tvp Label Pflicht Aktion
| Texteingabefeld E” | 0 = 2|
[ captcha

Template Formular

Sie kdnnen lhrem Formular einen Titel vergeben und mit einem Text erganzen.

Mailempfdnger:
Geben Sie bitte hier die E-Mail-Adresse als Empfanger an, wenn lhre Daten per E-Mail versendet werden
sollen. Wenn Sie dieses Feld leer lassen, werden die E-Mails generell in einer Datenbank gespeichert.

Danksagungstext nach Absenden des Formulars:
Geben Sie hier einen Text ein, der dem Benutzer lhres Formulars nach dem Versand des Formulars
angezeigt wird.

Vielen Dank, dass Sie sich Zeit fiir unsere Umfrage genommen haben!

Danksagungstext nach
Absenden des Formulars:
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Position der Formularelemente festlegen, neue Elemente einfiigen oder I6schen

s AKTUALLS
Farmulsretaments Tvp Labet Prlicht Aktian
Zwischentext [=] [Persiniiche Angaben = HE =
Dappatas Taxtamngahefeld ] Vorname, Name = Emany =8
Listhox - Landerauswah 3 Herkunftdand o _;| 2] ’:J ;‘d = _)I
Listhax = | [Wohnart LI A S PO S =3
Rad E| Alrer ¥ & EEEE 1)
Rad [=] [Geschtecht v a EpmEE =
Fuchentex [] [Einkeufsmigic hiiten = EHanE =4
Checkbax - Grupo || | Einkauten in Zittau Y& sl =4
3 samstagselrkaut Y @ EREE =8
| [Firsstiche Angehate 2 PEE=nE =
Z| Was it noch gewlnsch Y "5 Eaax =29
3 Weilere Wiansche wnd Anregungsn = 5= =
3 Zutns In der Innenstadt RN
[=] [Sutafreier Marke SO P T
[2] [Tourizmus & EanE 2
[7] [wes ist susbauar v @ wa
Labeltext fur Captcha:
¥ Captcha

Komfortable Méglichkeit zur Positionierung lhrer Formularelemente liber Schalter.

Mithilfe der Schalter rechts neben den Formularelementen konnen Sie die Position der Elemente innerhalb
Ihres Formulars dndern, neue Elemente hinzufiigen und Elemente I6schen. AuRerdem kdnnen Sie die
Formularelemente nach Wunsch als Pflichtfeld markieren.

(=] Dieses Formularelement um eine Position nach oben verschieben.
=l Dieses Formularelement um eine Position nach unten verschieben.
= Dieses Formularelement an den Anfang des Formulars stellen.

= Dieses Formularelement an das Ende des Formulars stellen.

| Unterhalb dieses Formularelements ein neues Element einfiigen.
= Formularelement bearbeiten.

B Formularelement ldschen.

Label:

Beschriftung des Formularelements auf der Webseite. Geben Sie hier einen aussagekraftigen Titel fiir lhr
Formularelement ein.

Typ:
Wahlen Sie hier den gewiinschten Typ fiir das Formularelement aus. Sie haben die Auswahl zwischen
folgenden Elementtypen:

Texteingabefeld
Doppeltes Texteingabefeld
Textbox

Formularfelder von - bis
Checkbox

Checkbox — Gruppe
Radiobuttons

Listbox

Listbox - Landerauswahl
Land | PLZ | Ort

Trennlinie

Zwischentext
E-Mailbestatigung

AGB - Checkbox + Popup Text
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Formularelement bearbeiten

Mit dem Schalter | kénnen Sie weitere Angaben zu dem gewiinschten Formular vornehmen. Es wird
automatisch ein Bereich eingeblendet, in dem Sie Ihre Anderungen eingeben kdnnen.

Uibernehmen H Abbruch J

Durch Benutzen des Schalters Ubernehmen kdnnen Sie lhre Anderung in das Formular iibernehmen und
wechseln wieder in den Formularbereich. Mit dem Schalter Abbruch gelangen Sie wieder zuriick in den
Formularbereich ohne lhre Anderungen zu speichern.

Wie bereits im Formularbereich konnen Sie auch im Detailbereich des Formularelements Label und Typ
dndern. Weiterhin kdnnen Sie hier noch spezielle Anderungen vornehmen.

Unterhalb der Eingabemaoglichkeiten erhalten Sie fiir Ihre gewdhlte Auswahl eine Beispielanzeige.
Unterschiedliche Einstellungen fiir einzelne Formularelemente

Texteingabefeld

Kurzes Textfeld fiir kleine Eingabefelder (z. B. Name, Adresse, E-Mail).

Formularelementeigenschaften bearbeiten

Typ: Texteingabefeld - O pflichtfeld

Label: | [ E-Mail Feld

I Ubernehmen “ Abbruch ‘

Definition von E-Mail - und Pflichteingabefeldern

Mittels Plausibilitdtspriifung werden die Inhalte der Formularfelder bereits wdhrend der Eingabe auf
Richtigkeit gepriift.

E-Mail Feld:

Bei Aktivierung dieses Feldes wird beim Versand des Formulars abgefragt, ob die Eingabe der gangigen
E-Mail-Syntax entspricht (z. B. aa@bb.cc).

Pflichtfeld:

Bei Aktivierung erfolgt eine Markierung des Formularelementes als Pflichtfeld. Pflichtfelder werden durch

ein Sternchen hinter der Bezeichnung gekennzeichnet. Das Formular wird erst abgesendet, wenn der
Nutzer eine Eingabe vorgenommen hat.

Eingaben unvollstandig.
Bitte filllen Sie alle mit* markierten Felder aus.

E-Mail-Adresse * OK

Herkunftsland * ‘ Bitte Land auswdhlen....

e

Plausibilitatspriifung der Formulareingaben

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPAGE
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Doppeltes Eingabefeld

Zwei Texteingabefelder zur Eingabe von z. B. Vornamen und Namen.

Formularelementeigenschaften bearbeiten

Typ: | Doppeltes Texteingabefeld El [ pflichtfeld

Label: |V0rname, Mame

I Ubernehmen “ Abbruch

Textbox

GroRes Textfeld fiir langere Eingabefelder (z. B. Bemerkungen, Kommentare).

Kommentare

Formularfelder von - bis
Fiigt zwei Textfelder mit ,,von - bis" ein (z. B. fiir einen Zeitrahmen, Schdtzungsangaben)

Geschdtzte Teilnehmeranzahl

von bis

Checkbox

Fligt eine einfache Auswahl iiber ein Kontrollkdstchen ein.

Checkbox - Gruppe

Fligt eine Mehrfachauswahl liber Kontrollkdstchen ein. Sie konnen im rechten Detailbereich beliebig viele
Werte fiir Ihre Checkboxen eingeben, die Eintrdge sortieren oder 16schen.

Formularelementeigenschaften bearbeiten E

Typ: Checkbox - Gruppe A

Was ist verbesserungsfahig? [Z] Mehrsprachige Angebate (z.B. Meniikarten)

Label: Was ist verbesserungsfahig? 1 mehr Hinweisschilder

[0 stadtpline mit Attraktionen / Aktivititsmaglichkeiten

‘Mehrsprachw‘ge Angebote (z.B. Meniikarten) P Fahrradwege

‘mehr Hinweisschilder

[Z] groReres Angebot an Souveniers

‘Stadtpl'zine mit attraktionen / Aktivitatsmaglichkeiten | 1= =~ = =] )
‘Fahrradwege | = FEEEE X
‘groﬁeres Angebot an Souveniers | =l == =

Checkbox-Gruppe im Template Formularelemente und im fertigen Formular auf Ihrer Webseite
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Radiobuttons

Fiigt eine Auswahl an Optionsfeldern ein. Sie kdnnen im rechten Detailbereich beliebig viele Werte fiir Ihre

Radiobuttons eingeben, die Eintrdge sortieren oder l6schen.

Formularelementeigenschaften bearbeiten

Typ: Radiobuttons hd Pflichtfeld

Label: Alter Alter*
|14-21 | =l =

[2231 |2 mEE

[3245 |2 BEE = x
|46-55 |2 == =

Radiobuttons im Template Formularelemente und im fertigen Formular auf Ihrer Webseite

Listbox

© 14-21
0 22-31
© 32-45
©) 46-55

Listbox ist ein Ausdruck fiir ein Kombinationsfeld mit Mehrfachauswahl. Sie kdnnen im rechten
Detailbereich beliebig viele Werte fiir Ihre Listbox eingeben, die Eintrage sortieren oder l6schen. Ebenso
kdnnen Sie die Breite des Feldes definieren, Sie haben die Auswahlmadglichkeit zwischen Normal,
Automatisch (passt sich der Lange lhrer Eingabe an) und 10-, 5-, 3-, 2- oder 1- stellig.

Formularelementeigenschaften bearbeiten

Typ: Listhox - [ pflichtfeld
sotes [vormal |7

Automatisch Geschlecht
| 10 - stellig = =
5 - stellig
| 3 - stellig = =EE
2 - stellig - _—
| 1 - stellig EHEEEL L
| EEREER
| EEER-

Beispiel fiir eine Listbox mit der gewdhlten Breite 1- stellig

Listbox - Landerauswahl

Fligt eine Listbox mit vorgenerierter Ldnderauswahl ein.

Herkunftsland *

Bitte Land auswahlen....

Afghanistan

Agypten

Albanien

Algerien
Amerikanisch-5amoa
Amerikanische Jungferninseln
Andarra

> [ ]

Formularelementeigenschaften bearbeiten

Angola Typ: [Listbox - Landerauswaht Zl @ pflichtfeld
Anguilla Label: Herkunftsland ]
Antarktis

Antigua und Barbuda
Aquatorial Guinea
Argentinien
Armenien

Aruba

Ascension
Aserbaidschan
Athiopien

Australien -

Gibernehmen || Abbruch |
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Land | PLZ | Ort

Anzeige eines Eingabefeldes fiir Land, Postleitzahl und Ort in einer Zeile. Der Ort erscheint standardmaRig
immer, Postleitzahl und Land sind optional.

Formularelementeigenschaften bearbeiten E

Typ: Land | PLZ | Ort - [ Ppflichtfeld

Label: Waohnort

[ Land
O rLz

Ort

Trennlinie

Trennlinie zur optischen Strukturierung einzelner Formularbereiche. Sie konnen entscheiden, ob die
Trennlinie liber den gesamten Bereich oder eingeriickt dargestellt werden soll. Die Einriickung der
Trennlinie kann nur dann dargestellt werden, wenn lhre Formular-Formatierung eingeriickt ausgewahlt
ist.

Iwischentext

Eingabefeld fiir den Zwischentext zur ndaheren Beschreibung nachfolgender Formularelemente. Im unteren
Bereich kdnnen Sie Ihren Zwischentext eingeben.

Formularelementeigenschaften bearbeiten E
Typ: Zwischentext w7 [T Text bei leerem Label einriicken

Label:

Bitte geben Sie miglichst genaue Angaben ein.|

E-Mailbestdtigung

Das E-Mail-Bestdtigungsfeld ist ein Pflichtfeld. Wenn Sie dieses Formularelement auswdhlen, erhdlt der
Formularbenutzer nach Ausfiillen des Formulars eine Bestdtigungsmail an seine E-Mail-Adresse. Den Text
der E-Mail geben Sie im dafiir vorgesehenen Feld ein.

Formularelementeigenschaften bearbeiten E
Typ: E-Mailbestitigung - Pflichtfeld
Label: Ihre E-Mail-Adresse E-Mail Feld

Bestitigungstext oberhalb der Formulareingaben (Mail)
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AGB - Checkbox + Popup Text

Fiir Ihre AGBs steht ebenfalls ein Formularelement zur Auswahl. Den AGB-Popup-Text geben Sie bitte in
das dafiir vorgesehene Feld ein. Es erscheint auf Ihrer Webansicht als Popup, gleichzeitig wird
der SENDEN-Schalter automatisch in einen ZAHLUNGSPFLICHTIG BESTELLEN-Schalter generiert.

Formularelementeigenschaften bearbeiten E
Typ: AGB - Checkbox+PopupText ~ Pflichtfeld
Label: Allgemeine Geschaftsbedingungen

AGB PopupText:

1. Allgemein
Die nachstehenden Allgemeinen Geschiftsbedingungen (AGE) gelten als Bestandteil aller Vertrage mit uns [

(155-Oberlausitz). Alle Leistungen und Angebote erfolgen ausschlieBlich auf Grund dieser Geschaftsbedingungen. Bei

Auftragserteilung oder Inanspruchnahme jedweder Leistung werden diese Allgemeinen Geschaftsbedingungen beidseitig
verbindlich und somit anerkannt.

Das Formularelement fiir Ihre AGB-Angaben

L. Allgemnein

Die nachstehenden Allgemeinen Geschaftsbedingungen (AGB) gelten als Bestandteil aller Vertrage mit
uns (I55-0berlausitz). Alle Leistungen und Angebote erfolgen ausschlieflich auf Grund dieser
Geschaftsbedingungen. Bei Auftragserteilung oder Inanspruchnahme jedweder Leistung werden diese
Allgemeinen Geschaftsbedingungen beidseitig verbindlich und somit anerkannt.

[ allgemeine Gesch

ZAHLUNGSPFLICHTIG BESTELLEN

Ansicht der AGB auf Ihrer Webprdsenz

Captcha*

Zu Sicherheitszwecken kdnnen Sie das Kontrollkdstchen bei Captcha aktivieren. Nach Ausfiillen des

Formulars muss das Captcha-Feld unbedingt mit den vorgegebenen verfremdeten Zeichen ausgefiillt
werden, ansonsten kann das Formular nicht abgeschickt werden.

Labeltext fir Captcha:

Captcha unleserlich - neues anfordern

[¥] captcha

Captcha im Template Formular und als Beispiel auf Ihrer Webprdsentation

* Captcha

engl. Completely Automated Public Turing test to tell Computers and Humans Apart ,,vollautomatischer 6ffentlicher Turing-Test zur
Unterscheidung von Computern und Menschen"
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Personliche Angaben

Vorname, Name
Herkunftsland *
Wohnort *
Alter*

Radiobuttons

Geschlecht *

Einkaufsmaglichkeiten

Einkaufen in Zittau *

Checkbox - Gruppe

Samstagseinkauf *

TRAG AKTUALISIEREN: Formular

B
a0
B
[
[

B
5]
[
[l
o)
3

#lCaptcha

Doppeltes Texteingabefeld

Listbox - Landerauswahl
Bitte Land auswdhlen....

GrofRe Kreisstadt Zittau

® 1-21
) 22-31
0 32-45
0 46-55
@ weiblich
) mannlich
Hier kénnen Sie angeben, welche Einkaufsmoglichkeiten Sie sich
wiinschen und welche bereits vorhanden sind und wie Sie dazu stehen.
[ Einkaufszentrum
[ EinkaufsstraRe mit vielen kleinen Liden
[] Bauernmarkt am Samstag
] wechselnde Themenmarkte

[ Kaufhalle / Supermarkt

[] GroRerer Bauernmarkt
[ langere Offnungszeiten und gréRerer Bauemmarkt
[ lingere Offnungszeiten der Geschifte

[ derzeitiges Angebot st ausreichend

Labst

Personliche Angaben

Vomame, Hame
Hetkunftsland
Wannort
Alter
Gerchiecht

Einiautsmogichhelten

Angebate
Waa 15t nach gewlinscht
Wetere Wonsche und Anregungen
Auos in der Innenstadt

Autclreter Markt

Touris

Was lst ausbaufabig?

Labeltext fiir Captcha:

Zusatliche Angebote

Was ist noch gewiinscht? *

Weitere Wiinsche und Anre-
gungen

Autos in der Innenstadt

Autofreier Markt*

Tourismus

Was ist ausbaufanig? *

Zwischentext

[7] freies W-LAN in Geschaften, Cafés und Bars
1 Angebote fiir Kinder (Spielgerite)

[T mehr Sitzgelegenheiten
Texteingabefeld

komplett autofreie Innenstadt
autofrei mit Ausnahmen fiir Anwohner und Gewerhe

sl

=

[C] autofrei, aber nur am Wochenende

[T mit kleinerer Parkfliche, als derzeit vorhanden
]

soll bleiben, wie es jetzt ist

Mehrsprachige Angebote (z.B. Meniikartzn)
mehr Hinweisschilder
Stadtplane mit Attraktionen / Aktivitatsmoglichkeiten

Fahrradwege

OO O0OOoo

gréferes Angebot an Souveniers

Captcha unleserlich - neues anfordern

Capftcha

Pllicst

E

-]

|

b 0 )

E

0 10 )

E

b0 15

E

FEEE

y=="

E E

2383

E

0 15 )

E

2958

E

0 0 K

B

B 0 T )

E

0 0 )

E

0 15 )

E

2933

E

b0 15

E

Das Beispiel-Formular im Formulargenerator und als fertiges Element auf der verdffentlichten Webseite
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Suche — Ausgabetemplate

Informationen schneller finden. In BLUEPAGE ist eine Volltextsuche standardmaRig integriert. Die
Suchergebnisse werden mit Anzeige der Treffer pro Seite libersichtlich angezeigt und verlinken automatisch
auf die entsprechende Seite und den entsprechenden Absatz (Template) Ihrer Webprasentation.

Fahrplandnderungsheft

Das Fahrplananderungsheft
2014 ist erhaltlich!

Fahrpline

10 Jahre EURO-NEISSE-
Tickets

0 cURO NEISSE
10, Ticket

\at
et

Aktionen zu 10 Jahre
EURO-NEISSE-Tickets

ZVON Vergleichsrechner

Clever fahren und sparen mit
dem neuen
Kostenvergleichsrechner

Der neue Kosten-
vergleichsrechner

DEO

Suche innerhalb der Datenbank von www.zvon.de

T\Ia msdorf |

© volltextsuche
@ standardsuche

Suche

Ergebnis fiir "Varnsdorf™: Seite (1/2)

ZVON-INFO-Telefon

Bitte beachten Sie die
geinderten Bedienzeiten am
ZVON-INFO-Telefon!

Aus betrieblichen Griinden ist
dies bis auf weiteres nur in der
Zeit von 06:30 — 18:00 Uhr
erreichbar.

Testen Sie unser innovatives
PI: fir Mobilitat

Meinten Sie: » Veranstaltungen, » Vorweihnachtliche, » veranstalten, »

veranstaltete, » Veranstaltung, » vorrangig. » veranschlagt. »
Veranstaltungskalender, » Veranstalter, » Veranstaltungsort, »
verankert, » veranstaltenden, » veranstaltet

Ziige des TRILEX sollen weiter bis Seifhennersdorf fahren
...Der Streckenabschnitt Varnsdorf — Seifhennersdorf sollte bis ...

Treffer total: 1| 23.07.2014 | = Pressemitteilungen-2014

Feierlicher Abschluss der Umsetzung des tschechischen Teils des Projekts Lubahn
...Rybnidté mit einem Abzweig von Varnsdorf nach Seifhennersdorf konnten ...

Treffertotal: 2| 12.12.2013 | =Pressemitteilungen-2013

..Hradek nad Nisou - Zittau — Varnsdorf - Seifhennersdorf / Rybnisté ...
Treffertofal: 2| 25.03.2013 | = Ziel-3

LUBAHN - Gestaltung wichtiger Haltepunkte an der Eisenbahnstrecke Liberec - Zittau -
Varnsdorf- Seifhennersdorf

Treffertotal: 1| 25.03.2013 | » Ziel-3

... vorzubereiten: Bahnhof Altvarnsdorf - hier handelt es sich um...

Treffertotal: 1|25.03.2013 | » Ziel-3

Die Suche auf Ihrer Webseite

und Tourismus!

Klicken, einsteigen und
entdecken: neisse-go.de

=)

=NEISSE:GO

Schlagwortwolke

hr Suchbegriff

Tarif RE 1 Fahrplan
Rufbus

cket Fahrpla
Tarifauskunft Liberec
NEISSE GO ODEG
Rufbusanmeldung Fahrplan
eus Seniorenticket

Wahlen Sie die gewiinschte Position innerhalb lhrer Seite aus. Optional kdnnen Sie noch Titel und Text
hinzufiigen. Weiterhin besteht die Mdglichkeit unterschiedliche Texte (z. B. bei negativem Suchergebnis
oder wenn kein Suchbegriff eingegeben wurde und eine Suche trotzdem ausgelGst wurde).

A S UIEPRGSE

wewrwyzittau.de

User: iss

Mgk

Pasition
Seitenumbnach
Trennlinie

Titel

Feblermeldung bel
fiehlindern Suchbegriff

abeatz

@apmrioed  FINTRAG AKTUALISIEREN: Suche - Ausgabetemplate

Suche

Pasition beibehalten
b diesem Template #ine neus Seite beginnen

¥ Trennlinke oberhalb des Templates anzeigen

Bitte geben Se einen Suchbegriff ein.

Ihe gewiinschier Suchbegriff konnte leider nicht gefunden werden.

Ausgabatest bel
negativem Suchergstals:

Termineintrag

¥l 2wischenraum einfugen

=) T (7]

nhalt Mavigation Modul: | System Info

| SPEICHERN | TURUCK

Template Suche

WWW.BLUEPAGE-CMS.
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6.1.4 Tabelle

Das Template Tabelle ist ein komfortables Modul zur Darstellung tabellarischer Daten. Sie kdnnen beliebig
viele Zeilen hinzufiigen oder entfernen, Spalten hinzufiigen oder entfernen, die Zellenbreite verandern,
einzelne Tabellenfelder (Zellen) formatieren, sowie die Position der einzelnen Zeilen verdndern.

Tabellenkopf |Preise Freizeitbad
Spalteniberschrift [[] Die erste Zeile der Tabelle als Spalteniiberschriften darstellen.
170 [ 170 - 170 == 170
1. | Einzeleintritt Sporttarif Freizeittarif " Tagestarif |
1,5h 3h

Preise & Tarife im TRIXI|-Bad
LI Preise Freizeitbad
=

Eirzelaintri Sporttarif Frelzeiteari Tagestari
=l L it !:"1' i f o f
= .
2. | Erwachsene 6,00 € 7,50 £ 500 € 6,50 € 500 ¢

0 £

=
=
= € 0 €
=
Ed

10er-Karten Freizeitbad Sporttarif Freizeittarif Tagestarif

15h 3h

=
3. [ Kinder, Ermahigte 5,00€ 6,50 € '
=
;I 15er-Karten Freizeitbad Sporttarif Freizeittanif Tagestarif
LI 15h 3h
=
| e
-| I |
4. Familien 17,00 € 21,50 € | 26,00 € |

Die Tabelle wdhrend der Erstellung und als veroffentlichte Version auf Ihrer Webseite

Tabellen eignen sich zur geordneten Zusammenstellung von Texten oder Daten (z. B. zur Darstellung von
jeder Art von Listen wie Preislisten, Offnungszeiten oder Ergebnistabellen). Mit Tabellen kénnen Daten
tibersichtlich und zusammenhangend dargestellt werden.

&~y Bitte beachten Sie, dass Tabellen nur fiir die Darstellung tabellarischer Daten eingesetzt werden
sollten. Fiir die Positionierung von Inhalten auf Ihrer Webseite (zum Beispiel fiir
Texteinriickungen), sollten Sie dieses Modul nicht einsetzen, wenn Sie einen barrierefreien
Webauftritt garantieren mochten.
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“ %
" ! L v
Inhalt savigation Module System Ind
An das Ende de
Seltenumbeuc Ab diesem Template #ine nese Seite beginsen
Trentinie Trennlinle cherhalb des Templates anzeigen
| Tabellerkopt
| Spattentberscheift Die erste Zeile der Tabelle als Spattensberschrifien darsbellen
332 - 48
1.
=]
=
o]
=
=
=]
=
I
Tabellen Breite: {in Pinel) )
Spaltenanzahi; max, 10) 2+ "Hiswels: Wenn Spalben hinzugedUgt werden, wird die Spalbenbreite automatisch Zurickgesetrt
—— B = Miowwniis I Tallarweiihs yirviaonrt uich um disuan Wisehl
SPEICHERN _ RESET MEL ' B U BERE SRR o 2 B @RS A

Komfortable Méglichkeit zum Hinzufiigen, Loschen und Sortieren der Tabellenzeilen iiber Schalter

Tabellenkopf:
Geben Sie hier den Titel Ihrer Tabelle ein. Der Tabellenkopf wird direkt iiber der Tabelle angezeigt. Die
Darstellung ist abhdngig von Ihrem Corporate Design.

Schliisselnummer Kreisfreie Stadt Gemeinden Darunter Stidte Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014)
Landkreis Schliisselnummer Kreisfreie Stadt Gemeinden Darunter Stadte
Land Landkreis
1 Freistaat Sachsen 43 m tand
145M Chemnitz, Stadt ] 1 4 Freistaat Sachsen 431 l
1451 Chemnitz, Stadt 1 1
14612 Dresden, Stadt 1 1
14612 Dresden, Stadt 1 1
1473 Leipzig, Stadt 1 1
1473 Leipzig, Stadt 1 1
14521 Erzgebirgskreis 62 21
14521 Erzgebirgskreis 62 27
VR il e = Z 14522 Mittelsachsen 54 pal
14523 Vogtlandkreis 39 w 14523 Vogtlandreis 39 7
14524 Zwickau 3 " 1s24 Zwickau 3 1
14625 Bautzen 59 B 14625 Bautzen 59 5
14626 Gorlitz 53 “ 14626 Gorlitz 53 “
14627 MeiRen 29 10 14627 MeiRen 29 10
14628 Sichsische Schweiz- 36 19 14628 Sachsische Schweiz- 36 9
Osterzgebirge Osterzgebirge
14729 Leipzig 33 20 14729 Leipzig B 20
14730 Nordsachsen 30 n 14730 Nordsachsen 30 n
Tabelle ohne Tabellenkopf Tabelle mit Tabellenkopf

Tabellenzellenbreite festlegen:

Zellenbreite (in Pixel):
Auswahl der Zellenbreite. Bitte klicken Sie dazu mit der Maus auf den Spaltentrenner direkt oberhalb der
Tabelle und ziehen Sie die Zelle mit gedriickter linker Maustaste auf Ihre gewiinschte GroRe.

208 iy 208 |» 132 =|» 132

1. [5chliisselnummer Kreisfreie Stadt Gemeinden Darunter Stadte
Landkreis
Land

=

=]

[x]

=l

Die Zellenbreite kann bequem mit der Maus vergroRert oder verkleinert werden
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Tabellen-Breite (in Pixel):

Wdhlen Sie hier die Gesamtbreite Ihrer Tabelle. Geben Sie im vorgesehenen Feld eine Zahl ein, die groRer
als der IThnen zur Verfiigung stehende Darstellungsbereich ist, erhalten Sie die untere Fehlermeldung. Der
Wert wird automatisch auf die zur Verfiigung stehende maximale Breite zurlickgesetzt. Die Breite ist
abhangig von lhrem Layout.

Die gewahlte Tabellenbreite zu ist grofs.Der Wert wird auf die max. Templatebreite zuriickgesetzt!

Fehlermeldung bei Uberschreitung der maximal verfiigbaren TabellengréRe

Spaltenanzahl (max. 10):

Bei der Auswahl der Spalten beachten Sie bitte die maximal verfiigbare Spaltenanzahl. Diese ist abhdngig
von lhrem Layout. Wenn Sie Spalten hinzufligen, wird die Spaltenbreite automatisch zuriickgesetzt. Die
Anzahl der Zeilen unterliegt keiner Limitierung.

Innenabstand:
Dieser Wert gibt den Abstand des Inhaltes zum Zellenrand an. Die ZellengroRe verringert sich um den
ausgewdhlten Wert.

Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014) Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014)

Kreisfreie Stadt
Schliisselnummer Landkreis Gemeinden Darunter Stidte Kreisfreie Stadt
Land Schliisselnummer Landkreis Gemeinden Darunter Stidte
14 Freistaat Sachsen 431 il Lamd
1451 Chemnitz, Stadt 1 1
“ Freistaat Sachsen 43 m
14612 Dresden, Stadt 1 1
14713 Leipzig, Stadt 1 1 14511 Chemnitz, Stadt 1 1
14521 Erzgebirgskreis 62 27
14522 Mittelsachsen 54 21 14612 Dresden, Stadt 1 1
14523 Vogtlandkreis 39 7 o
14524 Zwickau 3 “ e e EER L U
14625 Bautzen pY > 14521 Erzgebirgskreis 62 27
14626 Gorlitz 53 14
14627 Meiften 29 10 14522 Mittelsachsen 54 bal
14628 Sachsische Schweiz-Osterzgebirge 36 19
14729 Leipzig 33 20 14523 Vogtlandkreis 39 7
14730 Nordsachsen 30 m .
14524 Zwickau 33 14
14625 Bautzen 59 15
14626 Gorlitz 53 1
14627 Meifsen 29 10
14628 Sachsische Schweiz-Osterzgebirge 36 19
14729 Leipzig 33 20
14730 Nordsachsen 30 n
Beispiel fiir eine Darstellung mit Innenabstand = o Beispiel fiir eine Darstellung mit Innenabstand =10
Es besteht kein Abstand zwischen den einzelnen Tabellenzellen Es ist ein deutlicher Unterschied zur Tabelle links zu erkennen
Zellenabstand:

Abstand der Tabellenzellen zueinander. Durch Auswahl dieses Wertes kann eine Tabelle mit Zellenrahmen
dargestellt werden. Die ZellengroRe verringert sich um den ausgewadhlten Wert.
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Tabellenoptionen:

Tabellen-Breite: (in Pixel) 680

Spaltenanzahl: (max. 10) 4 ~ “*Hinweis: Wenn Spalten hinzugefiigt werden, wird die Spaltenbreite automatisch zuriickgesetzt!
Innenabstand 4 v ‘*Hinweis: Die Zellengridbe verringert sich um diesen Wert!

Zellenabstand 0 v ‘*Hinweis: Die ZellengrdBe verringert sich um diesen Wert!

Tabellenoptionen Zeilenfarbwechsel Tabellenrahmen

Horizontale Linie zwischen Zellen

Externen Inhalt importieren [ Durchsuchen_ | Keine Datei 3U589W5'1 (Dateiformat: *.csv)

*Hinweis: Es werden nur soviel Spalten wie ausgewahlt importiert (Zeilenzahl beliebig)
Vorhandene Inhalte werden dabei iiberschrieben.

Tabellenposition ° Links F Rechts

Sie haben verschiedene Optionen zur Gestaltung lhrer Tabellen

Zeilenfarbwechsel
Wenn Sie den Zeilenfarbwechsel auswahlen, werden die Zeilen der Tabelle im farblich erkennbaren
Wechsel ausgegeben.

Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014) Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014)
Schliisselnummer Kreisfreie Stadt Gemeinden Darunter S| Schliisselnummer Kreisfreie Stadt Gemeinden Darunter Stidte
Landkreis Landkreis
Land Land
4 Freistaat Sachsen 431 m 14 Freistaat Sachsen 43 m
1451 Chemnitz, Stadt 1 1 1451 Chemnitz, Stadt 1 1
14612 Dresden, Stadt 1 1 14612 Dresden, Stadt 1 1
14713 Leipzig, Stadt 1 1 14713 Leipzig, Stadt 1 1
14521 Erzgebirgskreis 62 27 14521 Erzgebirgskreis 62 27
14522 Mittelsachsen 54 21 14522 Mittelsachsen 54 2
14523 Vogtlandkreis 39 Ll 14523 Vogtlandkreis 39 7
14524 Zwickau 33 “ 14524 Zwickau 33 14
14625 Bautzen 59 L] 14625 Bautzen 59 15
14626 Gorlitz 53 H“ 14626 Gorlitz 53 4
14627 MeiRen 29 10 14627 MeiRen 29 10
14628 Sachsische Schweiz- 36 L] 14628 Sachsische Schweiz- 36 19
Osterzgebirge Osterzgebirge
14729 Leipzig 33 20 14729 Leipzig 33 20
14730 Nordsachsen 30 n 14730 Nordsachsen 30 n

Tabelle ohne und mit Zeilenfarbwechsel

Tabellenrahmen
Wadhlen Sie diese Option aus, wird die Tabelle nach lhrem vorgegebenen Layout mit einem Rahmen
ausgegeben.

Horizontale Linie zwischen Zellen
Waéhlen Sie diese Option aus, wird die Tabelle nach Ihrem vorgegebenen Layout mit horizontalen Linien
ausgegeben.

Position der Zeilen festlegen, neue Zeilen einfiigen und Zeilen 16schen
Mithilfe der Schalter direkt links neben der Zeile konnen Sie die Position der Zeilen innerhalb der Tabelle
andern, neue Zeilen einfiigen und Zeilen 16schen.

=] Diese Zeile um eine Position nach oben verschieben.
= Diese Zeile um eine Position nach unten verschieben.
=l Diese Zeile an den Anfang der Tabelle stellen.
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(=] Diese Zeile an das Ende der Tabelle stellen.
= Unterhalb dieser Zeile eine neue Zeile einfligen.
B Diese Zeile l6schen.

Umfangreiche Formatierungsmaoglichkeiten
Auch in diesem Template haben Sie die Moglichkeit zur Auswahl zwischen verschiedenen

Formatierungsmaoglichkeiten wie Schriftfarben und Textausrichtungen im Rahmen lhrer Corporate Identity.
Es bestehen die gleichen Formatierungsmoglichkeiten wie bei anderen normalen Texteingabefeldern.

Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014)

Kreisfreie Stadt

Schliisselnummer Landkreis Gemeinden Darunter Stidte
Land
14 Freistaat Sachsen 431 7
1451 Chemnitz, Stadt EINTRAG AKTUALISIEREN: Tabelle
— = = =
1. .fcolou- #009EID"]Schii “|'.;:l.a_-~ #D09EID"|Krelsfrele Stadt "[:olou-'=00'}r':5"|ﬁ “:colo:-'=00":r':3"|na
14612 Dresden, Stadt sselnummer| /color] Landkreis emeinden] fcolor] runter
Land[ / color] Stadte] /color]
14713 Leipzig, Stadt =
=l
. ) =
14521 Erzgebirgskreis
c 14 f]Freistaat Sachsen] s 41 17
14522 Mittelsachsen : (RFretstaat Sachsen{/3)
|
. 2l
14523 Vogtlandkreis =
=l
14524 Zwickau =
=
14625 Bautzen 3. 14511 [f]chemnitz, Stadt] /1] 1 1
|
14626 Gorlitz j
=l
=
4. 14612 [f]Dresden, Stadt]/i] 1 1

Unterschiedlich formatierte Tabellenzellen. Die fertig formatierte Tabelle im Administrationsbereich und auf der Webseite

Position der Tabelle:

Festlegung der Gesamtausrichtung der Tabelle. Anzeige am linken Seitenrand.
Festlegung der Gesamtausrichtung der Tabelle. Anzeige am rechten Seitenrand.

| &~ Die Positionierung der Tabelle ist optional abhdngig von Ihrem gewahlten Layout.

Schalter:

Mit folgenden Schaltern schlieRen Sie Ihre Anderungen ab.

I SPEICHERN “ ZURICK ‘

Mogliche Schalter im Tabellentemplate

Durch Benutzen des Schalters SPEICHERN konnen Sie Ihre Anderu.ljg speichern. Mit dem Schalter ZURUCK
gelangen Sie wieder zuriick in den Ubersichtsbereich ohne Ihre Anderungen zu speichern.

Iss Ay BLUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM



BLUEPAGE CMS VERSION 3 HANDBUCH BASISPAKET 59

Datenimport

Sie konnen Daten unkompliziert aus Ihrer Tabellenkalkulation oder Datenbank iibernehmen, indem Sie
(SV-Dateien® in lhre Tabelle auf Ihrer Webseite importieren.

2] Microsoft Excel - Statistiken

@_] Datei Bearbeiten Ansicht Einfigen Format Extras Daten Fenster ?  AdobePDF
NS 3T R B0 RS = AL A0 o B

E'E!
BT

- #& Chemnitz, Stadt

A | B [ ¢ T D0 ]
| 1 Verwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014)
2
Z Schlisselnummer Land Darunter
| 4 | Kreisfreie Stadt Gemeinden Stadte
| 6 | Landkreis
| 6 | 14 Freistaat Sachsen 431 171
| 7| 14511|Chemnitz_Stadt 1 1
| 8 | 14612 Dresden, Stadt 1 1
| 9 | 14713 Leipzig. Stadt 1 1
| 10| 14521 Erzgebirgskreis 62 27
| 11| 14522 Mittelsachsen 54 21
112 | 14523 Vogtlandkreis 39 17
113 | 14524 | Zwickau 33 14
| 14| 14625 Bautzen 59 15
| 15 | 14626 Garlitz 53 14
| 16 | 14627 Meilzen 29 10
| 17 | 14628 Sachsische Schweiz-Osterzgebirge 36 19
| 18 | 14729 | Leipzig 33 20
19 14730 Mordsachsen 30 "
an

Die Datenquelle in dem Tabellenkalkulationsprogramm Microsoft Excel
Speichern Sie lhre Datei unter Dateityp als (SV-Datei ab.

Speichern unter
Speichern in: . Import E @ '|_2] | Q >'< Ca j vExtras~
‘ Name Anderungsdatum Typ Gralie

Zuletzt
verwende. ..

Desktop

Dieser Ordner ist leer.,

]

b

Eigene Dateien

".q'
.

Arbeitsplatz

@

PLiChE e e istiken Sachsen
Netzwerk

- Dateityp: | Csy (Trennzeichen-getrennt)

Speichern

B =]

Der Export-Dialog in Microsoft Excel

Mgy e = ===

Datei Bearbeiten Format  Ansicht 7
Werwaltungsgliederung aktuell (ab 1. Juli 2014);;;

schlisselnummer; Land; Gemeinden; Darunter
;kreisfreie stadt;;stadte

;Landkreis;;

14;Freistaat Sachsen;431;171

14511 ;Chemnitz, Stadt;1;1
14612;presden, stadt;1;1

14713;Leipzig, 5tadr;1;1
14521;Erzgebirgskreis; 62;27
14522;Mittelsachsen; 54; 21
14523;Vogt1andkreis;39;17
14524;Zwickau; 33;14

14625; Bautzen; 59;15

14626;Gor1itz; 53;14

14627 ;Meilken; 29;10

14628; sachsische schweiz-osterzgebirge;36;19
14729;Leipzig; 33; 20

14730; Nordsachsen; 30;11

Pl

Die fertige (SV-Datei

> Dateiformat CSV

Bei dem Datenformat (SV handelt es sich um ein textbasiertes Dateiformat (SV (Comma Separated Values - durch Kommas getrennt),
wobei die Felder durch Kommas oder Semikolon getrennt sind. (SV-Dateien werden auch oft zur Datensicherung von Datenbanken
und Tabellenkalkulationen benutzt.
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Tabellen-Breite: (in Pixel) 680

Spaltenanzahl: (max. 10) 4~ “Hinweis: Wenn Spalten hinzugefiigt werden, wird die Spaltenbreite automatisch zuriickgesetzt!
Innenabstand 10 = ‘*Hinweis: Die Zellengribe verringert sich um diesen Wert!

Zellenabstand 0 = ‘*Hinweis: Die Zellengribe verringert sich um diesen Wert!

Tabellenoptionen Zeilenfarbwechsel Tabellenrahmen

Horizontale Linie zwischen Zellen

Externen Inhalt importieren | Durchsuchen_ | Verwaltungsgliederun| (Dateiformat: *.csv)

*Hinweis: Es werden nur soviel Spalten wie ausgewahlt importiert (Zeilenzahl beliebig)
Vorhandene Inhalte werden dabei tiberschrieben.

Schneller und unkomplizierter Datenimport aus (SV-Dateien

Wadhlen Sie nun die bendtigte

@ Datei hochladen

O [ mpon « 43 | [ mport drcs Spaltenanzahl aus. Geben Sie weniger
Organisicien « Neuer Odncs Spalten an, als in Ihrer Datenquelle
% Favoriten - Meme Anderungsdatum | Typ vorhanden sind, werden nur so viele
B Deor Brmomeeraen o e e || Spalten importiert, wie Sie im Template
& Downlosds ) Verwaltungsgliederung 29.09.2014 1435 Microsoft Office Excel Comma Separated Valuss file 1KE Tabelle au sgewé hlt haben. Die restlichen
| Zuletzt besucht @Zu-und Fortziige 29 14:35 Microsoft Office Excel Comma Separated Values File 1KB S . .
B Zuletz geandet palten werden abgeschnitten. Die

Zeilenanzahl ist beliebig.

i Bibliotheken

m

[ Bilder

D Bereits bestehende Inhalte werden beim
B videos Import liberschrieben.

8 Computer

S, Bei Auswahl des Schalters Durchsuchen...
G divat (Won2013 wird Ihnen ein Dateidialog angeboten.

¥ voewere Uber den Dateidialog kénnen Sie die (SV-

g — - Datei direkt von IThrem Rechner in das
) (MS laden. Der Schalter SPEICHERN in der
(L avbrechen |
Aktivitatszeile startet Ihren Datenimport.

Der Import-Dialog in BLUEPAGE
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6.1.5 Sitemap

Automatisch generierte Sitemap mit Titel, Textfeld und Bild/Video. Es handelt sich um grafisch aufbereitete
Listen, die auf weitere Seiten verlinken. Der Benutzer kann sofort zur gewiinschten Information springen.
Die Sitemap spiegelt die Meniistruktur Ihrer Webseite exakt wider und passt sich jeder Anderung
automatisch an. Wahlen Sie die gewiinschte Position innerhalb Ihrer Seite aus. Optional kdnnen Sie noch
Titel, Text und ein Bild/Video hinzufiigen.

somoerros N a|e|e

v xyzittau. de

Uner: fsa | € asmpioon | MEU: Sltemap
L Sitemap

Al ersbes Eloment oinflgen

pbeuch [ N ——

Trenali Troannie sbechalb des Templates anaeigen

Thel

B Videe: Duchsuchen. | Koins Dats ausgewant as: e [] & )
Optionmn: ¥ idgrofie bed Bkt angassen (Breite 130 Pixel)

[rem—
Termineintrag
Absatz ¥ Zwischenraum einiiges
Farmatienng | Formatierung eingerickt o |EE| Formatierung dber e gesambe Breite
SPUCMIBN sl BiysmESE SEEE x D T @ G& A

Template Sitemap

@ Ferienhaus ' Camping

Aaveise [ |[o ][ ]2 5]
Aorese o7 [ ][ ] =

ZITTAUER GEBIRGE
 VERFUGEARKEIT PRUFEN
FERIENPARK FERIENDORF CAMPING ERLEBNISBAD WELLNESS @ FREIZEIT =
R | Suchen & Finden | suce

Seiteninhaltsiibersicht

HOME O Fir Romantiker und ganz viel pildergalerie
SUCHE Zweisamkett Gutscheinbestellung

Gruppenangebote
KONTAKT G WELLNESS

Erlebnisbaustsine Offnungszeiten & Preise

IMPRESSUM Rauberwochen 2014 e
SITEMAP Eastronone Arrangements
WEITEREMPFEHLEN Heieraicre Ayurveds

Winterfreuden -
NEWSLETTER Noematik

CAMPING Gutscheinbestellung
MEDIADATEN Stellplitze Bildergalerie
WEBCAM Preise 2014 FREIZEIT

E aur ey Veranstaltungen
Benutzung der Webcam O Partnerarrangement O P S
FERIENPARK e 01022014 Hier gehts zum Raubenraub.
Alctuell Bastromcmae & Bommeimitzenfasching
Video Bildergaleria 01.03.2014 | Finde uns auf Facebook
Ubersichtsplan ERLEBNISBAD O Seclenfutter-Tag im TRIXI-Bad
= 5 3 ~  TRIX-PARK Zittauer Gebirge

Familienfr: [+ it 8.11.14 .

= IO I3 Getaiit mi
Wir iiber uns Ubersichtsplan O Puppentheater 30.03.2014
Stellenangebote Freizeithad © Zaubershow im TRIXI-Dorf " . —

2,041 Personen gefallt TRIXI-PARK Zittausr

Links & Netzwerk O Preise, Angebote & Tarife 13.04.14 Gebirge.
Kontakt & Anfahrt O Wochentagsangebote O Rauberfest 2,5,+7.5.+2L5.14
Aktionen O Kindergeburistag O Strandfest 04. - 06.07.14 . E
© TRDAs Adventskalender Saunalandschaft O Luftballonfest 20.07.14
© Gutscheinbestellung-Firmen O Preise, Angebote & Tarife O Sportparty zur O-See- i
@ Phianze deinen Stammbaum O wWochentagsangebote Challenge 13.08.14 R 1
Gastronomie O SaunaSpesial O Parlauf mit Musik 04.08.14 T

Die automatisch generierte Sitemap auf Ihrer Webseite
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6.1.6 GoogleMap-Template

Mit diesem Template konnen Sie GoogleMap-Karten einbinden. Der GoogleMap-HTML-Code wird fiir
BLUEPAGE aufbereitet und eingebunden.

#= BeiVerwendung dieses Templates ist zwingend eine Erklarung in den Datenschutzbestimmungen
liber die Einbindung von externen Diensten erforderlich, da die Nutzereingaben auch zu diesem
Dienst iibertragen und dort gespeichert/weiterverarbeitet werden. Eine Einbindung des Templates
auf einer Seite mit zusatzlich vorhandenem Formular ist aus Datenschutzgriinden nicht
empfehlenswert!

ISS-Oberlausitz tibernimmt keine Gewdhrleistung liber die Funktion, Sicherheit und Datenschutz
der einzubindenden Anwendung des Anbieters "Google".

So binden Sie Ihre Google-Map ein:

+lch  Gmail Bilder

B H

+lch Suche YouTube

| > =
Y / =
Maﬁ Play News
Gmail Drive Kalender

Meh : . .
o Eibau Schulstrafie 71| “
Auswahl der Funktion Maps bei Google Google Maps: Eingabe der Adresse

Wdhlen Sie die Funktion Maps aus dem Google-Menii aus. Geben Sie dann lhre gewiinschte Adresse ein
und klicken Sie auf die Lupe. Es wird nun eine Karte mit der gewiinschten Adresse angezeigt.

-

Eibau Schulstralie 71 n i);\'n”-*"‘-"":":? .
L bL

SchulstraBe 71 f ve Darmnmwed

PR —hirs

(=]
(P e
onuis 8
p L
Routenplaner Speichemn

e

el

n der Nahe suchen - restaurants und gaststatten

— w-ochulstralle 71 acyotrabe
7—::; preiswert-bauenz4 (= Karte teilen und einbetten
i-, Meine Orte
L
et Verlauf

Sucheinstellungen
ke
Google 2 %W SN

(1] Lol
Kartendaten © 2014 GecBasis-DE/BKG (©2009), Google  LiteModus Bedingungen  Datenschutz

NEIRS
»

Problem melden 50 m b

Google Maps: Funktion Karte teilen und einbetten

Klicken Sie nun auf das Zahnrad rechts unten und wahlen Sie die Option Karte teilen und einbetten.
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Es wird ein Popup-Fenster gedffnet. Hier wahlen

s . . Link teilen Karte einbetten
Sie die Option Karte einbetten.
Klein - <iframe src="https://www.google.com/maps/em
Link teilen Karte einbetten
Klein |
Mittel m
Kurz-URL Weitere Informationen e
Grofd Speichern

https://www.google.de/maps/place/Schulstra%C3%9Fe+71,+02739+Kottm Benutzerdefinierte Gréke |

Sehulst al
You can also copy the link fro ?
Schulstralle 71
Google Maps: Auswahl Karte einbetten
Sie haben hier noch die Moglichkeit, die GroRe lhrer BtumE,_.._-,v.ar\.E
Karte festzulegen. z +
. ('.(m;iilc o G
2014 Google - Kartendaten Nutzu'\gsbeclrg‘uﬂgen Fehler bei Google M.al.;s“'ne den
Nun kopieren Sie den HTML-Code, der Ihnen angezeigt By embedding this map, you agree to the terms of service

Wird, in das entsprechende Eingabeformular des
Google Map-Template.

Google Maps: Bestimmung der GroRe lhrer Karte und Anzeige
des HTML-Code

<iframe src="https://www.google.com
fmaps/embed?pb=11m14!11m8!1m3!1d2512.0552156954395!2d14.65301!3d50.97816999999908!3m2!111024!2i768!4f13.113m311m2!1s0x47091bb111682be3%
GoogleMap HTML-Code: | 3A0xc4d0%baddcd440e58! 2sSchulstra®C3%9Fe+71%2C+02739+Kottmar!5e0!3m2 ! 1sdelZsdel4v1411118132380" width="400" height="300" frameborder="0"
style="border:0"></iframe>

BLUEPAGE: Kopie des Google-HTML-Codes in das Eingabeformular

Hinweis:
Fiir eine optimale Platzausnutzung empfiehlt sich eine Anpassung der Breite im Google-Code auf 680
(Pixel). Die erreichen Sie, indem Sie den Wert ,, width” entsprechend abdndern.

#=" Nehmen Sie keine weiteren Anpassungen innerhalb des Codes vor, da diese eventuell bei Fehlern
die Ausgabe auf lhrer Seite zerstéren konnten!

START AKTUELL WERBEGEMEINSCHAFT LANDSC
Inhaltsverwaltung SchulstraBie 71 S

n Google Maps ansehen e
www.xyzittau.de - H Wer wir sind % .

e
Link: .../de/ Wer-wir-sind_3 ?
i

Seitentitel: Wer wir sind (automatisch erzeugt)

q
<iral
e
el

et
014 Google- K: Fehlerbei Google Maps melden

£ +
1:\ Externer HTML-Code (GoogleMap) & 4 oose =)

Aus Sicherheits- und Datenschutzgriinden keine
Anzeige im Administrationsbereich!

START | Impressum | Links | Sitemap

BLUEPAGE: Anzeige des Google-Map-Templates im Administrationsbereich und die fertige Google-Map, eingebunden in lhrer
Webseite
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7 MODULE, ERWEITERUNGEN, ZUSATZE - DER KARTEIREITER ,,MODULE"

Der Funktionsumfang von BLUEPAGE ldsst sich durch den Einsatz zahlreicher Zusatzmodule erweitern, die
Sie — ganz auf lhren individuellen Bedarf abgestimmt — Ihrem Basispaket hinzufiigen konnen. Weiterhin
finden Sie in diesem Bereich die Administrationsmoglichkeiten fiir die Erweiterungen Ihres C(MS-Systems.
Je nach Ausstattung lhres Systems konnen Sie beispielsweise auf folgende Zusatzmodule zuriickgreifen:

Ubersichtsseiten, Rubriktexte, Rubrikbilder,

Geschlossene Bereiche — Extranet,

Zugriffsstatistik,

Eventverwaltung & Ticker,

Veranstaltungskalender,

Forum,

Gastebuch,

Produktdatenbanken und Produktfinder,

spezielle Bestellformulare mit automatischer Kalkulation der Bestellung und
Bestellbestdtigungsmailversand,

FTP-Upload,

RSS-Feedmodul,

Werbe-Bannermodul mit statistischer Auswertung,

Newsletter-Modul,

Blog-Modul,

Voting-Modul,

Lexikonmodul zur Erfassung von Fachbegriffen mit Erlduterungen,

eGovernment-Paket (umfasst: Abfallkalender, Dokumentendatenbank, Gastebuchmodul,
Marktplatz, OPNV-Template, Gastgeber-Template, Template fiir Handel und Gewerbe, Template fiir
Veranstaltungen). Alle eGovernment - Module/Templates konnen auch einzeln geordert werden.

Hinweis:
Fiir weitere Module und Anwendungen, wenden Sie sich bitte an den Support.
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8 RECHTEVERWALTUNG UND ANDERE EINSTELLUNGEN - DER KARTEIREITER
nSYSTEMY

Die Verwaltung der Zugdnge fiir Ihre Webseite administrieren Sie liber den Meniieintrag
Zugangsverwaltung im Karteireiter System. lhren eigenen Zugang kdnnen Sie iiber die Funktion Mein
BluepageKonto administrieren.

System

O Mein Bluepagekonto

Zugangsverwaltung

B Ubersetzungen Basistexte

Die Funktionen im Menii System

8.1  Mein BluepageKonto

Hier konnen Sie Ihre Zugangsdaten administrieren und Ihr Passwort dndern.

#  Daten, welche mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichteingaben.

8.1.1 Passwort dndern

Die komfortable Funktion zur Anderung lhres Passwortes hilft Ihnen bei der Erstellung eines sicheren
Passwortes.

Meues Passwort |test | Passwort ist zu kurz

Passwort (Wiederholung) | |

Passwort sollte aus Buchstaben, Zahlen sowie einem Sonderzeichen bestehen und eine Mindestlange von finf Zeichen haben!

* mindestens 5 Zeichen lang

* Gross- und Kleinbuchstaben vorhanden

® nicht nur Buchstaben, auch Zahlen verwenden

e mindestens 1, besser 2 Sonderzeichen verwenden

Beispiel fiir ein zu kurzes Passwort

Neues Passwort |te5t1 23 | Passwort ist gut

Passwort (Wiederholung) | |

Passwort sollte aus Buchstaben, Zahlen sowie einem Sonderzeichen bestehen und eine Mindestlange von fiinf Zeichen haben!

* mindestens 5 Zeichen lang J

* Gross- und Kleinbuchstaben vorhanden

» picht nur Buchstaben, auch Zahlen verwenden [
» mindestens 1, besser 2 Sonderzeichen verwenden

Die Vorgabe der Mindestlange wurde erfiillt, Ihr Passwort ist jedoch nicht optimal.

Meues Passwort |tesT1 3% | Passwort ist sehr stark

Passwort (Wiederholung) | |

Passwort sollte aus Buchstaben, Zahlen sowie einem Sonderzeichen bestehen und eine Mindestlange von finf Zeichen haben!

» mindestens 5 Zeichen lang J

® Gross- und Kleinbuchstaben vorhanden J

* picht nur Buchstaben, auch Zahlen verwenden J

« mindestens 1, besser 2 Sonderzeichen verwenden J

Das Passwort erfiillt alle Vorgaben.
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Natiirlich konnen Sie auch ein Passwort, welches die Vorgaben nicht erfiillt, abspeichern. Es handelt sich
hier lediglich um Hinweise, die Sie bei der Erstellung eines sicheren Passwortes unterstiitzen sollen.

Ihre Anderungen schlieRen Sie mit SPEICHERN ab. Unterscheiden sich die erste Eingabe von der zweiten
(Passwortwiederholung), erscheint eine Fehlermeldung.

Passwartwiederholung fehlerhaftl!

OK

Fehlermeldung bei falscher Passwortwiederholung.

8.2 Zugangsverwaltung

Unter diesem Menlipunkt werden Ihnen alle angelegten Zugange mit lhren Rechten angezeigt. Ebenso
konnen Sie lhre Zugdnge in Gruppen verwalten (Unterpunkt Gruppen-Rechteverwaltung).

Unter beiden Punkten erhalten Sie Informationen uber Ihre angelegten Nutzerzugange, welche Sie in
Nutzergruppen einteilen kdnnen. Die Ubersichten sind in Form einer Tabelle angelegt und kdnnen iiber die

Pfeil-Schalter in den Tabellenkdpfen alphabetisch sortiert werden. Die erleichtert Ihnen die Ubersicht bei
grolRen Nutzerverwaltungen.

Unter dem Meniipunkt Zugangsverwaltung werden lhnen alle angelegten Zugdnge mit Ihren Rechten

angezeigt.

ZUGANGSVERWALTUNG

Tugang % Mail + Unternehmen % Zugangsgruppe % Intern # Inhalt$ Sprache# Admin#$ Aktion
155-Oberlausitz Handbuch info@iss-ol.de Administratoren v v v de 2l =
15S-Oberlausitz Support 1SS Support v v v de &l X
schmidt, Antje iss-ol Bluepage-Tester Y% v v de &l [x

v keine Beschrankung
Y% eingeschrankte Berechtigung
X keine Berechtigung

Ubersicht iiber die Zugénge im Meniipunkt Zugangsverwaltung

8.2.1 Rechteverwaltung iiber Nutzergruppen

Unter dem Unterpunkt Gruppen-Rechteverwaltung werden Ihnen alle angelegten Nutzergruppen mit lhren
Rechten angezeigt. Ebenso erhalten Sie hier einen Uberblick iiber die Anzahl der Mitglieder einer Gruppe.
Diesen Gruppen werden die einzelnen Nutzer-Zugange zugeordnet. So konnen Sie Rechte auf Gruppen
einschranken und miissen dies nicht fiir jeden Nutzer-Zugang einzeln festlegen.

Gruppen - Rechteverwaltung

Zugangsgruppe =~ Beschrteibung % Intern # Inhalt =+ Sprache = Nutzer =+  Aktion
Administratoren W v v 9 x
Bluepage- Tester Y% v v 1 2l [=]

Redakteure

»
<
<

0 le] =
v keine Beschrankung

% eingeschrankte Berechtigung
X keine Berechtigung

Ubersicht iiber die Zugénge im Meniipunkt Gruppen-Rechteverwaltung
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8.2.2 Neuer Zugang

Um einen neuen Zugang anzulegen, wahlen Sie den Schalter NEU aus der Aktivitdtsleiste aus. Es wird eine
Erfassungsmaske fiir Ihre Daten gedffnet.

EINTRAG AKTUALISIEREN: ZUGANGSVERWALTUNG

Allgemeine Daten:

Name | Vorname |Schm1’dt | |Antje |

Unternehmen |iss—ol |
Kontaktdaten:

E-mail |a.schmidt@1’ss-0l.de |
Tugangsgruppe:

Gruppe | Bluepage-Tester IZ|
Tugangsdaten:

Benutzername® |a_5chmidt |

Neues Passwort |A‘I S-iss# | Passwort ist sehr stark

Passwort (Wiederholung) |A‘| 5-iss4 |

Passwort sollte aus Buchstaben, Zahlen sowie einem Sonderzeichen bestehen und eine Mindestlange von finf
Zeichen haben!

» mindestens 5 Zeichen lang J

e Gross- und Kleinbuchstaben vorhanden J

« nicht nur Buchstaben, auch Zahlen verwenden J

* mindestens 1, besser 2 Sonderzeichen verwenden [

Zugangsverwaltung: neuen Zugang anlegen

Vergeben Sie einen Benutzernamen und ein Passwort. Die komfortable Passwort-Funktion hilft Ihnen bei
der Erstellung eines sicheren Passwortes. Sie konnen noch weitere allgemeine Daten wie Name oder E-Mail
eingeben. Daten, welche mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichteingaben.

Wihlen Sie aus der Auswabhlliste eine entsprechende Zugangsgruppe aus. Uber diese Gruppe werden die
Rechte fiir den neuen Nutzerzugang gesteuert. Falls Sie die Rechte fiir das neue Login einschranken
maochten, konnen Sie dies spater unter dem Meniipunkt Gruppen-Rechteverwaltung durchfiihren.

Uber den Schalter SPEICHERN legen Sie den neuen Zugang an. Durch eine Meldungsbox werden Sie auf
eventuell fehlende Eingaben oder Fehler (z. B. inkorrekte Eingabe bei der Passwortwiederholung)
hingewiesen.

8.2.3 Zugang aktualisieren

In der Tabelleniibersicht kénnen Sie iiber den Schalter &2l Anderungen an den Nutzerdaten vornehmen
oder ein neues Passwort vergeben. Die Erfassungsmaske ist identisch mit der Maske der Funktion zur
Neuanlage von Zugdngen.
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8.2.4 Zugang ldschen

Mit dem Schalter I k6nnen Sie angelegte Zugdnge wieder entfernen. Systemkonten kdnnen nicht geldscht
werden.

Bestdtigen Sie das folgende Meldungsfenster mit OK, wird der ausgewdhlte Zugang geldscht. Mit Abbrechen
beenden Sie die Aktion ohne den ausgewdhlten Zugang zu entfernen.

Waollen Sie diesen Eintrag wirklich |dschen?

OK ] [ Abbrechen

Meldungsfenster beim Loschen der Zugdnge

8.2.5 Rechteverwaltung

Unter dem Meniipunkt Rechteverwaltung kdnnen die Rechte fiir Gruppen festgelegt werden.
StandardmaRig werden einer Gruppe nach der Neuanlage alle Rechte zugewiesen. Wie in der
Zugangsverwaltung stehen lhnen folgende Mdoglichkeiten zur Verfiigung:

Neue Gruppe anlegen: NEU
Gruppen bearbeiten: &l
Gruppen l6schen: Xl

Bei der Neuanlage oder Bearbeitung von Rechten, kénnen Sie Daten wie Gruppenname und Beschreibung
erfassen und natiirlich die entsprechenden Rechte vergeben.

EINTRAG AKTUALISIEREN: BLUEPAGE Gruppenverwaltung

Zugangsgruppe ‘Redakteure

Beschreibung

r Beschrankung auf einzelne Sprachen

keine Beschrankung deutsch english frangais espafiol T () pYCCHMi

r BLUEPAGE Administrationsbereich

[C] keine Beschrénkung

[T Inhalt [C] NAVIGATION Module v System v Info

1 TEMPLATE [[] Ubersicht [[] Newsbereich(e) ¥ Mein BluepageKonto v INFO

[C] ERWEITERT [[] VERWALTUNG [[] Download-Archiv [[] ZUGANGSVERWALTUNG ¥  COPYRIGHT
] INHALTSVERWALTUNG Ubersetzungen Basistexte

[C] SEO - XML-SITEMAP

r Inhalt

keine Beschrankung

Gruppen-Rechteverwaltung : Formular zur Vergabe von Zugriffsrechten
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Folgende Rechte und Einschrankungen konnen vergeben werden:

Beschrankung auf einzelne Sprachen:
Einschrankung der moéglichen Sprachversionen (keine Anzeige bei einer einsprachigen Webseite).

Administrationsbereich — Zugangsrechte:
Einschrankung der einzelnen Karteireiter (Inhalt, Navigation, Module, System und Info).

Inhalt
Einschrankung auf einzelne Meniipunkte/Navigationspunkte lhrer Webseite.

8.3  Gruppen léschen

Mit dem Schalter 2 kénnen Sie angelegte Gruppen wieder entfernen. Gruppen zur Administration und
Systemwartung konnen nicht geldscht werden. Ebenso wenig konnen Gruppen geldscht werden, wenn
ihnen Zugdnge zugeordnet wurden. Entfernen Sie in diesem Fall alle Zuordnungen im Bereich
Nutzerverwaltung, bevor Sie die Gruppe Idschen.

# Interm % Inhalt #% Sprache #% Mutzer %  Aktion
Y v v 0 &l =
Y v v 1 = 3&
¥ ¥ Es sind noch Mutzer zugeordnet - Kein Laschen mdglich

Inaktiver Loschen-Schalter mit Tooltip, bei Gruppenmitgliedern

8.4 Standard-Logins und Gruppen
Bei Auslieferung des Systems werden standardmaRig folgende Gruppen und Zugdange angelegt.

Gruppen:
Gruppe Administratoren: keine Rechteeinschrankung
Gruppe Redakteure: voller Zugang auf Navigation und Inhaltserfassung, eingeschrankte Rechte auf
den Bereich der Systemverwaltung

Zugdnge:
Support: BLUEPAGE-Systemzugang fiir Wartungsarbeiten
Administrator: Ihr uneingeschrdanktes Administrator-Login. Die Zugangsdaten erhalten Sie vom
Support. Bei diesem Login handelt es sich ebenfalls um ein Systemkonto.

Systemkonten und Gruppen zur Administration und Wartung kénnen nicht geldscht werden.
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8.5 Ubersetzungen Basistexte

In diesem Bereich kdnnen Floskeln und Beschreibungen fiir Standarttexte wie zum Beispiel Beschriftungen
auf Schaltern hinterlegt werden. Sie kdnnen zum Beispiel bestimmen, ob der Schalter, mit welchem ein
Formular abgeschickt wird, in ,senden" oder ,abschicken" benannt wird. Ist Ihre Webseite mehrsprachig,
kénnen Sie hier die Ubersetzungen fiir alle Sprachen hinterlegen.

Ubersetzungen Basistexte

krzl %+ de $ cz 4+ pl % Aktion
start zuriick zur Startseite | [zeET NA OvODNI STRAKKU | [powrAT DO sTRONY GLOWNES | &
seite Seite strana Strona =l
gal_seite Auswahl vyber Wybdr 2l
aktuell Aktuell aktudlne Aktualnosci =l
nav Mavigation navigace Mawigacja 2l
quickstart Quicknavigation rychld navigace Szybka nawigacja 5|
top Seitenanfang TOP 2l
mehr mehr vice wiecej 2l
zurueck zuriick ZPeT ZPeT 2l
weiter weiter DALST DALEJ 2
teaser_zurueck Schliefen =]
teaser_weiter mehr 2]
zurueck_form zuriick zum Formular ZPET NA FORMULAR POWRGT DO FORMULARZA 2]
zurueck_kpl zuriick zur Ubersicht ZPET MA PREHLED POWROT DO PRZEGLADU 2l

Ubersicht: Basistexte mit Ubersetzungen.
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9 SYSTEMINFORMATIONEN - DER KARTEIREITER ,,INFO*

Unter dem Karteireiter Info finden Sie Hinweise und Informationen zum System.

9.1 Info-Bereich

Nach Ihrem Login befinden Sie sich automatisch im Informationsbereich (Karteireiter Info). Hier erhalten
Sie eine Ubersicht liber angemeldete User und deren letzte Aktualisierungen sowie die Kontaktadresse fiir
den Support.

A BLUEPAGE == i = i - , £ i
S —— B @ % 0O
Inhalt : Navigation Module |  System Info
www.xyzittau.de
User: iss | € ABMELDEN ~BLUEPAGE SD V3.5.0
Willkommen im Administrationsbereich von www.xyzittau.de. FyBEBL LIEPASGE
" sie sind angemeldet als 1SS-0Oberlausitz Handbuch, Benutzername “iss”. CONTENT MANAGEMENT SYSTEM
nfo
~
O Im Moment sind 2 User im Administrationsbereich angemeldet.
B Copyright Anmeldung Benutzer Letzte Aktualisierung Browser
B Dokumentation 24.09.2014 - 08:01:04 155-Oberlausitz Support Aktualisierung - Newsbereich(e) 24.09.14 - 10:20 Mozlla Firefox a4
(support)
24.09.2014 - 09:51:27 155-Oberlausitz Aktualisierung - Inhaltsverwaltung 24.09.14 - 0%:56 Mozlla Firefox @] ]

Handbuch (iss)

Letzte Aktualisierungen:

Datum Benutzer Aktion

24.08.2014 - 10:20:55 support Aktualisierung - Newsbereich(e)
24.09.2014 - 09:57:26 support Aktualisierung - Newsbereich(e)
24.09.2014 - 09:56:54 support Aktualisierung - Newsbereich(e)
24.09.2014 - 09:56:28 support Aktualisierung - Newsbereich(e)
24.09.2014 - 09:56:21 iss Aktualisierung - Inhaltsverwaltung

BLUEPAGE SD V3.5.0
Copyright © 2002-2014 |55-Oberlausitz.

Sollten sie Fragen oder Probleme haben, die sich nicht mit der Dokumentation oder der Online-Hilfe [5sen lassen, kénnen Sie jederzeit
den Support per Email oder Telefon in Anspruch nehmen.

Nutzen Sie dafiir die Telefon-Nummer + 49 35 86 - 78 63 26 oder unsere dafiir vorgesehene Email-Adresse: support@bluepage-cms.com. v

Info-Bereich mit Ubersicht der letzten Aktionen im System

9.2 (opyright & Lizenzbedingungen

In diesem Bereich finden Sie die Lizenzbedingungen lhrer erworbenen BLUEPAGE-Version.

9.3 Dokumentation

Hier finden Sie die Links zur aktuellen BLUEPAGE-Dokumentation. Informationen zu BLUEPAGE, sowie
Dokumentationen, Anleitungen und technische Datenblatter finden Sie ebenso auf der
http://www.bluepage-cms.com BLUEPAGE-Webseite im Bereich Support.

9.4 Support/Kontakt

Sollten Sie Fragen oder Probleme haben, die sich nicht mit der Dokumentation |dsen lassen, kdnnen Sie
jederzeit den Support per E-Mail oder Telefon in Anspruch nehmen.

Nutzen Sie dafiir die Telefonnummer + 49 35 86 - 78 63 26 oder unsere dafiir vorgesehene
E-Mail-Adresse: support@bluepage-cms.com.
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10 SCHALTER-UBERSICHT

ﬂ Meniipunktangaben anzeigen und bearbeiten (z. B. Pflege der Meta-Tag-Angaben fiir
Suchmaschinen, ,sprechende” URLs, Seitenweiterleitung)

=] Eintrag/Objekt um eine Position nach oben verschieben

= Eintrag/Objekt um eine Position nach unten verschieben

=] Eintrag/Objekt an den Anfang stellen

(=] Eintrag/Objekt an das Ende stellen

EE Neuen Meniipunkt unterhalb dieser Position als neuen Eintrag innerhalb der gleichen
Navigationsebene einfiigen.

= Neuen Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an erster Stelle einfiigen. Ersten Meniieintrag der
Unternavigation anlegen.

H] Meniipunkt zur Neupositionierung auswahlen.

= Ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Position als neuen Eintrag innerhalb der gleichen
Navigationsebene einfligen.

= Ausgewdhlten Meniipunkt unterhalb dieser Ebene an erster Stelle einfiigen. Ersten Meniieintrag
der Unternavigation anlegen.

Untermeniipunkte einblenden

B Untermeniipunkte ausblenden

gesamte Navigationsstruktur auf einmal aufklappen

=

- gesamte Navigationsstruktur auf einmal einklappen
at Unternavigation anzeigen

Unternavigation ausblenden

2] Eintrag/Objekt bearbeiten
=] Eintrag/Objekt 15schen
= Neues Element einfiigen
i Bild zuschneiden

Eintrag aktiv/ideaktiv schalten

Anzeige der neuen Position eines Eintrags
Navigation zum ersten Eintrag

Navigation zur ndchsten Seite

Navigation eine Seite zuriick

HEEEYs

Navigation zum letzten Eintrag

ArBELLUERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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Auswahl aller Eintrage

Auswahl aller Eintrdge riickgangig machen

Objekt tibernehmen (Grafikarchiv)
Grafikarchiv aufrufen

Umschalten zur Bildauswahl iiber Dateidialog

(N = O (S [N

YouTube-Video einbinden
VergroRBern eines Textfeldes
Verkleinern eines Textfeldes
Format Fettdruck

I Format Kursivdruck

IS

Formatierung von unterstrichen Text

&

Formatierung von durchgestrichenem Text

Format Blocksatz

Format Linksbilindig

Format Zentriert

Format Rechtsbiindig

Ly

Format Aufzahlungszeichen

T

Format Nummerierung

e
]

Format Texteinzug

RGN
]

Format Texteinzug riickgangig

b
L

Format Hochstellungszeichen

X2 Format Tiefstellungszeichen

7

Entfernung aller Formatierungen in den Eingabefeldern
Iz Format Textfarbe

e Format Hyperlink als E-Mail-Adresse
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@ Format interner Verweis

@ Format Hyperlink als Webadresse (Link)

a9 offnet den integrierten Editor fiir Sonderzeichen
A Umschalter zwischen WYSIWYG und BB-Code
ﬂ offnet den integrierten Kalender
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