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2 BLUEPAGE CMS VERSION 2.5.x ERSTE SCHRITTE

1 EINFUHRUNG

In diesem Dokument werden folgende Darstellungen verwendet, um Sie auf wichtige Dinge hinzuweisen:

# Mit Raute gekennzeichnete Hinweise sollten unbedingt beachtet werden.

Tastatureingaben und Schalter werden wie folgt dargestelit:

<Return> = Einfaches Betéatigen der Eingabe- oder Enter-Taste

<Strg>+<S> = Driicken und Halten der Taste ,Steuerung” (auch ,Control“ oder ,,Ctrl*)
und gleichzeitiges Driicken der Taste ,S*

RESET = Betétigen des Schalters ,Reset”

Aktualisieren = Auswahl des Menipunktes ,Aktualisieren”

Datum: November 2010

1.1 Systemzugang, Login

Um lhre Internetprasentation selbststandig bearbeiten zu kénnen, loggen Sie sich tber lhr persdnliches
Login und Passwort in den Administrationsbereich der Website ein.

Geben Sie lhre Internetadresse + /admin (bei altereren Versionen + /intern) ein.

-2 ADMIN-BEREICH - www. bluepage-cms.com - Microsoft Internet Explorer

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Faworiten Extras 7

. P — n
P Y j 1"| \ ) /7 i 2) S ’ij 3
Q Zuriick, > ®| | o s Suchen 3. Favoriten €{ g = .:‘

Adresse | A4 http:ffun, bluepage-cms. comyadmin/

Eingabe in der Adresszeile Ihres Internetbrowsers

Es erscheint ein Zugangsfenster. Hier geben Sie Ihr persodnliches Login und Passwort ein.

Verbindung zu www.bluepage-cms.com ... @

=
‘_'-1'| A

ADMIN-EEREICH BLUEPAGE-CMS

Benutzername: [ % w

Kennwort:

|:| Kennwort speichern

[ Ok l [ Abbrechen

Zugangsfenster

4]§§ AvELLERAGE  WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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1.2 Der Administrationsbereich

www.oliumidlun.is BLUEPAGE CMS Version: 2,5.0. | DE | User: t_hoje

II\HALK

Haadlne; ' LNEU= standardeintrag N\ [ |‘_?J|
a0

| A hischalter fiir die Sprachbereiche lhrer Webprisentation

3 Bilder vertiky) + Text

Bid \
Bild ik Textumflu?)\ T
Bild + Text nebeneifiander | Auswahlmenii

Auswahl der
Hauptkategorien
ither Karteireiter

3 Bilder nebeneinagder
Bild und 2 Spdbenﬁsxt
Tahelle

Dovenload

‘ Systeminformationen ‘

Online-Hilfe

Eingabe-Bereich

— | Status-Feld mit aktuellen Systemmeldungen

Statuszeile mit Schalterleisten |

Status
ri
7
SPEICHERN ] RESET | ﬂﬂﬂﬂiﬂm Schriftfarbe: | Schwerz v || verweis einfigen v J@ﬂ
Der Administrationsbereich TBURVILLE - DEWOBLUTPAGE CVS V2.3 - Nicrosaft Internot Explerer

Qoo - Q- [6 B s fyreene @ (2 5 La & -

| B wheckmmh 21 vk Cconl b (706 @l Sege &1HiDsE @]ommon @)ool @)Dy

AL ISP RS
CONTENT MAHAGEMENT SYSTEM

Die Oberflache zur Administration ist
intuitiv bedienbar. Hier finden Sie
unterschiedliche Templates* um lhre

Website mit Elementen wie Texten, )
Bildern, Links, Downloads oder g -
Formularen zu fillen. Diese einzelnen
Bausteine Ihrer Website kdnnen in
unbegrenzter Anzahl verwendet und
beliebig positioniert werden. Der Aufbau
Ihrer Website und die Anordnung der
einzelnen Elemente sind somit frei
definierbar.

Das Basispaket enthlt die haufigsten
Templates um Texte, Uberschriften,
Downloads, Links, Bilder und Formulare in
unterschiedlicher Anordnung in das
System eingeben zu kénnen.

&

1 — 4 Standardtemplates fur Texte, Bilder, Downloads, Seiteninhaltsverzeichnis
5 — 6 Zusatzmodule fur Rubrikbilder und Werbebanner

1 Templates

Den Aufbau der Seite steuern Templates. Templates sind vordefinierte Grundgeruste (Schablonen) fur die Darstellung der Inhalte.
Templates enthalten Platzhalter (Felder fiir Inhalte). Die Platzhalter werden bei einer dynamischen Erstellung der Gesamtseite durch
Inhalte aus der Datenbank ersetzt. Der Inhalt wird mittels Template formatiert und ausgegeben. Dies erlaubt die Trennung von Layout
und Inhalten und gewabhrleistet ein durchgangiges und konsistentes Erscheinungsbild.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPALGE



4 BLUEPAGE CMS VERSION 2.5.x ERSTE SCHRITTE

Nach erfolgreichem Login haben sie die Mdglichkeit, je nach eingerichteten Zugangsrechten, zwischen den
Hauptkategorien zu wahlen:

INHALT: Bereich fir die Pflege von Inhalten,

NAVIGATION: Erstellung und Anpassung der Navigation der Website,
SYSTEM: Zugangsverwaltung, Pflege von Meta-Tag Angaben,
MODULE: Erweiterungen und Zusétze,

INFO: Systeminformationen.

Uber die Karteireiter rechts oben wéahlen Sie die gewiinschte Hauptkategorie aus. Je nach Auswahl &ndert
sich nun die Anzeige des Auswahlmenus im linken Bereich.

- INHALT

Auswahl der Kategorien Uber Karteireiter

Direkt tber dem Auswahlmeni im linken Bereich befinden sich die Auswahlschalter fur die Sprachbereiche
Ihrer Webprasentation. Unterhalb der Karteireiter befindet sich der Schalter fir die Online-Hilfe. Direkt Giber
den Karteireitern werden weitere Informationen zum System (angemeldeter Benutzer, Sprachwahl des
Administrationsbereiches, BLUEPAGE-Version) ausgegeben.

Im mittleren Fensterausschnitt befindet sich der Arbeitsbereich.

DE INHALT
MIENEEATE NEU: Standardeintrag ‘ ﬂ|
Headline
ST Menupunkt | akTUELLES [v]
T Position [ an das Ende der Ssite [+]
Bild Trennlinie [ Trennlinie oberhalb des Ternplates anzeigen
Bild mit Textumfluf Titel I ]
Bild + Text nebeneinandsr =
3 Bilder nebeneinandsr
Text
Bild und 2 Spalten Text
Tabelle hd
Download 1, Bild: [ | Duchsuchen.. | als: | jpa |+| [& &
[] optionen: pildarafie bei Bedarf anpassen (Breits 200 Pixel)
Titel des Verweises [ |
Werweis auf [ [v]
Anker (Ternplate) [-- [v]
Angezeigter Titel der Datsi [ |
Heue Datei fir weitere Info's: | ][ Durchsuchen... | tDateiformat: PDF, Word, Excel, Powerpaint, ZIP)
ERWEITERT
AKTUALISIEREN
| Datum [17].[02] [os] El- [] Datum anzeigen
Status
[] Termineintrag
Absatz Zwischenraumn einfigen
SPEICHERN RESET 8| i | ui=|:=| =| | schriftfarbe: | schwarz |w] verweis einfugen |v| @| s

Eingabe-Bereich mit Formularen zur Erstellung und Aktualisierung von Eintragen

Am unteren Bildschirmrand befindet sich die Statuszeile mit Schalterleisten, die je nach Art Ihrer Tatigkeit
wechseln kénnen. Im Status-Feld werden links unten aktuelle Systemmeldungen ausgegeben.

Status

Der Datenbank-Eintrag war
erfolareich,
Bild: neugeister.92.gif geldscht!

Status-Feld zur Anzeige aktueller Systeminformationen

et K3 A BLUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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2 DIE ERSTELLUNG DER NAVIGATION DER WEBSITE — DER
KARTEIREITER ,,NAVIGATION*

2.1  Ubersicht

Jede Website besteht aus einzelnen Menupunkten, die sich wiederum in Untermentpunkte unterteilen
(Navigation der Webseite). Ein MenU ist eine Form der interaktiven Benutzerfilhrung. Ments sind in der
Regel hierarchisch zu Mentleisten am Bildschirmrand zusammengefasst. Spezielle Untermenipunkte 6ffnen
eine weitere Menuebene.

Im Bereich Ubersicht des Karteireiters NAVIGATION finden Sie eine umfassende Ubersicht tiber die
angelegten Mentieintrage (Navigation) lhrer Webprésentation.

=" & ; .
Edhabinlan : Untermenipunkte ein- oder ausblenden:
- kormfort-Fahrplanauskuntt v«
- Tarifauskunt t« = ¢ Durch Anklicken des Symbols B werden die
Do Untermenupunkte sichtbar.
EI Fahrplanzeitan CHN
I e e @ ¢ ¢ Durch Anklicken des Symbols E werden die
E----Stadtverkehre & ¢ ¢ Untermenupunkte wieder ausgeblendet.
E----FlEu;|i|:||'|al'warl<Ehr (o
S
S C
L Fahrpléne der EURO-MEISSE- 4 o~ ~
Tickets
- Fahrplandnderungen «
S

Wahlen Sie ob dieser Meniipunkt aktiv (&), deaktiviert (unsichtbar im 6ffentlichen Bereich = [') oder als
Weiterleitung (¥) eingetragen werden soll. Bei aktiver Weiterleitung wird der Inhalt der Seite nicht
angezeigt, sondern sofort auf den nachsten Unterpunkt gesprungen. Bitte beachten Sie: nicht alle
Menupunkte kénnen deaktiviert werden. Griinde kénnen zum Beispiel Besonderheiten des Layouts,
Systemeintrag fir die Suchfunktion oder Ahnliches sein.

A L HOME
ICH O ] B
O S ] B

Wahlen Sie innerhalb Ihrer MenUstruktur, den Eintrag, den Sie bearbeiten wollen. Durch Anklicken des
Buttons Z] kénnen Sie Aktualisierungen am jeweiligen Mentititel vornehmen. Es wird ein Eingabefeld
geoffnet. Hier kbnnen Sie lhre Eintrage direkt eingeben oder Texte aus der Zwischenablage einflgen. Sie
kénnen auch mehrere Menlpunkte aktualisieren.

Ubersicht | 2|
Anzeige DE EN [Jcz []PL[]so[]
DE A w HOME
- HOME IO -]
- Kontakt & O |2
. Sitemap ‘o ﬂ r
- Gastebuch = CC 2
- Inpressum = CC 2
- Suche & CC 2
i ﬂ i
i ﬂ i
----|Informationen zu Tarif- und Fahrplanauskunft w CC @ C
- Technische Informationen und Disclaimer v ﬂ i

Eingabefeld zur Bearbeitung eines Menupunktes

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay EBL_UERPALGE .wlss
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Erst durch Benutzen des Schalters SPEICHERN werden alle Aktualisierungen tibernommen. Der Schalter

RESET setzt Ihre Eingaben wieder zuriick.

SPEICHERN RESET | &%

2.2 Hinzufugen eines neuen MenlUpunkts

Im Bereich Menilpunkte hinzufligen des Karteireiters NAVIGATION kénnen Sie neue Menipunkte Ihrer

bisherigen Navigation hinzufiigen.

tbersicht Menupunkte Hinzufiigen 7
1. 2. 3. Ebene A D W HOME
=] -Home RN
= --Impressum eleEce
=l --Suche 2lE =)
=1 - Mewsletter el C )
=] --Weiterempfehlen eleEc o) e
=|=] E-Planung EHIESE s ol e
Zl=Z] ©-Projekte @l e
Z|=] ®@-Philosophie E RO SN
=l=] @ Architekten B Rk
==l - Kommunen eleEce
==l  -Pprivate EIRCH el el e
5‘5‘ - Partner ﬁ“ crr | r
=|=] - Referenzen Bl& e
=l=]  “-Kontakt gleE e e o

Menupunkte hinzufugen

Menupunkte hinzufugen:

Im oberen Bereich werden Ihnen die mdéglichen Ebenen angezeigt. Anhand der Schalter kénnen Sie die
Position Ihres neuen Menipunktes festlegen. Es werden nur Schalter an den Stellen angezeigt, die eine

Anpassung oder Anderung lhrer Meniistruktur zulassen. Dies kann unter Umstanden von der Struktur Ihrer

Website abhangig sein. Menipunkte werden immer unterhalb der Position, an der sich lhr Mauszeiger
gerade befindet, eingeflgt. Eine hell unterlegte Zeile, zeigt Ihnen die aktuelle Position an.

Ubersicht

Aktuelle Position des Mauszeigers, gekennzeichnet durch eine hell unterlegte Zeile

Wenn Sie sich an der gewiinschten Position befinden, klicken Sie nun auf einen der Schalter, um in der
gewiinschten Ebene einen neuen Menieintrag hinzuftigen.

4 Schalter fiigt einen Menupunkt unter dem ausgewdahlten Punkt in der ersten Ebene ein.
= Schalter figt einen Mentpunkt unter dem ausgewdahlten Punkt in der zweiten Ebene ein.
=l Schalter fligt einen Mentpunkt unter dem ausgewahlten Punkt in der dritten Ebene ein.

I §§ svsELUuEPAGE  WWW.BLUEPAGE-CMS.COM

Menupunkte Hinzufiigen 2
1.2.3. Ebene B 0 W e
Z|l  i~Home el ) C
4| - Impressum EIRGE e el e
=l - Suche Bl & =
4| - Newsletter EIEoR sl s
=l - Weiterempfehlen Bl
=]=] ®-Planung 2o
=l=]  @-Projekte = R e el
=l=] m@-Philosophie R s el o
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Menupunkte Hinzufiigen Menupunkte Hinzufiigen
1. 2. 3. Ebene 1.2. 3. Ebene
g - Home (=] --Home
g . Impressum g - Impressum
g . Suche =] - Suche
=] .-Newsletter
=] - Newsletter i
=| i-wWeiterempfehlen
=] - Weiterempfehlen == E-Planung
=]=] ®@-Planung Zl=] B&-Projekte
=Zl=l  =-Projekte ZI=] ; -aktuel
wi=1 ¢ Lot ol —1= - -
Menupunk in der ersten Ebene unter dieserm Mendpunkt =g lr\ﬂenE;ﬁﬂl?tliLn;er:gxéizen Ebore untarhalh dissam
=h'nZUFuan =| Bmentpurkt hinzufiigen
Z|=] @ Architekten == ' Kommunen
=] =] g----Kommunen == - Private
Wenn Sie Uber die Schalter fahren, zeigt Ihnen ein Im Beispiel wirde ein neuer Mentpunkt in der
Tooltipp die mogliche Aktion an. Im Beispiel wiirde ein zweiten Ebene unter dem Punkt ,Aktuell” eingefiigt.

neuer Menupunkt in der ersten Ebene unter dem
Punkt ,Projekte” eingefiigt.

3 DIE AKTUALISIERUNG DER WEBPRASENZ
— DER KARTEIREITER ,,INHALT*

3.1 Erfassung von Inhalten

Unter dem Karteireiter INHALT finden Sie unterschiedliche Templates um lhre Website mit Texten, Bildern
und Links zu fullen.

Im Bereich TEMPLATE finden Sie die haufigsten Module um Texte, Uberschriften, Downloads, Links und
Bilder in unterschiedlicher Anordnung in das System eingeben zu kénnen. Die Templates in diesen Bereich
zeichnen sich durch umfangreiche Einsatzmdéglichkeiten aus und decken fast alle Einsatzbereiche ab.

Unter ERWEITERT finden Sie nicht ganz so haufig bendtigte Templates (zum Beispiel Galerie, Sitemap,
Seiteninhaltsverzeichnis, Suche und Formulare) die Sie selbstverstandlich ebenfalls frei nach belieben
einflgen kénnen.

Waéhlen Sie einfach das passende Template und geben Sie lhre Informationen in das Formular ein.

Speichern Sie Ihre Eintrage iiber den Schalter SPEICHERN. Mit RESET konnen Sie Ihre Anderungen
verwerfen.

3.2 Anderung von Eintragen

Unter AKTUALISIEREN haben sie Zugriff auf alle Inhalte lhrer TEMPLATE
Website. Hier kdnnen Sie alle Inhalte aktualisieren, verschieben,
kopieren oder l6schen. Weiterhin kénnen Sie Ihre Inhalte innerhalb ERWEITERT

der aktuellen Seite verschieben oder kopieren aber auch auf neue AKTUALISIEREN
Seiten beziehungsweise Sprachversionen Ubernehmen.

Akkualisieren

Wenn Sie bereits bestehenden Eintrag inhaltlich andern méchten, Inhalke Léschen
wahlen Sie in der Hauptkategorie INHALT den Punkt
AKTUALISIEREN und hier den Unterpunkt Aktualisieren.

Pasition)/Bereich &ndern

Unterkategorien im Menii AKTUALISIEREN

Waéhlen Sie den gewinschten Eintrag aus und klicken auf den Schalter #l. Der ausgewabhlte Eintrag wird in
den Arbeitsbereich Gbernommen und kann nun geandert werden.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay EBL_UERPALGE .wlss
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3.3 Eintrag |6schen

Um Eintrage zu l6schen, wéhlen Sie im Meni AKTUALISIEREN den Mentpunkt Inhalte I6schen aus.

Mahnung gegen Rechts ist eine Initiative unabhangiger Journalisten und Medienschaffender mit Unterstitzung von
Sponsoren aus Industrie, Handel und Gewerbe. Mit den Mitteln der
’ Dokurmentation und Publikation bietet das Projekt allen Interessierten die Maglichkeit, sich mit der NS-VYergangenheit
HEramis M auseinanderzusetzen, Das Informationsangebot von Mahnung gegen Rechts wird sukzessive ausgeweitet, Immer
mehr Stadte und Gemeinden &ffnen ihre Archive und geben so Einblick in die individuelle Wergangenheit vor Ort, Ziel
ist es, die Maglichkeiten des weltweiten Netzes voll auszuschapfen,

CELLITL T gegen Rechis

letzte Aktualisierung: 29.07.2005 - 17:10:41 | t_hoje []

Informationen Uber die letzte Aktualisierung und Schalter zum Loschen der Eintrage

Wahlen Sie den gewiinschten Eintrag aus und klicken | Microsoft Internet Explorer '
auf den Schalter ],

Bestatigen Sie das folgende Meldungsfenster mit OK, \?/ Wallen Sie diesen Eintrag wirklich [3schen?
wird der ausgewabhlte Eintrag geldscht. Mit
Abbrechen beenden Sie die Aktion ohne den

ausgewahlten Eintrag aus Ihrer Webprasentation zu l
entfernen.

(0] 4 ] [ abbrechen

Meldungsfenster beim Loschen der Eintrage

3.4 Allgemeines

Jede Webseite Seite besteht aus einzelnen Bausteinen (Templates). Méchten Sie eine neue Seite erstellen,
stehen lhnen verschiedene Bausteine zur Verfiigung, aus denen Sie auswahlen kdnnen. Das Basispaket
besteht aus einer umfangreichen Auswahl an Templates (z. B. fiir Uberschriften, Texte, Bilder, Downloads,
Multimedia-Elemente, Tabellen, Spalten oder Formulare). Diese Templates bestimmen das spétere
Aussehen Ihrer Website.

Es gibt eine ausreichende Anzahl an Templates, die nahezu jeden Verwendungszweck abdecken. Bei
nahezu allen Templates kénnen Headlines, Downloads, Datum und Links eingefligt werden und
Formatierungen im Rahmen lhrer Corporate Identity vorgenommen werden. Texte und Bilder kdnnen
innerhalb der Templates unterschiedlich angeordnet werden.

TEMPLATE e . -
Aktualisierung: 3 Bilder vertikal + Text ‘ (2] l_
ERWEITERT "
Menueintrag Offentliche Einrichtungen
A Trennlinie [ Trennlinie oberhalb des Templates mit anzeigen
Eintrége lschen Titsl [Hochschule Zittau/Garlit ]
PositionfBereich andern Das Land am Oberlauf von Lausitzer Neifle und Spree, heute Grenzland zwischen Deutschland,

Polen und Tschechien, ist eine traditionsreiche Industrielandschaft und eine der
Text dichthesiedelsten Indlichen Regionen Europas,

Fiir die Hochschule im zentralen Stidtepaar dieser Region sind disse Standortvortsils Basis

m Bild: p1010011.10.jpg |y|
i B/H: 200x150px
Bisheriges 1. Bild: — Typ: image/jpeg
Size: 215 Keiyte
Bisheriges Bild léschen 7 [~ ja Datum: 21,08,2004 11:52 Uhr
Meues 1, Bild: [ [ Duchsuchen.. ]als: .png v |[E E| [7] Bidarale bei Bedarf anpassen (Breite 200 Pixel)

Mensa Zitkau -
1, Bildunterschrift

Bild: p1010111.10.jpg |y|
B/H: 200150

Bisheriges 2. Bild: Typ: image/ipeg
Size: 24.1 kByte

Bisheriges Bild loschen 7 [~ ja Datum: 21,08,2004 11:52 Uhr
Meues 2, Bild: [ [ Duchsuchen.. ]als: .png v |[E E| [7] Bidarale bei Bedarf anpassen (Breite 200 Pixel)
STATUS Campus Gérlitz =
2. Bildunterschrift
SPEICHERM | RESET | =zurilck | B i | u|sE|:=| =| 2| schriftfarbe:  schwarz || verweis einftgen v @|@|s

Template zur Pflege von Texten und Bildern

Sie werden mittels Formularen durch den Erstellungsprozess |hrer Website gefiihrt, ohne dass HTML oder
andere technische Kenntnisse dafiir erforderlich sind.

Sie kdnnen beliebig viele Templates in beliebiger Reihenfolge wéhlen. Die Verwendung und Reihenfolge der
Templates ist vollig Ihren Vorstellungen Uberlassen und kann von lhnen zu jeder Zeit geandert werden.

iss ssreL_UuERPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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D BLUCVILLE - DEMO BLUERAGE CMS ¥2.3 - Microsaft Internet Dxplares
Datsi  Bewbeten Arcicht  Fsolen S 7

Q) 2uus - x @ & - uchen Favorter {3 » 3 -

FrBLUEPALIGE
CONTEMT MANAGEMENT SYSTEM

ANTUELLLS
STADTINFO
ERRRLCHTHNGES

ffmnt -

.......

TOUR RS
WARTEERALT
SERVITE
Gnatmbuch
INTERN

Text mit Absatz und
Formatierung

Bilder mit
Bildunterschriften

Das veroffentlichte Template auf der Website.

3.5 Formatierung

BLUEPAGE sorgt fiir eine durchgehende und konsistente Formatierung lhrer Webseiten. Texte die Sie in die
Formularfelder eingeben oder aus der Zwischenablage einfligen, werden automatisch an das Design lhrer
Seite angepasst.

Innerhalb der Templates stehen fest definierte Méglichkeiten zur Formatierung Ihrer Texte zur Verfigung
(z.B. Textformatierung, Farbauswahl, Aufzdhlungen oder Textausrichtung). Markieren Sie dazu einfach den
Text, den Sie hervorheben mdchten und wahlen Sie die gewlnschte Formatierung aus der Formatleiste aus.

| SPEICHERM | RESET | ﬂﬂg%g%@ Schriftfarbe: | Schwarz | | Wwerweis einfigen v g@@

Schalterleiste (Formatleiste) in der Statuszeile zur Formatierung lhrer Eintrage im Rahmen Ihres Corporate Design

Markieren Sie die Textstellen die formatiert werden sollen, in den Eingabefeldern um anschlie3end den
Editor in der Formatleiste anzuwenden. Unterschiedliche Formatierungen kénnen ganz nach lhren
Vorstellungen miteinander kombiniert werden.

# Die Darstellung fur Zeichenformatierungen in den Eingabefeldern im Administrationsbereich
erfolgt mithilfe von eckigen Klammen. Die Formatierung leitet das Zeichen fir die
Formatierung in eckigen Klammern ein. Den Abschluss der Formatierung bildet das
Formatzeichen mit vorangestelltem Schragstrich in eckiger Klammer.

Beispiel: Darstellung fett formatierter Text: [b]lhr Text[/b]
Alternativ kénnen Sie den Code auch direkt in die Eingabefelder eingeben.

Der Vorteil gegeniber einer WYSIWYG-DarsteIIung2 liegt in der konsequenten Trennung von
Inhalt und Layout, welches dem Grundgedanken eines Datenbankbasierenden Content
Management Systems gerecht wird.

ZWYSIWYG
Abkirzung fur das Prinzip What You See Is What You Get. Der Text wird wahrend der Bearbeitung am Bildschirm genauso angezeigt,
wie es bei der Ausgabe Uber ein anderes Geraét, z.B. einen Drucker, aussieht.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPALGE
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Y

Park

ZITTAUER GEBIRGE

[ | HOME = FERIENDORF = Ferienhiuser > Typ B1 "Hochvraldblick™

& FERIENPARK | R e R R
Il Willkommen im Ferienhaus "Hochwaldblick"

Ferienhdauser
Typ A "Lauscheblick" * Schlafen
Twp B1 "Hochwaldblick”| 1 Schlafraum mit einem o
=y i Doppelbett O

LR U 1 =chlafraum mit einem O
Typ C "Breiteberghblick” Etagenbett (Aufbettung mit
Inklusivelsistungen Babybettchen méglich) JIOOO
e TR z Aufbettuljgsmogllchkmten auf ||

der Couch im Wohnzimmer |
Pauschalangebote % Wolnen & Kiche |
Gruppenangebote geraurniges Wohnzimmer mit |
Schnappchen Doppelauszishcouch || I
s Telefon, Fernseher mit ~

Buchungsar L[/l ][ color #990099][b]Schlafen[/b][/oolar]
Bildergaleri 1 Schlafraum mit einermn Doppelbett
frerzertes 1 Schlafraum mit einem Etagenbett (Aufbettung mit Babybettchen miaglich) =
walnsTra 2 fufbettungsmaalichkeiten auf der Couch im Wohnzimmer

~saumn o w L11[AN[eolor #390099][B]wWohnen & Kiche[/b][/color]

FREIZEIT | |
TRIXI-KIDS |

Formatierung im Rahmen Ihres Corporate Design im Offentlichen Bereich und im Administrationsbereich

3.5.1 Die Formatleiste

ﬂ Schalter fur Formatierungen von Text in Fettdruck. Markieren Sie den zu &ndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [b]lhr Text[/b]

ﬂ Schalter flir Formatierungen von Text in Kursivdruck. Markieren Sie den zu &ndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [i]lhr Text[/i]

ﬂ Schalter fiir Formatierungen von unterstrichenem Text. Markieren Sie den zu @&ndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [u]lhr Text[/u]

11
il |

Schalter fur Texteinzug. Markieren Sie den zu &ndernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie
auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [bb]lhr Text[/bb]

é Schalter fugt ein Aufzahlungszeichen im Rahmen Ihres Corporate Design ein. Markieren Sie den zu
andernden Text in den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten
Schalter.

Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [li]Jlhr Text[/li]

= Der Schalter stellt den Text im Blocksatz dar. Markieren Sie den zu &ndernden Text in den
Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [block]lhr Text[/block]

@ Dieser Schalter entfernt alle Formatierungen in den Eingabefeldern.
@]

Der Schalter fiigt einen Hyperlink als E-Mail-Adresse ein. Markieren Sie den zu &ndernden Text in
den Eingabefeldern und klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.
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Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [MAIL=info@beispiel.de]Eigenstandiger Titel[/MAIL] (ab
Version 2.5.7)

@ Der Schalter fiigt einen Hyperlink als Webadresse (Link) ein. Externe Verweise werden immer in
einem neuen Fenster gedffnet. Markieren Sie den zu @ndernden Text in den Eingabefeldern und
klicken Sie auf der Formatleiste auf den abgebildeten Schalter.

Darstellung innerhalb der Eingabefelder: [URL=www.beispiel.de]Eigenstandiger Titel[/URL] (ab
Version 2.5.7)

@ Dieser Schalter 6ffnet den integrierten Editor fiir Sonderzeichen.

Weiterhin haben Sie die Mdglichkeit, den Text in verschiedenen Farben im Rahmen lhres Corporate Design
darzustellen. Markieren Sie den zu andernden Text in den Eingabefeldern und wéhlen Sie aus der
Formatleiste die gewiinschte Schriftfarbe aus. Die Darstellung innerhalb der Eingabefelder erfolgt ebenfalls
in eckigen Klemmern, in denen die ausgewahlte Schriftfarbe angezeigt wird.

Uber das Auswabhlfeld Verweis einfiigen, kénnen Sie auf Seiten innerhalb Ihrer Internetprasentation
verlinken (interne Verweise). Wahlen Sie dazu den gewiinschten Navigationspunkt Ihrer Website aus dem
Auswahlfeld aus. Der Verweis wird innerhalb der Eingabefelder mit der ID?, die in eckigen Klammern
dargestellt wir, gekennzeichnet. Als Kennzeichnung fir einen internen Verweis (zum Beispiel ein Verweis auf
die ID 22) wird folgende Syntax benutzt: [*=22]Name[/*] (ab Version 2.5.7).

3.6 Die Templates

Modus:

Der Modus wird als Uberschrift, gefolgt von dem ausgewahlten Template, angezeigt. Je nach Modi stehen
Ihnen unterschiedliche Schalter und Eingabefelder zur Verfiigung. Sie haben die Auswahl zwischen dem
Modus NEU und dem Modus AKTUALISIERUNG.

Auswahl Menupunkt:
Auswahl des gewlinschten Menlpunktes, in dessen Bereich Sie lhre Inhalte online stellen wollen. Die zur
Verfligung stehenden Menipunkte missen in Vorfeld tiber den Karteireiter NAVIGATION erstellt werden.

Position:

Wahlen Sie die die Position Ihres neuen Templates innerhalb der vorhandenen Seitenstruktur. Sie haben die
Wahl zwischen: an den Anfang der Seite, an das Ende der Seite oder nach bereits vorhandenen
Templates. Haben Sie fir das Template einen Titel vergeben, wird dieser angezeigt, sonst wird der Typ des
Templates aufgelistet.

an den anfang der Seite v

aAn den Anfang der Seite

&n das Ende der Seite

# nach: "AKTUELLES'

# nach: 'Aktuelles’

# nach: 'Neue BLUEPAGE VWersion 2.5 verfigbar

# nach: "Kein Titel Typ: standard'

# nach: 'Start der erweiterten Fahrplanauskunft des Zvon'
# nach: 'Kein Titel Typ: standard’

# nach: 'Kein Titel Typ: standard’

Die Position gibt die jeweilige Stelle des Templates innerhalb der Seite an.

Seitenumbruch:
Mit Auswahl dieser Option kénnen Sie die Inhalte fur diesen Menupunkt auf mehrere Seiten aufteilen.
Bei Auswahl erfolgt ab diesem Template die Anzeige als neue Seite.

Trennlinie:
Wahlen Sie ob oberhalb des Templates eine Trennlinie eingeftigt werden soll.

3

ID
Kurzbezeichnung, allgemein eine Identifikationsbezeichnung (auch Kennung, Identifikationsnummer). Eine eindeutige Bezeichnung, die
zur ldentifikation eines Objektes dient.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Sy BLUEPALEE .::Iss
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Termineintrag:

Befristen der Anzeige dieses Template. Das Template wird nur innerhalb des gewahlten Zeitraums
dargestellt. Uber den Schalter kdnnen Sie das Datum komfortabel aus dem integrierten Kalender
auswahlen oder uber die Textfelder eingeben.

Absatz:
Sie kdnnen festlegen ob zwischen diesem und dem nachfolgenden Template eine Abstand eingefiigt werden
soll. Sonst fugt sich das nachfolgende Template nahtlos an dieses Template an.

Formatierung:
Mit dieser Auswahl kénnen Sie festlegen, ob der Text eingeriickt oder tUber die gesamte Breite dargestellt
werden soll. Bei gleichzeitig gewahltem Bild ist diese Funktion wirkungslos.

Die Formatierung erfolgt nach rechts eingeriickt.

Die Formatierung erfolgt tiber die gesamte Breite.

SPEICHERN: )
Speichern lhrer Eingaben und Wechsel auf die Ubersichtsseite.

RESET:
Die aktuellen Anderungen werden verworfen. Die letzten Eintrage in der Datenbank werden wieder aktiviert.
Er erfolgt kein Rucksprung auf die Ubersichtsseite.

ZURUCK:

Wechsel auf die Ubersichtseite ohne die Eingaben zu speichern. Dieser Schalter steht nicht im Modus NEU
zur Verfigung.

3.7  Standardeintrag

Das Template Standardeintrag ist das gebrauchlichste Template, da es fast alle Méglichkeiten zur
Veroffentlichung von Text, Bild, Verweis und Download abdeckt.

NEU: standardeintrag | 2|
Menupunkt » Kompetenzen & Tatigkeitsbereiche »
Pasition an das Ende der Seite w
Seitenurmbruch [] Ab diesemn Temnplate eine neue Seite beginnen
Trennlinie [] Trennlinie oberhalb des Templates anzeigen
Titel [

-
Text

-

Titel:

An dieser Stelle kénnen Sie eine Uberschrift eintragen. Die Uberschrift wird automatisch im Rahmen Ihres
Corporate Design formatiert. Wenn Sie dieses Feld freilassen, wird der vorgesehene Platz nicht angezeigt.

Text:
Textfeld fur Ihre Informationen. Zur Formatierung finden Sie im unteren Bereich des Administrations-
Fensters die entsprechenden Auswahlméglichkeiten.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM
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Bild hinzufiigen:

1. Bild: [ | Durchsuchen.. ] als: | jpa v ’E E
Optionen: [#]BildgriBe bei Bedarf anpassen (Breite 150 Pixel)

[]Bild mit Rahmen darstellen

[Jeild mit vergréfierter Darstellung {Zaorm-Funktion)

[Link: | |
Alternativ-Titel: | |
Bildunterschrift
YDatei auswahlen
Suchenin: | 5 060305 = @ % = m-
3, e s
1. Bild: | 2t i
Bei Auswahl des Schalters Durchsuchen... wird P tgg-:ggijjzg
Ihnen ein Dateidialog angeboten. Uber den LB He5P_0025 Jpg

Deskiop Hesp_a00z6 ipg

Dateidialog kénnen Sie die Bilder direkt von Ihrem
Rechner in das CMS laden. Uber

den Schalter E schalten Sie auf das Grafikarchiv

Eigene Dateien

um. Sie kdénnen nun Bilder aus Ihren Online- J'g

Grafikarchiv in das System laden. Uber den Aubetsplatz

Schalter @ schalten Sie wieder zuriick auf h,‘g

den Dateldlalog Metzwerkumgeb  Dateiname: |SF‘_AI][I2‘I ing j Offnen |
: Diateityp: | Bilder [* g, . jpa) ~| Abbrechen |

Dateidialog zum Upload von Bildern.

# Bitte beachten Sie beim Bild-Upload die Serverbeschrankung Ihres Providers der max
Dateigré3e beim Upload.

1Pa ¥ Uber das Auswahlfeld fir die Dateiendung kénnen Sie noch beim Upload den gewiinschten

JApa. | Dateitype bestimmen. StandardmaRig wird Ihnen automatisch der giinstigste Dateityp angeboten.
gif Bilder und Grafiken werden dabei automatisch in im Internet vorhandene Formate (JPG, GIF,
IR PNG) umgewandelt.

Bild aus dem Online-Grafikarchiv hinzufiuigen:

Durch Aktivierung des Schalters E blenden Sie das Grafikarchiv im unteren Administrationsbereich ein.

Optionen: [¥] Bildgréfe bei Bedarf anpassen {Breite 150 Pixel)
[]Bild mit Rahrmen darstellen
[]gild mit vergréBerter Darstellung (Zoom-Funktion)
[JLink: [ |

Alternativ-Titel: | |

1, Bild: [Teaser/augenblickZ jpg | @ ’ﬁ J

Bildunterschrift

Titel des Verweises |

:’é#d Farbfelder
[
= Ly E
~ W&,
R DAt |
= | gque== e

@] ¥ patei: augenblick.jpg B/H: 80x75px Z1| Teaser v Sort.: |alphabetisch v

ARCHIY

[ ]

K] 4

Auswahl eines Bildes aus dem Online-Grafikarchiv.

WWW.BLUEPAGE-CMS.COM Ay BLUEPALGE
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Wabhlen Sie ein Bild mit einem einfachen Klick aus, wird es durch einen griinen Rahmen gekennzeichnet.
Uber den Schalter 2] kénnen Sie das Bild in der Vollbildanzeige anschauen. Ein griin markiertes Bild
kénnen Sie mit einem Doppelklick oder Giber den Schalter “lin 1hr Template Gbernehmen.

1. Bild: |Teaser/au-;enhlick.jpg | @ ’ﬁ
Optionen: Bildgréfe bei Bedarf anpassen (Breite 180 Pixel)

[Jeild mit Rahrmen darstellen

[Jeild mit vergraferter Darstellung {Zoorm-Funktion)

[ Link: | |

Alternativ-Titel: | |

Bildunterschrift

Anzeige des Ubernommenen Bildes im Template.

Wollen Sie ein bereits vorhandenes Bild aktualisieren, werden lhnen detaillierte Informationen zu dem aktuell
gespeicherten Bild wie Dateiname, Breite, Hohe, Gréf3e und Datum des Uploads angezeigt.

Bildoptionen:

BildgroR3e bei Bedarf anpassen:

Um ein einheitliches Layout zu garantieren, werden alle Bilder automatisch beim Upload angepasst. So wird
sichergestellt, dass durch ein zu gro3es Bild das Layout nicht zerstort wird. Wenn Sie diese Option wahlen,
wird das Bild automatisch an die maximal mégliche Breite (festgelegt durch lhr Corporate Design)
angepasst. Wahlen Sie diese Option, werden die Bilder beim Hochladen automatisch auf eine im Web
Ubliche Dateigrof3e komprimiert.

# Bei kleineren Bildern als die maximale zulassige Breite, sollte die Option fir die automatische
Bildanpassung nicht gewahlt werden.

Bild mit Rahmen darstellen:
Bildanzeige mit Rahmen.

Bild mit vergroRerter Darstellung:
Anzeige des Bildes mit Verlinkung zur vergrofl3erten Anzeige (Zoomfunktion). Es wird zusétzlich ein
Piktogramm mit Lupe Uber das Bild gelegt.

Link:
Anzeige des Bildes mit Verlinkung auf eine externe Webseite. Es wird zusétzlich ein Piktogramm fir die
Verlinkung tber das Bild gelegt.

Alternativ-Titel:
Alternative Anzeige bei ausgeschalteter Bildanzeige im Browser des Besuchers. Wichtig flir Barrierefreie
Websites.

Bildunterschrift:
Bildunterschrift als Text unterhalb des Bildes.

Verweis einfugen:

Titel des Yerweises

Werweis auf --- w

Anker (Template) --- %)

Titel des Verweises:
Der Titel des Verweises wird anstelle des Navigationspunktes bzw. des Wortes mehr... angezeigt. Der
Eintrag mehr... erscheint bei Auswahl eines Verweises nur, wenn dieses Feld freigelassen wird.

Verweis auf:
Navigationspunkt innerhalb lhrer Webprasenz.

Iss rELUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM




BLUEPAGE CMS VERSION 2.5.x ERSTE SCHRITTE 15

Anker (Template):
Einbindung eines Verweises auf eine Seite innerhalb des eigenen Angebotes. Zusétzlich kdnnen Sie zu
Ilhren Link noch die Position der Seite bestimmen an die der Cursor springen soll.

Datei fur weitere Informationen einfiigen (Download):

Angezeigter Titel der Datei | |

Meue Datei fir weitere Info's: | || Durchzuchen. .. | (Dateiformat: PDF, Word, Excel, Powerpoint, ZIP)

Angezeigter Titel der Datei:

Statt des Dateinamens haben Sie die Méglichkeit einen verlinkten eigenen Titel zu vergeben. Vergeben Sie
keinen neuen Titel fir die Datei, erscheint auf der veréffentlichten Website der Dateiname oder ein Hinweis
wie Download, weitere Informationen... oder Ahnliches. Der Standardhinweis ist abhéngig von Ihrem
Corporate Design.

Neue Datei fur weitere Informationen:
Sie kdnnen an dieser Stelle beispielsweise eine Datei von lhrem Rechner im ZIP-, PDF-, Word-, Excel- oder
Powerpoint-Format als weiterfihrende Informationen lhrer Webprasenz hinzufiigen.

#~  Bitte beachten Sie die WEB- Serverbeschrankung auf eine Dateigréf3e von max. 2 MB. Die
Serverbeschrankung ist abhéngig von lhrem gewahlten Provider.

Im Modus Aktualisieren erhalten Sie zusétzliche Hinweise zu der bereits integrierten Datei auf lhrer

Website.
Datei fir weitere Infos ﬂ agbs iss-ol.212 pdf Datei: agbs_iss-ol.212.pdf
Mime: application/pdf
Typ: Acrobat POF Datei
Grofle: 72,8 kByte
[] piesen Eintrag léschen Datum: 22.01.2006 23:45 Lhr
Angezeigter Titel der Datei | |
Meue Datei fir weitere Info's: | || Durchsuchen... | {Dateiformat: PCF, Word, Excel, Powerpoint, ZIPY
Datei fiir weitere Informationen im Modus Aktualisieren
Datum hinzufiigen:
Datum [z4 ].[03 ].[0s | EE]<] [] Daturn anzeigen

Datum:

In dieses Feld kénnen Sie ein Datum lhrer Wahl im Format dd.mm.jj eintragen. Uber den Schalter
kénnen Sie das Datum komfortabel aus dem integrierten Kalender auswéahlen.

Datum anzeigen:
Wabhlen Sie ob Sie das gewahlte Datum mit dem Eintrag anzeigen mochten. Falls im Datumsfeld keine
Eingabe vorhanden ist, wird das aktuelle Datum gespeichert.
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SCHALTER

2] online-Hilfe ]
4l vergrol3erte Anzeige von Bildern ﬁ
2] Eintrag bearbeiten i=]
] Eintrag / Objekt Ischen

=] Objekt um eine Position nach oben

verschieben

@ B =

= Objekt um eine Position nach unten
verschieben
= Objekt an den Anfang stellen o
B
=] Objekt an das Ende stellen
]
=] Menupunkt unter dem ausgewahlten
Punkt in der ersten Ebene einfligen J
u
= Mentipunkt unter dem ausgewdahlten N
Punkt in der zweiten Ebene einfigen / =
unterhalb dieser Zeile eine neue Zeile
einfigen i=
= Menupunkt unter dem ausgewahliten —
Punkt in der dritten Ebene einfligen =
Untermeniipunkte einblenden @
B Untermeniipunkte ausblenden
e Auswahl Menuipunkt (Menueintrage

verschieben)

Navigation zum ersten Eintrag

© @ e

Navigation zur nachsten Seite
E>

2 E E

i Navigation eine Seite zuriick

Iss A BLUEPAGE WWW.BLUEPAGE-CMS.COM

Navigation zum letzten Eintrag
Auswabhl aller Eintrage

Auswahl aller Eintrage ruickgéngig
machen

Objekt Ubernehmen (Grafikarchiv)
Grafikarchiv aufrufen

Umschalten zur Bildauswahl tiber
Dateidialog

Format Fettdruck

Format Kursivdruck

Formatierung von unterstrichenem Text
Format Texteinzug

Format Aufzahlungszeichen

Format Blocksatz

Entfernung aller Formatierungen in den
Eingabefeldern

Format Hyperlink als E-Mail-Adresse
Format Hyperlink als Webadresse (Link)

offnet den integrierten Editor fur
Sonderzeichen

offnet den integrierten Kalender




